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¢Como seleccionar el numero de créditos a inscribir?

Esta opcidn te permite seleccionar o cambiar el nimero de créditos a inscribir en el préximo
semestre a partir de la fecha establecida en el calendario académico. De esta manera evitas ir a
tesoreria o decanatura de tu programa para cambiar los créditos a inscribir e imprimir el recibo de
pago.

El Cambio de Carga Académica (Numero de créditos a inscribir) lo puedes realizar para:

e Cambiar el nimero de créditos a inscribir

e Cuando necesitas generar tu recibo de matricula

e Aumentar o disminuir(excepto por matricula del 60%) créditos académicos durante o
después de realizar tu inscripcion

Para ingresar el nimero de créditos a inscribir debes ingresar a TIMONEL vy seguir la siguiente
Ruta:

Menu principal > Autoservicio > Centro del Alumnado

Jose- Centro de Alumnado

~ Informacién Académica
BUSQUEDA CLASES |

Buscar BoFecha Limite B URL % Cuaderno Evaluacion
Plan . Horario Esta Semana
Inscribir N Sin Retenciones.
Mis Datos Académicos Clase Horario -
UCDEC Vi 10:00 - 22:00 Lista Tareas
Otros Vinc Acad v () Y = 60653207-C1 Bogota Bloque Pendientes
LEC (11222] 24 Salon 304 Mo Hay Tareas Pendientes.
UCDEC '2";13330:00 - ~ Fechas Inscripcion
E & EEOESBEE%Z'Cl Bogotd Bloque Fechas Inscripcién Abierta
( ) 24 Salon 301
L 18:00 - 20:00
Bogota Bloque
UCDEC 24 Salon 301 e
S = 60653303-C1 Ju 20:30 - Ninguno Asignado
LEC (11000) 22:00
Bogota Bloque =
24 Salon 301 CORREOS
horario semanal & Correo Institucional
carrito compras inscripcion b
~ BIBLIOTECAS
Proquest
Multilegis
Mi Cuenta @ No es posible mostrar su cuenta

Consulta Cuenta en este momento. Para acceder BIBILIOTECAS
Imprimir Recibo de Pago a esta informacion, péngase en SPECIALIZADAS
Embuo Carga Académi«:aj contacto con tesoreria para
completar su perfil de cuenta.

Psicodoc

Hinari
Red Internacional
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FIGURA : Nueva Opcion Cambio de Carga Académica

Una vez te encuentres en el centro del alumnado, dentro de Finanzas podrds encontrar una nueva
opciéon: Cambio Carga Académica, la cual permite seleccionar el nimero de créditos a inscribir
para tu proximo semestre o ciclo lectivo.

Una vez escojas el nimero de créditos a inscribir presionas el botén Guardar y el sistema
generara tu recibo de pago en un archivo con formato PDF.

Jose Daniel Sanchez Aponte 222035
Cambio de Carga Académica Buscar | Ver Todo Primero 4] 1de 1 [¥ Uttimo
Grado Académico: Pregrado
Institucion Académica: Univ. Cooperativa de Colombia
Ciclo Lectivo: Segundo Semestre de 2011
Programa Académico: Comunicacion Social
Nivel Académico: Semestre 3 Situacién Académica Normal
f '
Numero de Créditos a 19.00 <:
Inscribir: Descripcién Créditos Valor de Pago
MMatricula Parcial 1-11 1,164,713.00
Matr.lc:ula Rango 1218 1,.694.128.00
Medio
Numero de Créditos 17 1,800,011.00
MNumero de Créditos 18 1,905,894.00
MNumero de Créditos 19 2,011, 777.00
Namero de Créditos 20 2,117.660.00
Numero de Créditos 21 2,223 543.00
Numero de Creditos 22 2.329.426 .00
Numero de Creditos 23 2,435 30900
. A
| Guardar ||

e —

FIGURA: Cambio de Carga Académica

Después de dar clic a la opcidn Cambio Carga Académica podras visualizar principalmente lo
siguiente:

Numero de Créditos a Inscribir: Timonel te sugiere un nimero de créditos a inscribir de acuerdo a
tu semestre actual. Este valor lo puedes cambiar tantas veces como quieras durante el periodo de
inscripcion de cursos de acuerdo al calendario académico de tu sede.

Tabla Valores de Matricula: De acuerdo al valor que coloques en el campo Numero de Créditos a
Inscribir esta tabla te muestra el valor de pago de tu matricula financiera.
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Nivel Académico: Es el nivel o semestre en el que esta ubicado un estudiante, se determina por el
numero acumulado de créditos aprobados mas el nimero de créditos inscritos de cada programa
académico, conforme al Plan de Estudios Vigente.

Situacidn Académica: Es la situacion académica en la que se encuentra el estudiante, que puede
ser:

- Normal

- Matricula especial |
- Matricula especial Il
- Suspendido

Finalmente de clic al botén Guardar. A continuacién el sistema solicitara la confirmacion del
cambio de numero de créditos a inscribir y el correspondiente valor de la matricula.

Usted va a modificar el valor de su matricula y nimeros de créeditos, desea continuar? (30000,5)

Si No

Cuando se dé clic al botdn “SI”, el sistema genera tu nuevo valor de pago de acuerdo al nimero de
créditos que se seleccioné para inscribir

Etiqueta Componente

Asignacion Pago

Resumen de Facturas de Alumno

N° Factura Importe Factura|Fecha Factura Imprimir Factura Instancia Proceso

Imprimir Factu[l

0000000000010000024068 2011777.00 03/12/2010
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Finalmente para imprimir tu recibo de pago da clic al botén “Imprimir Factur”. Este proceso dura
aproximadamente un minuto.

Timonel generara en un archivo PDF el recibo de pago, el cual puedes guardar en tu computador,
enviar por correo electrénico o imprimir en una impresora laser directamente.

7| 225310.pdf (PROTEGIDO) - Adobe Reader _1of x|
Archive Edicién Ver Documento Herramientas Ventana Ayuda
= wl - | 1 /1 i®@® |1oo% - =l [Buscar -
UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA Recibo de Pago 1° | 1000000000010000000108
NIT: 860.029.924-7 -
Personeria Juridica Res. No 501 del 7 de Mayo de 1974 de DANSOCIAL Eanen Banco BBVA Cuenta de Ahorros
Resolucion 24195 del 20 de diciembre de 1953 de MINEDUCACION No.558-02569-8
[Periode | 552010 [Sede | Sede Medellin_|
N° Identificacion | 1037574711 | Codigo | 225310 ‘ Programa | Psicologia
Mombre Salazar,Lina Marcela Conceptos
CONSIGNACION VALOR Matricula Academica $1,821,608
Codigo N° Cheque | N° Cuenta
CHEQUE
EFECTIVO
TOTAL CONSIGNADO
VALOR A PAGAR | $1,821,608
Fecha il
AWM | D
2010-05-31
FAFZ B

Recuerda:

Imprimir Recibo de Pago en
Impresora Laser.

No Doblar Recibo de Pago
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Para un estudiante imprimir el recibo de pago debe ingresar al sistema y seguir la siguiente ruta

Menu principal > Autoservicio > Centro del Alumnado

En esta pagina debe hacer clic en el vinculo Imprimir recibo de pago (Figura 6).

¥ Informacién Académica

Buscar

Plan

Inscribir

Mis Datos Académicos

® No se ha inscrito en estas clases.

carrito compras inscripcidn

IDtrcrs Wine Madémi;l@

¥ Finanzas

Mi Cuenta Resumen de Cuenta

Consults Cuenta Debe 852,600.00.

._l MPIMIL =8cibo 08 qu& a Vencimiento 0,00
Actual

| Otros Vine Finandie_x | (%) « Vencimients  852.600,00
Futuro

La moneda utilizada es Colombian Peso.

¥ Informacién Personal

Datos Demoagraficas Informacion Contacto

Contacto Emergencia Permanent Address Billing Address
Nombres Ninguno Ningunao
Ereferencias Usuario
EBrimary Phone Home E-mail
IME'ls Datos Persona - I @ . -
Ninguno Ninguno

CUIA FNANZAS

UNIVERSIDAD
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Figura 6 Pagina inicial Autoservicio

e La pagina de imprimir factura muestra una lista de las facturas especificando el nimero de

factura, valor de la factura, valor a pagar,

Imprimir Facturas

Resumen de Facturas de Alumno

Imprimir Factura

Imprimir Factura

Fecha Factura Fecha Vencimiento

Importe a Pagar
852600,.00 05/05/2010 21/05/2010

Importe Factura

0000000000050000001049 1852600,00

Consulta Cuenta Compras/pagos Electrénicos

Resumen Actividad Cargos Adeudados Pagos Imprimir Facturas

Figura 7 Imprimir recibo de pago

Haciendo clic en el botdn Imprimir Factura:
Al imprimir la factura, el sistema muestra un mensaje indicando que se debe esperar

(Aproximadamente UN Minuto) que se genere el archivo y volver a darle clic al botén

O

de imprimir Factura.
o el sistema abrird un PDF, el cual debe imprimir (Figura 8).

= | 225310.pdf (PROTEGIDO] - Adobe Reader N = F|
Archive Edicion Ver Documentc Herramientas Ventana Ayuda *
B &l 1 /1 ® @ [wx - | (] [Buscar -
UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA Recibo de Pago N° | 1000000000010000000108
NIT: 860.029.924-7 _
Personeria Juridica Res. No 501 del 7 de Maya de 1974 de DANSOCIAL Banco Banco BBVA Cuenta de Ahorros
Resolucion 24195 del 20 de diciembre de 1983 de MINEDUCACION No 558-02569-8
— - [ Periodo [ ss2010 [ Sede | Sede Medelin__|
N° Identificacion | 1037574711 | Cédigo | 225310 ‘ Programa | Psicologia
MNombre Salazar Lina Marcela
Conceptos
CONSIGNACION VALOR Matricula Academica 51,821,608
Cadigo N° Cheque N° Cuenta
CHEQUE
EFECTIVO
TOTAL CONSIGNADO
VALOR A PAGAR [ $1,821,608
Fecha Ve imients
A|lM]| D
2010-05-31
] LI | i FAFZ3

Figura 8 Recibo de Pago
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Recuerda:

Imprimir Recibo de Pago en
Impresora Laser.

No Doblar Recibo de Pago

Para verificar que indicador de servicio o retencién no estd permitiendo realizar la inscripcién de

asignaturas, debe seguir la siguiente ruta (Figura 9).
Menu principal > Autoservicio > Centro del Alumnado

En la parte superior como estd marcado en la figura 9, se listaran las retenciones o indicadores que

tenga el estudiante.

Informacién Académica
BUSQUEDA CLASES

Buscar Edrecha Limit URL & cuaderno Evaluacian

Blan

Inscribir Horario Esta Semana

Mi Datos Acsdémicos e —

UCDEC 25253314 LMVi 8:00p.m. -
9:53p.m.

[Ctres vine Académi- (%) B

2 :
O

horario semanal - 7 Lista Tareas Pendientes
No Hay Tareas Pendientes.
Fechas Inscripcidén Abierts

Mi Cuenta @ No es posible mostrar su cuenta en este
Consulta Cuenta

Imprimir Recibo de Pago

momento. Para acceder a esta

informacién, péngase en contacto con

tesoreria para completar su perfil de Asesor Programa
cuenta. Ninguno Asignado
~ Informacién Personal ~ CORREOS
Datos Demograficos Informacién Contacto Corres Institucional
Apoyo Institucional

Contacto Emergencis , .
Direccién permanente Direccién particular

Hombres Hinguno CLL48 Y SNRO S - 83 ~
s BIBLIOTECAS

BOGOTA D.C BOGOTA

V2= Datos Persona =] (%) o.c Erocuest
E-Brarv/E-Libro

Talsfonc Princizal Corrso particulsr 2ry/E
Hinguna Hinguno Multilegis
¥ BIBILIOTECAS
ESPECIALIZADAS
Psicodoc
Hinari

Red Internacional

“75 UNIVERSIDAD
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Figura 9 Seccidn retenciones

Para consultar el detalle de las retenciones, debe hacer clic en el vinculo detalle, en la pagina de
retenciones (Figura 10), podra visualizar un listado de las retenciones, importe o valor en caso de
tenerlo, ciclo lectivo y departamento de la universidad que reporto la retencion.

Retenciones

A continuacién puede ver una lista de las retenciones actuales de sus registros.
Para filtrar esta lista, cambie |as opciones siguientes y haga clic sobre Ir

Vista Retenciones Por

Institucién [ |
Ciclo Lectivo [ |
Departamento | ~| Ir
Personalizar | Buscar | Primero |I| 1 de 1 |E| Ultimo
Elemento Retencion Importe Institucién Ccl Lvo Inicio Fin Ciclo Fecha Inicial FechaFinal Departamento
Univ .
Deudas COoP e Lo LBe 011011900 TESORERIA

de Colombia Uso Indic Serv

[z =®

Figura 10. Retenciones

NOTA: Existen indicadores o retenciones que impiden la inscripcion de asignaturas. Estas
retenciones significan que no te encuentras a Paz y Salvo con la Universidad. Por favor verifica que
clase de retencidn es y comunicate con la dependencia implicada para solucionar el inconveniente

Por ejemplo: Si debes un libro es una retencién de Biblioteca que te va impedir realizar tu
inscripcion de clases. Has la devolucién del libro y tu retencion sera eliminada.

AYEINANZAS
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Para consultar su cuenta debe ingresar al sistema y seguir la siguiente ruta

Menu principal > Autoservicio > Centro del Alumnado

e En esta pagina el estudiante puede visualizar un resumen de su cuenta (Figura 1).

¥ Informacion Académica

Blan @ No se ha inscrito en estas clases.

carrito compras inscripcicn =

I Otros Vinc Ad:adémi;l@

Mi Cuenta Resumen de Cuenta

Consulta Cuenta Debe 1,852,600.00.

Imprimir Recibo de Pago o Vencimiento 0,00
Actual

Otros Vinc Finam:ieu;l@ » Vencimiento 1.852.600,00
Futuro

La moneda utilizada es Colombian Pesao.

S

e

¥ Informacién Personal

Datos Demoaraficos Informacion Contacto

Contacte Emergencia Permanent Address Eilling Address
Nombres Minguno Minguno
Preferencias Usuario
EBrimary Phane Home E-mail
IME‘is Datos Persona v I @ . ;
Ninguno Ninguno

® Debe llenar datos SNIES

Informacién solicitada por =l MEN

Figura 1. Centro del Alumnado - Finanzas

e Paraingresar al detalle de la cuenta, haga clic en el vinculo Consulta Cuenta (Figura 2)

CUIA FNANZAS
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T Informacion Académica

Inscribir

® Mo se ha inscrito en estas clases.

Mis Datos Académicos

I Otros Vinc N:adémi;l@

carrito compras inscripcidn =

T Finanzas

Consulta Cuenta
= Peede Pago

I Otros Vinc FiI'IEII'H:iEI;I @

Resumen de Cuenta

Debe 1,852,600.00.

s Vencimiento 0,00
Actual

s Vencimiento 1.852.600,00
Futuro

La moneda utilizada es Colombian Peso.

¥ Informacidon Personal

Datos Demoqgraficos !

Contacte Emergencia
Hombres
Preferencias Usuaric

IME‘is Datos Perscma;l @

nformacion Contacto

Permanent Address Eilling Address

Ninguno Ninguno

Erimary Phone Home E-mail

Ninguno Ninguno
Debe llenar datos SNIES
Informacidén solicitada por =l MEN

Figura 2. Consulta de cuenta

o Tabla con Cargos Vencido
o)

Para visualizar las actividades de la cuenta, haga clic en la pestafia

cuenta (Figura 3).

O

Una vez se ingrese a consulta de cuenta, se le mostrara :

s y con vencimiento futuro

Lista de cargos y pagos pendientes

actividad |

En la pagina de Actividad podra realizar una consulta de las actividades contabilizadas en la

Para consultar las actividades registradas dentro de un rango de fechas especificas,

ingrese en el campo Desde la fecha inicial de la cual quiere que inicie la consulta y en

el campo Hasta

la lista el ciclo lectivo.

A EATAS
ESTUBIANTES

la fecha limite de la

consulta.

Para consultar las actividades registradas en un ciclo lectivo especifico, seleccione de



[ Consulta Cuenta ]( Compras/Pagos Electronicos ]

| resumen || actividad || cargos adeudados ” pagos || imprimir facturas |

Actividad Cuenta

Desde |15/11/z008[) Hasta |15/05/2010( |Tedes Ciclos Le x| ﬂ
Medellin

Transacciones Buscar | Ver Todo Primero 211 de 1

F Contzn item Ccl Lvo Cargo Pago|/Reembolso

Segundo
Seamestre 1.852.600,00
de 2010

Matricula

LT Academica

Primero "/ 1 de 1 " (Itimo

La moneda utilizada es Colombian Peso.

Figura 3 Actividad de Cuenta

. . ~_| cargos adeuwdados
Para consultar cargos adeudados, el estudiante debe hacer clic en la pestaia 4@ ”

En la pagina de cargos adeudados visualizaran (Figura 4):

Resumen de cargos por fecha, en esta seccion se puede consultar un total acumulado por la fecha
de vencimiento, visualizando Fecha de vencimiento, valor a pagar y total acumulado.

Detalle por cargos, se listan los cargos de forma especifica, indicando en columnas la descripcién
del cargo, Fecha de vencimiento, ciclo lectivo y valor del cargo.

Facturas Adeudadas, esta tabla muestra un listado de las facturas adeudadas en esta se indica la
fecha de factura, nimero de factura, el valor de la factura , valor a pagar y fecha de Vencimiento.

CUIA FNANZAS




Resumen Cargos piFecha Buscar | Ver T« Primero "/ 1 de 1

Vencimiento | Oltime
FrEiz Importe a Pagar Total Acumulado
Vencimiento P 9
31/05/2010 1.852.600.00 1.852.600,00

Primero " 1 de 1 " (Iltimo

La maneda utilizada es Colombian Pesao.

b petalles por Fecha Vencimiento

La maneda utilizada es Colombian Pesao.

Ver Por Madellin ITCH:'DS Ciclos Lec_» I irl

-

Detalles por Cargo Buscar | Ver To Primero | 3 de 3 % Oltimo

Fecha
Vencimiento

Ccl Lvo

Impte

Cargo

Segundo
Matricula Academica Varios Semestre 1.852.600,00
de 2010
Total Vencimientos en
Esta Vista 1.852.600,00
Total Adeudado 1.852.600,00

Primero " 1-3 de 3 "/ (ltimo

La moneda utilizada es Colombian Peso.

¥ Facturas

Adeudadas

Personalizar | Buscar | Primero ' 1 de 1 " Oltimo

Importe Importe a

Factura Feoen Fecha Vencimiento

Fecha Factura |N? Factura

0s/o0s5/2010 0000000000050000001043 1852600,00 0,00 21/05/2010

Figura 4 Cargos Adeudados

CUIA FNANZAS




. . ~ pagos
Para consultar pagos en la cuenta del estudiante, debe hacer clicen la pestana| |

En la pagina de pagos puede se muestra la fecha del pago, tipo de pago y el valor o importe
pagado (Figura 5)

e Para consultar los pagos contabilizados dentro de un rango de fechas especificas, ingrese en
el campo Desde la fecha inicial de la cual quiere que inicie la consulta y en el campo Hasta la
fecha limite de la consulta.

e Para consultar los pagos contabilizados en un ciclo lectivo especifico, seleccione de la lista el
ciclo lectivo.

Historial Pagos

Ver Por Medellin Desde |19/11/2009 E Hasta LBJ"DE;"ZDLE ir L
Pagos Contabilizados Buscar | Ver Todo Primero " 1-2 de 2 L dltimo

Fecha Pago Tipo Pago Importe Pagado

19/05/2010 SabCO SUDRNERY 1,000,000.00

Total Pagos Contabilizados

en Esta Vista N

Primero | 1-2de 2 "/ Oltimo

Lz moneda utilizada es Colombian Pesao.

Pagos Pendientes

Mo hay pagos pendientes.

Figura 5 Pagos
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