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POLITICAS PARA LA CELEBRACION DE CUMPLEANOS EN LAS SEDES

LA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA ES UNA INSTITUCION DE CARACTER NACIONAL
QUE RECONOCE LA IMPORTANCIA DE LAS SEDES EN LAS DIFERENTES REGIONES DEL PAIS. DE ALLI
QUE SE AUTORICE LA CELEBRACION DE LOS CUMPLEANOS INSTITUCIONALES EN LAS CIUDADES DE
ACUERDO CON LOS SIGUIENTES PARAMETROS:

- LA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA CELEBRA SUS ANOS DE FUNCIONAMIENTO A
NIVEL NACIONAL, ALLI PARTICIPAN TODAS LAS SEDES.

- CADA SEDE REALIZA UN SOLO EVENTO PARA CONMEMORAR SUS ANOS DE PRESENCIA EN LA
REGION. ESTE PUEDE COMBINAR UNA ACTIVIDAD ACADEMICA CON ALGO CULTURAL Y SOCIAL.

- EL PRESUPUESTO ASIGNADO PARA ESTAS CELEBRACIONES SE ESTABLECE CON BASE EN EL
NUMERO DE ESTUDIANTES, ASI:

SEDES ENTRE 500 Y 2000 ESTUDIANTES $ 5.4000.000
SEDES ENTRE 2001 Y 5000 ESTUDIANTES $10.800.000
SEDES DESDE 5001 ESTUDIANTES $16.200.000

- EL PRESUPUESTO INCLUYE LA REALIZACION DEL EVENTO, LA PAUTA PUBLICITARIA QUE SE LLEVE
A CABO PARA PROMOCIONARLO Y LOS SOUVENIRES QUE SE ENTREGAN.

- SE DEBE RESPETAR LA IMAGEN INSTITUCIONAL. EL LOGO DE CONMEMORACION LO ESTABLECE
LA DIRECCION NACIONAL DE COMUNICACIONES Y SU AREA DE DISENO Y ES IGUAL PARA TODAS
LAS SEDES. NO SE AUTORIZAN LOGOS NI IMAGENES DIFERENTES A LAS DEFINIDAS POR ESTE
DEPARTAMENTO.

- LA SOBRIEDAD Y EL BUEN GUSTO SON CARACTERISTICAS INDISPENSABLES DE LA CELEBRACION.

- AL FINALIZAR EL EVENTO SE DEBE ENVIAR A LA DIRECCION NACIONAL DE COMUNICACIONES UN
INFORME DE COSTOS Y ACTIVIDADES. IGUALMENTE FOTOS EN BUENA RESOLUCION PARA EL
BANCO DE FOTOS DE LA UNIVERSIDAD.
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POLITICAS PARA LA COMPRA DE SOUVENIRES EN LAS SEDES

LA UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA COMO PARTE DE UNA ESTRATEGIA DE
PROMOCION INSTITUCIONAL AUTORIZA LA COMPRA DE SOUVENIRES A LAS SEDES DE ACUERDO
CON LOS SIGUIENTES CRITERIOS:

- ESTABLEZCA SU OBJETIVO DE COMPRA: PROMOCION (MERCADEO) O VENTA EN LAS TIENDAS
INSTITUCIONALES.

- DEFINA CLARAMENTE EL USO QUE LE DARA AL SOUVENIR Y EL PUBLICO AL QUE LO VA A
ENTREGAR.

- HAGA LA SOLICITUD A TIEMPO CUANDO LA DIRECCION NACIONAL DE COMUNICACIONES LE
ENVIA EL PLAN DE SOUVENIRES, LA COMPRA AL POR MAYOR BAJA LOS COSTOS PARA LA
INSTITUCION.

- REALICE EL PLAN DE COMPRA DE SOUVENIRES PARA EL ANO TENIENDO EN CUENTA EL
SIGUIENTE PRESUPUESTO:

SEDES ENTRE 500 Y 2000 ESTUDIANTES $2.500.000
SEDES ENTRE 2001 Y 3500 ESTUDIANTES $4.400.000
SEDES DESDE 3501 $7.600.000

- NO SE AUTORIZA NINGUNA COMPRA POR FUERA DE ESTE MONTO.

- EN EVENTOS ESPECIALES SOLAMENTE CON AUTORIZACION DE LA VICERRECTORIA
ADMINISTRATIVA SE PUEDE HACER UNA COMPRA ADICIONAL DE PRODUCTOS.

- RACIONALICE EL USO DE LOS SOUVENIRES, VERIFIQUE QUE REALMENTE SEA UNA INVERSION
VALIOSA PARA LA UNIVERSIDAD.
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