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¢Como ingreso al sistema?

En la direccién selecciona el vinculo en Line@ y luego haz clic en la opcién
Timonel-Sistema de Informacion Oracle PeopleSoft Campus Solution.

A

=% UNIVERSIDAD
< $ COOPERATIVA
' DE COLOMBIA

0 Usuario: Seleccione un idioma:
English Espariol
Contraseia: Dansk Deutsch
Francais Francais du Canada
|:I ltaliano Magyar
Mederlands Morsk
Palski Portugués
2uomi Swvenska
Fara activar los indicadnre_s de rastrec, haga Gedtina gEE
EREZAL =20 Py CCkMi
Ty JEiE D
EHHE oyl

Ingresa tu usuario y contrasefia y haz clic en el botén Conexion.

¢Y si no recuerdo mi contrasena?

o Si olvidaste tu contrasefia envia un correo a la siguiente direccién electrdnica
ucc.soporte.ops@campusucc.edu.co, desde tu cuenta institucional con Asunto “Olvido-
Contrasefia” y con tus datos personales (Nro. de identificacién, nombre de usuario, nombres
completos, programa académico y sede).

. Si tienes algun problema con el ingreso al sistema consulta el enlace Manuales en Linea en
la pagina www.ucc.edu.co o escribenos un correo a ucc.soporte.ops@campusucc.edu.co

UNIVERSIDAD
COOPERATIVA
DE COLOMBIA

7

DEL ESTUDIANTE



http://www.ucc.edu.co/

Esta opcidn te permite comprobar tu inscripcidon en linea de un ciclo lectivo determinado, con

varias opciones de procesamiento que te permitirdn un informe mas detallado.

Paso 1: Ingresa a la ruta de navegacion:

Menu principal > Autoservicio > Centro del Alumnado

> Mis Favoritos

[> Busqueda Clases/Expl

Catalogo

> Planificacion Académica

> Inscripciones

[> Finanzas del Campus

[ Datos Personales en

Campus

> Registros Académicos

[> Progreso

Académico/Graduacion

[> Convalidaciones

> Admisidén de Alumnos

[> Participacion

~ Centro de Alumnado

— Busgueda en Directorio
General

> Llsms de Trabajos

> Gestm' de Arboles

S Henamientas de Informes
I> PeopIeTools

Mend Principal >

g b Autoservicio

e acceder a la informacion y activi de autoservicio.

.55, ' Centro de Alumnado
"& Permite gestionar las actividades docent

i Inscripciones
[E '@ Permite consultar citas, planificar e inscribirse en clases ademas
de consultar horarios y calendarios de alumnos y de examenes.
=] Mis Actividades
=] Citas de Inscripcion
=] Mi Horario de Clases

7 Mas...

& Reagistros Académicos
& 2 - :

Permite consultar calificaciones y asesores ademas de solicitar
expedientes e informes de verificacion.
=] Solicitud Expediente Oficial

=] Expediente Extraoficial
F=] Expediente Académico Oficial

S Mas...

@Admisi&n de Alumnos
=.! Permite solicitar el ingreso a la institucion y verificar el estado de
la solicitud.
=] Peticion de Informacion
=] Aceptacion de Admisién
=] Estado de Solicitud

Paso 2: Despliega la opcién Otros Vinc Académicos.
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Luz- Centro de Alumnado

T Informacion Académica

BUSQUEDA CLASES |

Elan @ Mo se ha inscrito en estas clases

e SON——
Mis Datos Academicos Sin Retenciones.
carrito compras inscripcidn B
Otros Vinc Academifild @ ‘ No Hay Tareas Pendientes.

~ Finanzas

Fechas Inscripcidn Abierta

Mi Cuenta

Mo hay cargos pendientes.

Consulta Cuents ® E < e T Asesor

Imprimir Recibo de Pago D rama

Otros Vinc Financier @ Ningune Asignade

- S
¥ Informacion Personal CORREOS

= Correo Institucional
Datos Demograficos Informacion Contacto Apoyo Institucional

Contacto Emargancia

Mirarrinn nermananta Nirerrifin narticular

Paso 3: Selecciona la opcién Comprobacion Inscripc y haz clic al botén Ir : .

Otros Vine Academi @

Actividades
Alta Inscripcidn
: Baja Inscripcion

Calendarm Examenes

Calj -
D

@ Mo hay cargos pendientes.

Comprobacion Inscripc:
ondiciones Academica

Expediente Extracficial @
Expediente Oficial
Historial Cursos

HArarin lacac

¥ Informacion Académica

Buscar . .

Flan @ Mo se ha inscrito en estas clases.
Inscribir

Mis Datos Académicos

carrito compras inscripcidn =

Comprobacion Ins:
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Paso 4: Selecciona las opciones de proceso, las cuales te permiten visualizar en el informe de
inscripcidn los siguientes campos:

e Miprogramay Plan académico
e Mis titulos (Permite visualizar los titulos académicos que se tengan)

e Mi ciclo y Nota media acumulativa (Se visualiza el ciclo académico seleccionado en la

opcic’m “Seleccione un ciclo/en blanco para todos” Yy la nota media acumulativa es el promedio de la
carrera).

e Seleccione un ciclo/en blanco para todos: Esta opcidn permite seleccionar un ciclo lectivo
determinado para generar el informe, si se deja en blanco se mostraran todos los ciclos
lectivos que cursaste.

‘ Seleccione un ciclofen blanco para todos hl

Primer Semestre de 2009

EMVIAR | Primer Semestre de 2010
Segundo Semestra de 2008

Segundo Semestre de 2009
Segundo Semestre de 2010

Finalmente haz clic al botdn Enviar para generar el informe.

Luz Angelica Agudelo Jaramillo Mas... -

( Buscar ]( Plan ]( Inscribir ]( Mis Datos Académicos ]

Peticion de Confirmacion de Inscripeion

Seleccion Opciones Proceso

Permitir Impr desde Navegador

Institucién Académica Univ. Cooperativa de Colomr

Incluir Mi Programa y Plan
[¥] Incluir Mis Titulos
Incl Mi Ciclo y Nota Med Acum

Seleccione un ciclo/en blanco para todos -

ENVIAR |

A continuacion visualizaremos el informe de comprobacién de la Inscripcién con todas las
opciones de proceso seleccionadas:
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Mi programa y Plan académico, Mis titulos, Mi ciclo y Nota media acumulativa . Seleccione un
ciclo o en blanco para todos

En nuestro ejemplo dejamos el ciclo lectivo en blanco para que nos muestre todos los ciclos

Luz Angelica Agudelo Jaramillo . _ | )

-

|" Buscar M Fian '|" Inserbr 1 wais Datos acsasmicos [

Peticion de Confirmacion de Inscripcion

Comprobacion Inscripcion

Universidad Cooperativa de Colombia
Avenida Caraca= N® 44 -21
Teusagquillo

Bogota, CON

Colombia
Comprobacion de Inscripeidn Ago 24, 2010
Hombre: Lus Angelica Agudelo Jaramillo H= ID: 173226
Erograma E=studio=s Actual
Crado FPrograma Acad F Pvta Fin Hota Crado
Freorado Contaduria Fiblica a.%80
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¢Como puedo planificar mis Cursos?

Existe una herramienta que te permite planificar los cursos de un ciclo lectivo, de varios ciclos o
de toda tu permanencia en la institucién. Esta herramienta se llama Mi Planificador y cuando los
estudiantes afiaden los cursos a Mi Planificador, pueden pasar directamente de la planificacidn al
carrito de compras o a la inscripcidon. Los estudiantes con varias carreras disponen de un
planificador para cada carrera.

En general la herramienta te ayuda a:

e Afadir cursos al planificador utilizando los botones Examinar Catdlogo de Cursos o Plan
p/Condiciones Acad.

e  Asignar cursos a un ciclo académico proyectado.

e Consultar los cursos planificados por ciclos y continuar con la inscripcién en un curso,
cuando dicha inscripcidon esté disponible para el ciclo.

Paso 1: Ingresa a la ruta de navegacion:

Menu principal > Autoservicio > Centro del Alumnado

Emi Kend Principal >

I o F\g Autoservicio
i Mis Favoritos B : - : .
= - ite acceder a la informacion y actividadag de autoservicio.
[> Busqueda Clases/Expl ‘%‘5" Centro de Alumnado
Catalogo W@ Permite gestionar las actividades docente
> Planificacion Académica
> Inscripciones
[> Finanzas del Campus
[> Datos Personales en %l <
Campus ?}!x.g‘ :nscrpciones s 5 S :
i Registros Académicos =!"|2 Permite consultar t?ftas, planuﬁcar € inscribirse en clases.ademas
b Progreso g:_e lc:;tjmfur:?valr.dhodrarnos y calendarios de alumnos y de examenes.
Académico/Graduacion B m Escic-n
> Convalidaciones =] Mi Horaric de Clases
> Admision de Alumnos 7 Mas.__
> Participacién
- Centro de Alumnado 2
— Busqueda en Directorio E% Registros Académicos
General =" Permite consultar calificaciones y asesores ademas de solicitar
> Listas de Trabajos expedientes e informes de verificacion.
> Gestor de Arboles Solicitud Expediente Oficial
- Herramientas de Informes E—xﬁfﬁe":e%ﬁ—w e~
© PeopleTools ﬁ%ﬁfw
~ Cambio de Contrasedia —
~ Mis Personalizaciones (2] Admision de Alumnos
— Mi Perfil de Sistema RA3=! Permite solicitar el ingreso a la institucién y verificar el estado de
— Mi Diccionario la solicitud.

=] Peticion de Informacién
F=] Estado de Solicitud
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Paso 2: Despliega la opcidn Otros Vinc Académicos en la seccidén Informacion Académica.

Luz- Centro de Alumnado

Informacion Académica
BUSQUEDA CLASES |

Blan ® No se ha inscrito en estas clases.
Mis Datos Académicos Sin Retenciones.
carrito compras inscripcidn B
Otros Vinc Academified @ ‘ No Hay Tareas Pendientes.

chas Inscrip

Finanzas Eechas Inscripcidn Abisrta

Mi Cuenta @ Mo hay cargos pendientes.
Consulta Cuenta

Imprimir Recibe de Pago Asesor Programa

‘

Otros Vinc Financiel » @ Ninguno Asignado

-
¥ Informaciéon Personal EHERESS

Correo Institucional

‘
1]

Datos Demoagraficos Informacion Contacto Apovo Institucional
Contacto Emergencia . . . . .
R Nirarridn narmanants Niracridn narticular

Paso 3: Selecciona la opcién Planificador Académico y haz clic en el botdn Ir® .

GUIA DE USUARIO :
AUTOSERVICIO . UNIVERSIDAD

DEL ESTUDIANTE % COOPERATIVA

/DE COLOMBIA




¥ Informacion Académica

Buscar = 2

Plan @ No se ha inscrito en estas clases.
Inscribir

Mis Datos Académicos

carrito compras inscripcion P

Otros Vinc Académic w @

Actividades
Alta Inscripcidn

Baja Inscripcion

Calendaric Examenes
Calificaciones
Cambiar Clases @ h dicoik
Comprobacion Inscripcid No hay cargos pendientes.
Condiciones Académicas
Editar Clase
Expediente Extraoficial
Expediente Oficial @
Historial Cursos
Horario Clases
Informe Créditos Conva
' Informe Progreso Acade

14

informacion Contacto

Direccién permanente Direccién particular
Ninguno CLL36LS 128
2

Paso 4: Para afiadir cursos al planificador se puede hacer de dos formas:

. ) EXAMINAR CATALOGO DE CU F{SOSI
e Examinar Catdlogo de Cursos

PLAN P/CONDICIONES AEAD'

e Plan p/ Condiciones Académicas

La primera opcidon Examinar Catalogo de Cursos te permite ver todos los cursos que tiene la
Universidad a nivel nacional, organizado por areas del conocimiento.

En la siguiente imagen podemos visualizar los cursos que tiene el drea de Administracion en todas
las Sedes de la Universidad Cooperativa de Colombia.
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nECDEFGHIJKLF.HFJDF‘QF'.STUU‘;’J}(YZ
2 345 67 8 9

o1

AFAD A PLANIFICADOR

~ ADMINIST - Administracion

Seleccionar

(]
(]

O OooO

Si deseas anadir un curso al planificador, selecciénalo y haz clic en el botén

Nombre Curso Oferta Habitual

N® Curso

ERUOOS Bruebs Integral I
BERUOOSG Bruebs Integral II
ERUOOT Prueba Integral IT
ERUOOS Brueba Integral III
S8ADMO1 Administracion

172ADM3E

Administracion I

457A0MOS

Fundamentos De
Administracion

ARAD A PLANIFICADOR |

La segunda opcidn Plan Segin Mis Condiciones Académicas (Opcion recomendada) es la mas
utilizada ya que te permite seleccionar cursos segln tu plan de estudios.

En la imagen podemos observar Plan 01 de Contaduria Publica de la Seccional Bogotd, organizado

por areas del conocimiento.
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GRaali:adc O En Curso *Ha'.i"icadc

L J

Plan 01 Coniaduria Pablica Bogota

Plan 01 Conzaduriz Pib Bogota

Area de ingenieria Aplicada

Area de ngenieriz Apicada

¥ Area de ingenieria Aplicada

Area de ingenieria Aplicada

Los siguieites curses pueden utilizarsz para caomp ir can este ~equisite

Curso Descripcicn Unidades |Cranda Celificacidn Oficial |Estade
Segundo

UCDEC25253205 Institucsional 1 2.0 Semestre ce 3.7 g
2008
Primer

UCDEC25253205 Institusional Ii 2.0) Semestra ca 4.2 ()
2005
Primer

UCDEC25253207 Institucional Tii 2.07|Semestre ce o
2010

UCDEC25252203 Instituzionzal Tv 2.01 Na Asignado g

Cada curso tiene un indicador de estado. Los indicadores son:
° @ Realizado
° < En Curso

° * Planificado

Si deseas afadir un curso a Mi Planificador haz clic en el nombre del curso (columna descripcién).
Se mostraran los detalles del curso.

Detalle Curso

Wolver a Plan seguin Mis Condiciones Acadeémicas

UCDEC 25253206 - Institucional Ti

Detalle Curso
Grado Bregrado ver secciones clase |
Unidades 2.00 afiad a planificador |
Sistema Calificacion Escala numérica
Componentes Curso Clase Obligatori
/4
GUINDEISUARTO 12
AUITUSERVICIU 7 UNIVERSIDAD
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Para anadir el curso haz clic en el botdn afiad a planificador.

Paso 5: A continuacién se muestran los cursos que se anadieron al Planificador (que por el
momento no estan asignados a un ciclo lectivo determinado), el nimero de créditos respectivo

(Columna Unidades), la opcidon Requisito id gue nos muestra los detalles de la condicidon

i}

académica del curso y la opcién Eliminar — .

¥ Cursos No Asignados

Seleccionar |Curso Descripcion Unidades {:::::al Requisito |Eliminar
e oy | Institucional i 2.00 o o
[ e g | Institucional Iy 2.00 [} ] o
= e g | Institucional v 2.00 [} ] o

Los cursos se pueden seleccionar y mover a un ciclo lectivo determinado de la siguiente forma:

e Despliega la opcidon Mover Cursos Selec a Ciclo (Mover los cursos seleccionados al ciclo..)

Mowver Cursos Selec a Ciclo - mowver |

Primer Semestre de 2010
Primer Semestre de 2011
Segundo Semestre de 201

e Selecciona un ciclo lectivo y haz clic al boton Mover.

13
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¢Como puedo ver mi horario de clases?

Esta opcidn te permite consultar tu horario de clases en un ciclo lectivo determinado (Semestre

académico). Tiene dos formas de visualizacién listado u horario semanal, las cuales te permitiran

verificar tu horario de clases de una manera rapida y sencilla.

Paso 1: Ingresa a la ruta de navegacion:

Menu principal > Autoservicio > Centro del Alumnado

| &)
I Mis Favoritos
7

[> Busqueda Clases/Expl
Catalogo
> Planificacién Académica
> Inscripciones
[> Finanzas del Campus
[> Datos Personales en
Campus
> Registros Académicos
[> Progreso
Académico/Graduacion
> Convalidaciones
> Admisidn de Alumnos
[> Participacién
- Centro de Alumnado
— Busqgueda en Directorio
General

[> Listas de Trabajos

> Gestor de Arboles

> Herramientas de Informes

[> PeopleTools

~ Cambio de Contrasefia

~ Mis Personalizaciones

— Mi Perfil de Sistema

~ Mi Diccionario

Mend Principal >
2 ), Autoservicio

ite acceder a la informacion y activ

de autoservicio.

;?)J' Centro de Alumnado
W@ Permite gestionar las actividades docente

~:ss= Inscripciones
‘ ﬁ Permite consultar citas, planificar e inscribirse en clases ademas
de consultar horarios y calendarios de alumnos y de examenes.
=] Mis Actividades
i=] Citas de Inscripcion
=] Mi Horaric de Clases
7 Mas...

E% Registros Academicos

Permite consultar calificaciones y asesores ademas de solicitar
expedientes e informes de verificacion.
i=] Solicitud Expediente O ficial
i=| Expediente Extraoficial
i=] Expediente Académico Oficial
5 Mas...

Iﬁ" Admision de Alumnos
RH= Permite solicitar el ingreso a la institucion y verificar el estado de
la solicitud.
=] Peticion de Informacion
=] Aceptacion de Admisién
i=] Estado de Solicitud

Paso 2: Despliega la opcidn Otros Vinc Académicos en la seccién Informacion Académica
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Luz- Centro de Alumnado

.

Informaciéon Académica

BOSQUEDA CLASES |

Buscar R -
Blan ® No se ha inscrito en estas clases,

T EA—
Mis Datos Académicos Sin Retanciones.

carrito compras inscripcion =
Ctros Vine Acadamijfied @ ‘ No Hay Tareas Pendientes

52

Fechas Inscri

‘

Finanzas Fechas Inscripridn Abisrts

Mi Cuenta

(:J No hay cargos pendientes.
Consults Cuenta i L=l T Asesor
Imprimir Recibo de Pago

Asesor Programa

Otros Winc Financier - @ Ninguno Asignado

T Informacion Personal CORREOS

Correo Institucional

Informacion Contacto Apove Institucional

Datos Demoaréficos
Contacto Emergencia

Mirerridin nermanents Mirarricin nartirular

Paso 3: Selecciona la opcién Horario de Clases y haz clic al botdn Ir® .

Informacion Académica

Buscar . _

Elan @ No se ha inscrito en estas clases.
Inscribir

Mis Datos Acadeémicos

carrito compras inscripcicn =

Heorarie Clases - @

Actividades
Alta Inscripcidn
Baja Inscripcidn
Calendaric Exdmeneas
Califi i
C:;n';?;r'cg:::es Resumen de Cuenta

Comprobacidn Inscripeid

. . Debe 2,675,606.00.
Condiciones Académicas

Editar Clase B m Vencimisnto 3.,309.758.00
Expediente Extracficial Actual
nte icla m Vencimisnto 165, 928.00
Futuro

Historial Cursos
Horario Clases

Infcrrrne Slmulacl an

##% Sy saldo wencido y no pagado es de 2,509, 753.00. %%

La moneda utilizada es Colombian Peso.

Paso 4: Selecciona el ciclo lectivo en el cual deseas consultar tu horario de clases y haz clic en el
botén Cambiar.

Ciclo Lective Segundo Semestre de 2009 |lJ cambiar |

Primer Semestre de 2010
Sequndo Semestre de 20039

WL Soqundo Semestre de 2010

GUfA DB USUARIO .
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Paso 5: Tenemos dos opciones de visualizacion para el horario de clases Listado u Horario

Semanal.

A continuacidn estan las opciones de Filtro de Horario de Clases:

-

Opciones Filtro Horario Clases

Mostrar Clases Inscritas Mostrar Clases Abandonadas Mostrar Clases Lista Espera filtro |

Por defecto estan las tres opciones seleccionadas:

Mostrar Clases Inscritas: Permite ver en el horario las clases que tienes inscritas en el ciclo
lectivo seleccionado.

Mostrar Clases Abandonadas: Permite ver en el horario las clases en estado Abandonadas
(Retiradas) en el ciclo lectivo seleccionado.

Mostrar Clases Lista Espera: Permite ver en el horario las clases que tienes en lista de
espera en el ciclo lectivo seleccionado

La opcidn Vista Listado nos permite visualizar todas las materias del ciclo lectivo seleccionado con
la siguiente informacion:

Estado:

Uni: Unidadades de la materia (No. De Créditos)

Calificacidn

Calif: Calificacion de la materia

Fecha Limite:

N2 de clase

Dias y Horas: Indica los dias y horas en que se dicta la materia
Aula: Aula de clase

Instructor: Nombre del docente de la materia

Fecha Inicio/Fin:

EUIIA BE USUARIO .
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UCDEC 252532207 - Institucional Iii

Estado Umni Calificacion Calif F,Ec.ha
Limitea
Inscrito 2.00 Flan de Eﬁﬁ
Calificacidn
Cuantitativ
o
N2 o= . Fecha
Clase Seccion | Componente |Dias y Horas Aula Instructor Inicio/ Fin
35335 2 Clase Sa 8:00 - 9:59 Bogota DIANA 05/02/2010 -
Blogque 1 MARCELA 05/06/2010
Salon 108 MURGAS ONATE
UCDEC 2525323213 - Legislacion Laboral.
Estado Umni Calificacion Calif F,Ec.ha
Limite
Inscrito 3.00 Plan d= Eﬁﬂ
Calificacidn
Cuantitativ
o
N2 o= . Fecha
Clase Seccion | Componente |Dias y Horas Aula Instructor Inicio/ Fin
3527 2 Clase Sa 10:00 - Bogotd MIGUEL LECN 06/02/2010 -
12:00 Bloque 1 ESPINOZA 0s/06/2010
Salon 107

La opcidn Vista Horario Semanal nos permite visualizar todas las materias del ciclo lectivo en
forma de calendario, permitiendo especificar la semana, la hora de inicio y fin.

La hora de Inicio y fin por defecto siempre tendra el valor de las 08:00 a las 16:00, pero puedes
cambiar dichos valores por los que se ajusten a tu horario.

<< semana anterior I Semana de 1/2/2010 - 7/2/2010 semana siguiente >> I

Mostrar 02/02/2010 M Hora Tnicie |08:00 Hora Fin |18:00 actualizar calendario |

Semana
Hora Lunas Martes Miércoles Juaves Viernes Sibado Domingo
1 Feb 2 Feb 2 Feb 4 Feb 5 Feb 6 Feb 7 Feb
UCDEC 25253207 - 2
Clase
HELIr 8:00AM - 2:59AM
Blogue 1 Principal SALD 1-108
UCDEC 25253207 - 2
2ELI 8:00AM - 2:59AM
UCDEC 25253212 - 2
Clase
L:00A 10:00AM - 12:00PM
Blogue 1 Principal SALD 1-107
UCDEC 25253212 -2
(EELILL 10:00AM - 12:00PM
12:00PM
1:00PM
2:00PM
3:00PM

Finalmente existen varias formas de visualizacion como:
e Mostrar AM/PM: Muestra el formato AM/PM en la columna Hora.
e Mostrar el Titulo de la clase: Muestra el nombre de la clase

GUILA DE USUARIO -
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e Mostrar Profesores: Muestra el nombre completo del profesor en cada clase que le
corresponda.
e Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, Viernes: Puedes Selecciona algunos dias a la semana

¥ Opciones Visualizacion

Mostrar AM/PM LIJIHE Juef\us
Mostrar Titulo Clase Martes Viernes Domingo actualizar calendario
Mastrar Profesores Miércoles Sibado

actualizar calendario |

Finalmente haz clic al botdn
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¢Como puedo consultar mis actividades y calificaciones?

Las actividades y calificaciones son las notas parciales que obtienes en cada una de las asignaturas
0 cursos que inscribiste.

A continuacién se relacionan los pasos que debes seguir para consultar tus Actividades y
Calificaciones.

Paso 1: Ingresa a la ruta de navegacion:

Menu principal > Autoservicio > Centro del Alumnado

EZ Mend Principal >

| ) 2 Autoservicio
> Mis Favoritos 00 ; = ~ e
e 2 : ite acceder a la informacion y activ de autoservicio.
I> Busqueda Clases/Expl | % Centro de Alumnado
Catalogo W& Permite gestionar las actividades docente
> Planificacion Académica
[> Inscripciones
[> Finanzas del Campus
[> Datos Personales en SCTE R oRGE
Campus - % Permite consultar citas, planificar e inscribirse en clases ademas
[> Registros Académicos = S : ;
b Progreso d_e cpns.ult_ar_ horarios y calendarios de alumnos y de examenes.
= S =] Mis Actividades
Académico/Graduacion =] Citas de Inscripcidn
i Convalidaciones =] Mi Horario de Clases
> Admision de Alumnos 7 Mas...
[> Participacién
- Centro de Alumnado 2
~ Blsgueda en Directorio & Reagistros Académicos
General =" Permite consultar calificaciones y asesores ademas de solicitar
o uMTrabajos expedientes e informes de verificacion.
- Gestor de Arboles Li Sohcm_xd Expediente qu:lal
> Herramientas de Informes ;;, E’“’:g!ente i’drzqﬂ“_"z" A
i PeopleTools = qx';:éslen e Académico Oficia
~ Cambio de Contrasefia —_
- Mis Personalizaciones 2] Admisién de Alumnos
— Mi Perfil de Sistema Rﬂf—l Permite solicitar el ingreso a la institucion y verificar el estado de
-~ Mi Diccionario la solicitud.

=] Peticion de Informacion
=

I=] Aceptacion de Admision
i=] Estado de Solicitud

Paso 2: En informacion académica despliega la opcion Otros Vinc Académicos.
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Luz- Centro de Alumnado

T Informacion Académica

BUSQUEDA CLASES |

Elan @ Mo se ha inscrito en estas clases

e SON——
Mis Datos Academicos Sin Retenciones.
carrito compras inscripcidn B
Otros Vinc Academifild @ ‘ No Hay Tareas Pendientes.

has Inscripcid

‘

Finanzas Fechas Inscripcidn Abierta

Mi Cuenta

Mo hay cargos pendientes.
Consulta Cuenta ® v 9 p T Asesor

Imprimir Recibo de Pago Asesor Programa

Otros Ving Financier » @ Ninguno Asignado

- S
¥ Informacion Personal CORREOS

Correo Institucional

Informacién Contacto Apovo Institucional

Datos Demograficos
Contacto Emargancia

Mirarrinn nermananta Nirerrifin narticular

Paso 3: Selecciona la opcidn Actividades y haz clic en el botén |Ir .

Actividades {v @

Alta Inscripcidn
Baja Inscripcidn
Calendaric Examenes
Calificaciones

Cambiar Clases
Comprobacién Inscripci
Condiciones Académica

Figura 3. Actividades.

Paso 4: Selecciona el ciclo lectivo en el cual deseas consultar tus calificaciones parciales.
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( Buscar ]( Plan ]( Inscribir ]( Mis Datos Académicos ]

| mi horario de clases || introduccicon || baja || cambic || edicion || informacion ciclo |

Actividades y Calificaciones

Actividades y Calificaciones

Cicla Lectivo  Primer Semestre de 2010 - cambiar | {:

Paso 5: Haz clic al titulo del curso (Nombre de la Asignatura) del cual deseas conocer tus
calificaciones en cada uno de los seguimientos en el ciclo lectivo seleccionado anteriormente.
Consolidado de Cursos.

Titule Curso ID Curso N® Clase N® Catalogo Materia ion Clase
Electiva Tv 669579 1079 UCDEC 24163247 1
LE e R SRR e e 3541 UCDEC 25253201 z

municac

Introduccidn & La

= 670413 3543 UCDEC 252632131 2
Contaduria,

Paso 6: A continuacidon se muestran las calificaciones de los cuatro seguimientos de la materia
seleccionada asi:

Actividades y Calificaciones

Calificaciones Clase

Primer Semestre de 2010 | Pregrado | Univ. Cooperativa de Colombia

UCDEC 25253201 - Metodos De Estudio ¥ Comunicac

Seccidn: 2 N° Clase: 3541

Calificaciones

Calificacidn Final: 2.5
Fecha Inicial | Fecha Vencimiento |Actividades |Categoria Calificacion |Hotas Asignacion
25/01/2010 25/05/2010 Seguimients 1 Seg 1 2,00
25/01/2010 25/05/2010 Seguimiento 2 Seg 2 5.00
25/01/2010 25/05/2010 Seguimients 2 Seg 3 4,00
25/01/2010 25/05/2010 Seguimiento 4 Seg 4 2.00
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¢Como puedo consultar mis calificaciones?

En mis calificaciones se pueden observar las notas definitivas de un curso (asignatura) en un

periodo determinado. Ademds se puede consultar el promedio del ciclo lectivo actual y el

promedio acumulado de la carrera.

Paso 1: Para consultar “Mis Calificaciones” ingresa a la ruta de navegacion:

Menu principal > Autoservicio > Centro del Alumnado

| ]
> Mis Favoritos
=
[> Busqueda Clases/Expl
Catalogo
> Planificacién Académica
> Inscripciones
[> Finanzas del Campus
[> Datos Personales en
Campus
> Registros Académicos
> Progreso
Académico/Graduacion
> Convalidaciones
> Admisidn de Alumnos
[> Participacién
— Centro de Alumnado
— Busqgueda en Directorio
General
[> Listas de Trabajos
> Gestor de Arboles
> Herramientas de Informes
[> PeopleTools
~ Cambio de Contrasefia

~ Mis Personalizaciones
— Mi Perfil de Sistema

~ Mi Diccionario

Mend Principal >
& ), Autoservicio

ite acceder a la informacion y activ

de autoservicio.

‘r:':’;‘ Centro de Alumnado
W& Permite gestionar las actividades docente

%Inscn‘gciones
‘ |2/ Permite consultar citas, planificar e inscribirse en clases ademas
de consultar horarios y calendarios de alumnos y de examenes.
=] Mis Actividades
i=] Citas de Inscripcién
¥=] Mi Horaric de Clases
7 Mas...

& Reagistros Académicos
=" Permite consultar calificaciones y asesores ademas de solicitar
expedientes e informes de verificacion.
F=] Solicitud Expediente Oficial
=] Expediente Extraoficial
=] Expediente Académico Oficial
S Mas...

i [o1Admisién de Alumnos
Permite solicitar el ingreso a la institucion y verificar el estado de
la solicitud.
=] Peticion de Informacion
=] Aceptacion de Admision
i=] Estado de Solicitud

Paso 2: Despliega la opcién Otros Vinc Académicos:
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Luz- Centro de Alumnado

T Informacion Académica

BUSQUEDA CLASES |

Elan @ Mo se ha inscrito en estas clases

e SON——
Mis Datos Academicos Sin Retenciones.

carrito compras inscripcidn B
Otros Vinc Academifild @ ‘

Mi Cuenta

Mo hay cargos pendientes.
Consulta Cuents ® E < e T Asesor
Imprimir Recibo de Pago

Asesor Programa

Otros Ving Financier » @ Ninguno Asignado

- S
¥ Informacion Personal CORREOS

Correo Institucional

Datos Demograficos Informacién Contacto Apoyo Institucional

Contacto Emargancia

Mirarrinn nermananta Nirerrifin narticular

Paso 3: Selecciona la opcién Calificaciones y haz clic en el botén Ir.

Otros Vinc Académi @

Actividades
Alta Inscripcion

t Baijg pmppuimpn
Calificaciones
Cambiar Clasas

Qm prubacmn Inscrip
Cond

Editar Clase

Expediente Extracfici @
Expediente Oficial

Wimdmri=] Tiirme—

Paso 4: Selecciona el ciclo lectivo en el cual desea$S consultar Tus calificaciones.
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Luz Angelica Agudelo Jaramillo Mas... -

[ Buscar ][ Plan ][ Inscribir ][ Mis Datos Académicos ]

| mi horario de clases || introduccion || baja || cambio || edicion || informacion ciclo |

Ver Mis Calificaciones

Ciclo Lective | Segundo Semestre de 2009 - cambiar |

FPrimer Semestre de 2008
FPrimer Semestre de 2009
Segundo Semestre de 2008
e il==Ta s o=qundo Semestre de 2009

Calificaciones Oficiales

Las calificaciones se visualizaran divididas en: Nombre de la materia (Columna Descripcién), los
créditos de la materia (Columna Unidades), la calificacion total del periodo (Columna Calif).
Consolidado Calificaciones.

~ calificaciones Clase - Segundo Semestre de 2009

Calificaciones Oficiales

Clase Descripcion Unidades|Ea|iF| Nut5|5|

Metodeologia
UCDEC 25253203 De La 2.00 4.¥ 9.400
Investigacid

UCDEC 25253207 ii”if't't”“"’”a' .00 4.5 9.000

Legislacion

Labaral. 3.00 4.2 12.600

UCDEC 25253313

Laboratoric

UCDEC 25263233 2.00 5 10.000
Contable.
UCDEC 25253237 ;:v“”tab"'dad 2.00 4.8 9.500
UCDEC 252632A5 Electiva I 2.00 4.7 9.400
UCDEC 25263220 Sl 2.00 4 12,000
Colombiana.
Estadistica
UCDEC 25293305 Inferencial ¥ 2.00 2.5 10.500

Prob

Finalmente puedes visualizar las estadisticas del ciclo lectivo que seleccionaste. Esta informacion
es importante ya que puedes ver la nota promedio del ciclo lectivo y de tu carrera hasta el ciclo
lectivo seleccionado.

GUIIA DE USUARIO ”

DEL ESTUDIANTE




¥ Estadisticas Ciclo Lectivo - Segundo Semestre de 2009

De Inscripcién De C lidaciones Total Ciclo Combinad Total Acumulado
Total Notas 82.500 82.500 187.000
Unidades Calificadas p/Nota Me 15.000 15.000 47.000
Unidades Calificadas No p/Nota 1.000
Unidades en Curso

Nota Media** 4.240 4.240 3.080
S— <::I Promedio del Ciclo Lectivo \, /
Estado Situacién Académica valido

** Nota Media = Total Notas / Unidades Calificadas p/Nota Media
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¢Como puedo ver mi historial de cursos?

Esta opcidn permite a los estudiantes consultar informacidn de los cursos realizados, cursos para
los que han recibido convalidacién y cursos actualmente en desarrollo. Pueden elegir, mostrar u
ocultar cursos desde Mi Planificador y desde el carrito de compra.

Paso 1: Ingresa a la ruta de navegacion:

Menu principal > Autoservicio > Centro del Alumnado

Mend Principal >
| ) 21 Autoservicio
> Mis Favoritos ¥ ; = ~ e
e : ite acceder a la informacion y activ de autoservicio.
> Busqueda Clases/Expl | % Centro de Alumnado
Catalogo W& Permite gestionar las actividades docente
> Planificacion Académica
[> Inscripciones
[> Finanzas del Campus
[> Datos Personales en SCTE R oRGE
Campus - % Permite consultar citas, planificar e inscribirse en clases ademas
[> Registros Académicos = S . ;
de consultar horarios y calendarios de alumnos y de examenes.
b Progreso i=] Mis Actividades
Académico/Graduacion ] Ciias de hscripcion
i Convalidaciones =] Mi Horario de Clases
> Admision de Alumnos 7 Mas...
[> Participacién
- Centro de Alumnado
— Bﬁsgueda en Directorio & Reqistros Académicos
General =" Permite consultar calificaciones y asesores ademas de solicitar
B ué,_faﬁe—'[rabajos expedientes e informes de verificacion.
- Gestor de Arboles :;; Sohcm_xd Ex;;j;lentfe _OIfu:lal
© Herramientas e Informes e
[> PeopleTools e ,‘: as
~ Cambio de Contrasefia —_
- Mis Personalizaciones 2] Admisién de Alumnos
— Mi Perfil de Sistema A f—} Permite solicitar el ingreso a la institucion y verificar el estado de
-~ Mi Diccionario la solicitud.

=] Peticion de Informacion
=

I=] Aceptacion de Admision
i=] Estado de Solicitud

Paso 2: Despliega la opcidn Otros Vinc Académicos en la seccidén Informacion Académica.
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Luz- Centro de Alumnado

T Informacion Académica

BUSQUEDA CLASES |

Elan @ Mo se ha inscrito en estas clases

e SON——
Mis Datos Academicos Sin Retenciones.
carrito compras inscripcidn B
Otros Vinc Academifild @ ‘ No Hay Tareas Pendientes.

Mi Cuenta

Mo hay cargos pendientes.
Consulta Cuents ® E < e T Asesor
Imprimir Recibo de Pago

Asesor Programa

Otros Ving Financier » @ Ninguno Asignado

- S
¥ Informacion Personal CORREOS

A Correo Institucional
Datos Demograficos Informacion Contacto A

povo Institucional
Contacto Emargancia

Mirarrinn nermananta Nirerrifin narticular

Paso 3: Selecciona la opcidn Historial del Cursos y haz clic en el botén Ir® .

Informacion Académica

Buscar : _

Blan @ Mo se ha inscrite en estas clases.
Inscribir

Mis Datos Académicos

carrito compras inscripcicn [

Otros Vine Academic @

Actividades
Alta Inscripcidn

Baja Inscripcion

Calendaric Examenes
Calificaciones
Cambiar Clases @ _
Comprobacién Inscripeid Mo hay cargos pendientes.
Condiciones Académicas
Editar Clase [
Expediente Extracficial
Eae e Ente Oficia (7))
Historial Cursos
Horarico Clases

arme Credito

Progreso Afcad g

Informe Simulacion
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Informacion Academica

Buscar

Elan @ Mo se ha inscrito en estas clases.
Inscribir
Mizs Datos Académicos

carrito compras inscripcicn B

Historial Cursos - @

Paso 4: A continuacidn se mostraran los cursos (Asignaturas) que ya se realizaron, que estan en
curso o fueron transferidos.

Mi Historial de Cursos

Opcion Visualizacion

Ocultar Cursos de Mi Planif

Ordenar Por -

Despueés, Por -

'E:' Mostrar Cursos de Mi Planif
ordenar |

l(alFiealizaclc <:::'Tranzfericlu: '{} En Curso

Curso Descripcion Ciclo Calif Uni| Estado |
Primer
UchEC Metodos De Estudic ¥ Comunicac |Semestre de |4.1 1.00 @I
25253201
2008
UCDED Primer
35553207 Sociologia Semestre de 3.2 2.00 @
2009
Segundo
LELEE Metodologia De La Investigacid Semestre de 4.7 2.00 g
23253203
2009
UCDEC Primer
35253205 Institucional 1 gg?ftre de 3.1 1.00 @
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GLOSARIO MODULO AUTOSERVICIO DEL ESTUDIANTE

Actividades: Son las calificaciones parciales o de cada uno de los seguimientos para un curso determinado.

Baja de Clase: Se refiere a la cancelacidon de una clase en un ciclo determinado. La baja de clases se debe
realizar dentro de las fechas establecidas por la Universidad para ello. Consulta el calendario académico de
la sede.

Carrito de Compras: Permite al estudiante planificar la inscripcion de clases en un ciclo lectivo especifico.
Las clases que se encuentran en el carrito de compras aun NO estan inscritas en tu matricula académica.

Clase: Es un grupo del curso o asignatura con las siguientes caracteristicas:

e Horario

e Saldn de Clase

e Docente o Instructor

e Fecha de inicio y finalizacion de la clase

Ciclo Lectivo: Periodo Académico o semestre académico actual.
Cuso: Nombre de la Asignatura o Materia.
Instructor: Docente o profesor de la clase.

Introduccion de Clase: es la seccidn que permite realizar la inscripcion de clases en un periodo determinado.
Sélo se pueden inscribir aquellas clases que hayan sido programadas por la Universidad.

Mis Calificaciones: Esta seccidn permite consultar o imprimir las calificaciones definitivas, unidades o
créditos académicos de los cursos inscritos en un ciclo lectivo o periodo determinado. Ademas se puede
consultar el promedio de notas de la carrera o el promedio acumulado en un ciclo lectivo que se seleccione.

Retenciones: Son las posibles deudas que el estudiante posee con la Universidad. Estas deudas se pueden
clasificar en financieras y no financieras. Por ejemplo deuda financiera con Tesoreria o Biblioteca o no
financiera con Decanatura o Registro y Control Académico (documentos). Las retenciones pueden
imposibilitar la matricula académica.

Unidades: Corresponde al nimero de créditos de un determinado curso o asignatura.
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