Realizar la inscripcion de clases
Para realizar la inscripcion de clases, ingresa al Centro del Alumnado y haz clic en el vinculo
inscribir

Buscar: Centro de Alumnado de Andres
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En Seleccién de clases para Afadir, marca la opcion Mi Plan de Estudios y haz clic en el botdn Buscar:

1. Seleccion de Clases para Anadir

Para seleccionar clases de otro ciclo lectivo, seleccione el ciclo lectivo v haga clic en la
opcign de cambio. Una vez elegidas las clases, continde con el paso 2 de 3.

Primer Semestre de 2014 | Pregrado | Univ. Cooperativa de Colombia

.""L'E'I._' D"-\_:'I:L:: &LIL'.: Ezpara
Anadir a Carrito:
Intreduccion N Clase Su carrito de compras de inscripciones esta vacio.
| anadir I
Biisq Clases
() Busqueda Clases

| Mis Condiciones Academicas
| Mi Planificader
# Mi Plan de Estudics

buscar I

A continuacion, veras el semaforo con toda la informacién del plan de estudios:



Semaloro Plan Estudios
[Ssmas Apmbade
ID Emspleade: 735526 A Lusia Tom Paredes Crade Aeadbmbce: Praprado 2 :
Plan Académicor SSDERECHOS  Demsche Créditos Requeridos: 18600 Aprobados: 170.00 Pendientes: 1600 [Sersnn an Cuna
Cussos Requeridos B0.00 Aprobados  Ti00 Pendmates) 00 [Ssman Peadantes Cumar
> - = m =
Arwa isteca Arma Brictia Prefasional Cursos Electivos Juridica | Ares Jussdeca | Area Institucional Cursos Electavos |
[erasmn: 18 Baqurean, 18 | Covditz: 8 Baguendar, § | [Erbazan: 18 Regurmcan. = febaean 122 Mequuraie 1::| [erbatan 12 Re: 12
| L0 F ¢ OF | L1 ; o It L mwl;qwz
[cusas: & Raquandes 8 T 4 Fagaensis, 4 [cunses: B Requarsien. 3 [cwsas: 10 Resuessas. 20 |urses: 8 e 0]
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Exonomia Postica Consilions Jugidico [V Fundarnentaes Tecna General Del s i
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| 2Cwd
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Cada curso/asignatura se muestra dentro de un recuadro que contiene el nombre del curso, el Gltimo
periodo en el cual fue cursado, la calificacion obtenida y el nimero de créditos:

—— Asignaturas Asignaturas
E—— | Saes aprobadas reprobadas
Desarollo Empresarial | A\SIgnaturas Contratacién Estatal Asignaturas

en curso o pendientes
Calif: . - Caliif:
Normal PS2014 | 3Créd| inscritas | 2 créd por cursar

Para seleccionar las clases, haz clic sobre el nombre del curso:

Cursos Electivos Juridica —] Area Juridica Area Institucion|
Crédos: 18 Requeridos, 8 Crédzos: 123 Requeridos, 123 ‘Créditos: 12 Requd
\Aprobados. 12 Pendientes Aprobados, 0 Pendientes Aprobados, 0 Pend
\Cursos: § Reguendos, 3 ‘Cursos: 50 Requendos, 50 Cursos: 6 Requens
Aprobados. 8 Pendientes ‘Aprobados. 0 Pendentes ‘Aprobados, O Peny
Derechos :
Doctrina constitucional Derecho
Cait: Cait &7
2 Créd Normal $5200% 3 Créd [Noml 552008
ntrataci tat Derecho Tributario Institucior
Calif: Caif: 4.5
,I - c,“] [Nom) PS2010 "  exial [Nomr 552000

Y luego haz clic en el boton Ver Secciones Clase:



Volver a Mi Plan de Estudios

Detalle Curso

Grado
Unidades

Sistema Calificacion

Componentes Curso

= P

Pregrado

3.00

ADMINIST 24153311 - Introduccion al Derecho

Escala numeérica

Clase

Cade &

Obligatori

ver secciones clase I

afiad & pllni'ﬁcldnrl

A continuacién, se muestra la informacion de las clases disponibles para el curso con el horario, aula,
profesor y el estado de la clase. Solamente es posible inscribir las clases que se encuentran Abiertas.

Para seleccionar la clase a inscribir haz clic en el botdn Seleccionar:

Programa de Curso
Ciclo Lvo Ofred | Primer Semestre de 2014 T | ver secciones
Mi Horario Clases ver todo I Carritc Compra ver todo
ADMIMIST Jue 18:00 - 20:00 ADMIMIST Migrc 10:00 - 13:00
24163247 Bogota Blogue 28 Salon 502 24163376 Bogota Blogue 26 Salon 207
.il:iel'ta D:erra:a &Lista Espera
secciones para Primer Semestire de 2014
Seccion Sesion Estado
JADZ-LEC (7877) 1 (] seleccionar |
Dias Inicic Fin Aula Profesor Fechas
. . Bogota Blogue 26 CAMILO ERMESTO TORRES 27/01/2014 -
Jus  12:00 1400 o oo ane LUQUERMA 24/05/2014
Seccion Sesion Estado
7AN1-LEC (78800 1 ] seleccionar
Dias Imicie Fin Aula Profesor Fechas
Bnnnts Blanea 98 Salan Pincanta nore 2704/ A -

En la siguiente ventana se muestra informacion general de la clase seleccionada. Has clic en el boton
Siguiente para continuar:



Semaforo Plan Estudios

Anadir a Carrito - Preferencias de Inscripcion

Primer Semestre de 2014 | Pregrade | Univ. Cooperativa de Colombia

ADMINIST 2416322A6 - Electiva III

Preferencias Clase

ADMINIST Clase .Ahierta N Permiso
241632A6-7AD2
Pl [ Py Cilom e o lifie o midm S mdbibobisem
CANCELAR Sz
. Dias y . )
Seccion| Componente — Aula Instructor Fecha Inicio/Fin
s et Jue 12:00 |Bogots Blogue [CAMILO ERMESTO s fn i

La clase seleccionada es cargada en el carrito de compras:

Introduceiéon de Clases

B3

1. Seleccion de Clases para Anadir

Para seleccionar clases de otro ciclo lectivo, seleccione el ciclo lectivo y haga clicen la
opcidn de cambio. Una vez elegidas las clases, continde con el paso 2 de 3.

Primer Semestre de 2014 | Pregrado | Univ. Cooperativa de Colombia

.—'L::l"* D\.—.'l:i" III|_"*.IIILI:|..-| Espera
Primer Semestre de 2014 Carrito Compras
Anadir a Carrito: Elim | Clase Dias fHoras| Aula Instructor Unidades Estado
Introduccién NO Clase ADMINIST .
. - o | Jue 12:00 - | Bogota Blogue 26
adadir | @ SAlBISReTADE 1400 Salan 402 k- TURRES 200 @
Bisq Clases
Busqueda Clases

Repite los pasos anteriores por cada clase que desees inscribir y verifica que todas las clases se van
agregando al carrito de compras.

Para inscribir las clases seleccionadas, haz clic en el boton CONTINUAR A PASO 2 DE 3:




.F-.:nie—.a

DCE'ra:E

Primer Semestre de 2015 Carrito Compras

ﬂl_ista Espera

Elim | Clase Dias/Horas Aula Instructor Unidades | Estado
LEMNGLITE . .
l—Uﬂlﬂ:lCIN- LunMierc Bogota 3

[ e 8:00a.m. - Blogue 7 : 100 P
1010 F:30a.m Salon 305 SANABRIA
(14833 ' U

CONTINUAR A PASO 2 DE 3 ||

Y haz clic en finalizar Inscripcién:

Introduccion de Clases
2. Confirmacion de Clases

nNCSE

Haga clic en Finalizar Inscripcidn para que s& procese su peticion para las clases indicadas a continuacidn.
Si no desea aiadir las clases, haga clic en Cancelar.

Programas de axtansion Univ. Cocperativa de Colamba

..-"-'_l erta D:L"!_'\_'_' &_'_'._' Espera
Clase Descripcidn Dias/Horas Aula Instructor Unidades Estada |
:5';3;{5”_ 1010 Inglés 1 LunMiérc 8:00a.m. - |Bogotd Blogue 7 (). 1.00 .
14833) (TedricoPrad) 9:30a.m. Salon 306 SAMABRIA '
CANCELAR | ANTERIOR FINALIZAR INSCRIPCION ||

Para verificar las clases inscritas consulta el horario de clases en Mj horario de clases:.

T Mi Horario de Clases Primer Semestire de 2014

J: @= aja &
Clase Diescripcion D Horas Al Instructor Unidades |Estado
(S TR Teaconen 722 Plankasin ¥ Eualutciin 20 | Mides 10:00 - 20:00  [Blogue 1 Aula 210 (0. BOTERO 200 o
Wﬂz ?‘;‘;‘:‘ﬂ?'d g Grade 11 Jue 18:00 - 20:00 Blogue 1 Aula 312 |1, DE LLAND 00| o

Asegirate que todas las clases seleccionadas en el carrito de compras queden en el
horario de clases con estado inscrito.

Como inscribir clases con equivalencias
Para seleccionar clases de cursos equivalentes con el plan de estudios, ingresa al semaforo del plan
de estudios siguiendo los pasos descritos en esta guia y haz clic sobre el nombre del curso:



Cursos Electivos Juridica

Area Juridica

Area lnsﬁtucioq

[créditos: 18 Regqueridos, 8
lAprobados. 12 Pendientes

iCréd2os: 123 Requeridos, 123!

Aprobados, 0 Pendientes

:Cm'd.tos. 12 Requd
{Aprobados, O Pen

[Cursos: @ Reguendos, 3 |
|Aprobados. 8 Pendientes

‘Cursos: 50 Requendos, 50
Aprobados. 0 Pendientes

iCursos: 6 Regquenrs
{Aprobados. O Pend

Derechos

T 1 - -
Fundamentales \ Teona General Del |
Doctrina constitucional Derecho Latbusinn
Cait 1 Pk Cait: 4.7 N
2 Crid] |  [NormelSS2008 ol [Normsi 52008

Contratacion Estatal

Derecho Tnbutario

Institucior]

O

Normal $52000

[ peontn || Ca¥: 4.5]
Norma! PS2010 l' 2 Cred

l)!
O™+

Si el curso tiene equivalencias, estas se muestran en el recuadro Equivalencias. Haz clic sobre el
curso equivalente y luego en el botdn Ver Secciones Clase:

Detalle Curso
Grado Pregrade I war secciones clase I
Unidades =.00 anad a planificador [

Sistema Calificacidn Escala numérica

Componentes Curso Tadrica Obligateri

Sede Sede Bogota

Equivalencias

hruzz.zsrﬁaam.mmmmmu |||

055581 201 HUMA-Humanidades

Grupo Académico Facultad de Inganisria

Org Acadeamica Tecnaslagia an Sistemas

Informacion Inscripcion

A continuacién, se muestra la informacion de las clases disponibles para el curso con el horario, aula,
profesor y el estado de la clase. Solamente es posible inscribir las clases que se encuentran Abiertas.

Para seleccionar la clase a inscribir, haz clic en el botdn Seleccionary realiza los pasos descritos en
la seccion anterior de esta guia.

Realizar cambios de Clase

Puedes realizar cambios de clases matriculadas durante el periodo de inscripcion de clases. Para
realizar el cambio de clases, primero agrega al carrito de compras la nueva clase que deseas inscribir,
y luego haz clic en la pestafia Cambio:



[ Buscar [ wipunifcador || inscribir | Mis Datos Académicos |
| mi horario de clases || introduccién || bsja || cambio || edicion || informacién ciclo |

Introduccion de Clases i

243
et g Bk

1. Seleccion de Clases para Afadir

Para seleccionar clases de otro ciclo lectivo, seleccione el ciclo lectivo y haga clic en |a opcidn
de cambio. Una vez elegidas las clases, continie con &l paso 2 de 3.

Primer Semestre de 2010 | Pregrado | Univ. Cooperativa de Colombia

@:viena B cerrada A Uista Espera
Primer Semestre de 2016 Carrito Compras
P St Elim  Clase Dias/Horas  Aula Instructor Unidades Estado
Introduccion N© Clase . o — o
R Institycional ] un 8:00a.m. - Bogota Blogque  G.
| | aBadir | i 200 B
(11884) 10:00a.m. 24 Aula 201 CARRERA
Bisq Clases Midrev
Algoritmia Bogota Bloque
il 12:00p.m L. MOLINA .00 @
(11853) 1 Auls 207
1:30p.
(O Mi Planificador &/
(®) Mi Plan de Estudios
buscar

En la siguiente pagina selecciona la clase matriculada que deseas cambiar en el recuadro Cambiar
Esta clase:

Primer Semestre de 2016 | Pregrado | Univ. Cooperativa de Colombia

Cambiar Esta Clase

Seleccién de Programa [1s15TEMA 27183301: Algeritmia (e [~

Y luego elije la clase sustitutoria en la opcién seleccionar del carrito de compra, y haz clic en el
botén Seleccionar.

Con Esta Clase

Bidsqueda Clase IMi Plan da Estudios [v] buscar |
______ G —————

Selec de Carrito CumprM [ISISTEMA 27153205-A151 LEC (11[ %]  selec
______ G —————

Introduccion N? Clase ﬂl

Haz clic en Finalizar Cambio para procesar tu solicitud de cambio. Si desea salir sin cambiar estas
clases, clic en Cancelar



Cambio de Clase

2. Confirmacion de Seleccion

Haga clic en Finalizar Cambio para procesar su peticidn de cambio. Si desea salir
sin cambiar estas dases, haga dic en Cancelar.

T Va a sustituir csta clase

,f.*'.:".: @En_.‘: &L::.‘. Espera
Clase Descripcidn Dias/Horas Aula Instructor | Unidades E:l.lliul
ISISTEMA 27183301 Mook 124 R
AIS1 Algoritmia (Clase) 13"‘]‘.‘;“':.2":""""“' E“::’E;?’W“ L. MOLIMA no0| o
T Con esta clase
.;.'-‘-—..'. I:I::-' rada ﬂ.l sta Espera
Clase Descripeidn Dias /Horas Aula Instructor | Unidades da
IEISTEMA 27153305 : -
alS1 Institucional 1 (Clase) |:;':'£f?:"“' g’:"‘:*fi“;;f" 5. CARRERA z00| M@
(11884 " o
CANGCELAR | FINALIZAR CAMBIO |

Si el proceso es correcto, el sistema muestra mensaje de confirmacién del cambio:

« Correcto: se han reemplazado | x Error: no se han podido reemp
Clase Mensaje E o
Permuta ISISTEMA 27183301 dl‘l:rr-lesa]tii!:_"r'a ha aﬂstld;a Ie;ta 1::Iase. Ha ;:peral:lntzl ||Imrte
con ISISTEMA 37153280 peticiones para esta clase. Comprusbe que esta clase
se aplica a sus estudios.

Consultar el horario de clases
Para consultar el horario de clases ingresa al Centro del Alumnado, haz clic en la lista Otros

Vinculos Académicos -> Horario de clases y haz clic en el boton Ir®

- e R
Informacion Academica

Buscar _ B
Blan @ Mo se ha inscrito en estas clases.

Inscribir
Mis Datos Academicos

carrito compras inscripcion [B=

Horario Clases - ®

Actividades

Alta Inscripcion

Baja Inscripcién
Calendario Exdmeneaes
Calificacionas
Cambiar Clases

Resumen de Cuenta

Comprobacidn Inscripeid Debe 2,675, 606.00.

Condiciones Académicas, ’ ’

Editar Clase m Vencimiento 3,509,758.00

Expediente Extracficial Actual

Eoom=TITENTE LITICI S e = Vencimiento 165,938.00

Historial Cursos Futuro

Horaric Clases #* Gu saldo vencido y no pagado es de 2,509, 753.00. *+*
I:frrn r| CG La monada utilizada es Colombian Peso.




En opciones de visualizacion selecciona Vista Listado o Vista Horario Semanal.

La opcidn Vista Listado permite visualizar todas las materias del ciclo lectivo seleccionado con la
siguiente informacion:

UCDEC 252532207 - Institucional Iii

Estado Uni Calificacion Calif F’ec_ha
Limite
Inscrito 2.00 Flan de Ea
Calificacion
Cuantitativ
o
No oz 3 Fecha
Clase Seccion [ Componente |Dias y Horas Aula Instructor IniciofFin
35335 2 Clase Sa 8:00 - 9:59 Bogota DIAMNA o06/02/2010 -
Blogue 1 MARCELA 05/06/2010
Salon 108 MURGAS ONATE
UCDEC 252523213 - Legislacién Laboral.
Estado Uni Calificacion Calif F’ec_ha
Limite
Inscrito 3.00 Plan d= E&
Calificacidn
Cuantitativ
=}
N2 oz 3 Fecha
Clase Seccion [ Componente |Dias y Horas Aula Instructor IniciofFin
3527 2 Clas= Sa 10:00 - Bogotd MIGUEL LECHN 06/02/2010 -
12:00 Blaque 1 ESPINOZA 05/06/2010
Salon 107

La opcién Vista Horario Semanal permite visualizar todas las materias del ciclo lectivo en forma
de calendario, permitiendo especificar la semana, la hora de inicio y fin.

<< semana anterior I Semana de 1/2/2010 - 7/2/2010 semana siguiente >> I

Mostrar 02/02/2010 M Hora Tnicie |08:00 Hora Ein  |18:00 actualizar calendario |

Semana
Hora Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
1 Feb 2 Feb 3 Feb 4 Feb 5 Feb 6 Feb 7 Feb
UCDEC 25253207 - 2
Clase
9:00aM 8:00AM - 0:50AM
Bloque 1 Principal SALD 1-108
UCDEC 25253207 - 2
LELI 8:00AM - 2:59AM
UCDEC 252533213 -2
Clasa
CLELLE 10:00AM - 12:00PM
Blogue 1 Principal SALD 1-107
UCDEC 25253212 -2
EELIGL. 10:00AM - 12:00PM
12:00PM
1:00PM
2:00PM
2:00PM

Verificar la cita de inscripcion de clases
Cuando realizas el pago de la matricula, el sistema te asigna una fecha para realizar la inscripcion de
clases y te envia una notificacion al correo institucional.

Esta fecha la puedes consultar ingresando al Centro del Alumnado en el recuadro Fechas
Inscripcion, en el vinculo Fechas Inscripcion Abierta:.



= - ]
i )
¥ Retenciones
Clase Horario
Jus 6:00p.m. ~
CONTADUR 10100p.m. -
L lE:: (:3‘97"”6 Edificio principal Lista Tareas Pendientes
LEC( ) Aula 412 No Hay
V 6:00p.m, - Tareas
TA
&) T2170564p-505 10100, e
PRA (12572) Edificio principal = 3
Aula 411 Fechas Inscripcion
Miérc 6:00a.m, *
8:00a.m, Fachas Inscripcién Ablerta
= CONTADUR Por Determinar
v 121705651-506 V 6:00a.m, -

A continuacion, se muestra las fechas de inscripcion abierta por sesion:

[ Buscar Il Plan I Inscribie |[ mis Datos Académicos |
| mi horario de clases || introduccién || baja " cambio || edicién || informacién ciclo |

Fechas Inscripcidén

5i desea consultar las fechas de citas e inscripciones correspondientes a otra ciclo lectivo, seleccione el ciclo
lectivo ¥ haga clic en la opcién de cambio.

Primer Semestre de 2015 | Programas de extensién | Univ. Cooperativa de Colombia cambiar ciclo

Fechas Inscripcion Abierta por Sesion

Sesidn Empieza el Ultima Fecha para Inseripeidn
16 Semanas |24 Junic 2015 |20 Mayo 2015

Limites Inscripcion Plazo

Miax Total Unidades Max Unidades sin Nota Media Mix Unidad Oyente Max Unidades Lista Espara
1.00 | |

CARRITO I ANADIR OTRA CLASE

Si no tienes cita de inscripcion asignada, el sistema muestra el siguiente mensaje:

Carece de cita para inscripcion para el presente ciclo lectivo.

Si han transcurrido mas de tres dias desde la fecha de tu pago y no tienes cita de inscripciones,
puedes hacer la solicitud a través de la mesa de ayuda.



