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CIRCULAR EXTERNA

PARA: COMUNIDAD ACADEMICA EN GENERAL DE SEDE MONTERIA.

Asunto: Receso de actividades con ocasién de la semana santa 2024.

Cordial saludo,

Como ha sido habitual, la Universidad Cooperativa de Colombia hace un receso en sus actividades
académicas y administrativas durante la semana santa, para el afio 2024 inicia el domingo 24 de
marzo y finaliza el domingo 31 de marzo.

Por lo anteriormente expuesto, el drea de correspondencia del campus Monteria, se permite
informar los siguientes horarios de atencion en aras de garantizar una oportuna prestacion del

servicio:

Actividad

Fecha y Hora de
Cierre

Observaciones

Recepcion de facturas
fisicas, documentos
equivalentes y/o cuentas
de cobro.

Jueves 21 de marzo
hasta las 4:00 p.m.

Deberan ser radicadas en el Centro de
Administracion Documental — CAD, con los
documentos requeridos.

Recepcidn de facturas
electrénicas, documentos
equivalentes y/o cuentas
de cobro.

Viernes 22 de marzo
hasta las 12:00 p.m.

Deberdn ser radicadas en la cuenta de correo del
Centros de Administracion Documental — CAD del
campus, con los documentos requeridos. Las cuentas
de correo electrénico seran deshabilitadas a partir de
esta fecha y hora.

Cargue y despacho de
comunicaciones oficiales
y paqueteria por el
Gestor de Contenidos.

Viernes 22 de marzo
hasta las 12:00 p.m.

Recepcion de mercancias y/o objetos postales, cartas
y circulares, y demds gestiones administrativas para
despacho a externos.

Recibo y Radicacién de
correspondencia externa

en medio fisico y/o digital.

Viernes 22 de marzo
hasta las 5:00 p.m.

Correspondencia, asuntos judiciales y demas
documentos que ingresan para tramite a la
Universidad por los Centros de Administracion
Documental — CAD. Las cuentas de correo
electrénico seran deshabilitadas a partir de esta
fecha y hora.

Atencion de incidencias
por el PUC-Punto Unico
de contacto.

Jueves 21 de marzo
hasta las 5:00 p.m.

https://bit.ly/3BouMIx

Impresion de TIPs

Jueves 21 de marzo hasta las 12:00m.
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Solicitudes de envio de Martes 19 de marzo hasta las 5:00 p.m.
titulos académicos para
grados.

La universidad retomara actividades el lunes 01 de abril de 2024 en el horario habitual.

Ninguna persona estd autorizada (personal de vigilancia, empleado o tercero que preste sus
servicios a la Universidad) para recibir documentacidn, paquetes, ni ingresar a las instalaciones de
archivo o ventanilla Unica de radicacion; las facturas y demds documentos que no sean radicados
en los CAD se entenderd como no recibidos por parte de la Universidad.

Agradecemos su comprensién y deseamos para cada uno de ustedes, una excelente semana en las
actividades que hayan programado.

Cordialmente,

JORGE WILSON VELEZ OSORIO
DIRECTOR CAMPUS

Anexos: N.A

Copia: juzgados de Monteria
Proyectd: Belki Martinez

Revisé: Nini Duran
correspondencia.mon@ucc.edu.co
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