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1. OBJETIVO

Orientar al aspirante a grado en la solicitud por OPSCS, para realizar de manera satisfactoria la solicitud de grado.

2. ALCANCE

Inicia con el comunicado enviado a los egresados que cumplen con el plan de estudio y finaliza con la generacion

de la factura.

3. DEFINICIONES
EGRE: Estado Egresado en el sistema OPSCS.

OPSCS: Oracle People Soft Campus Solution.

4. DESARROLLO

Unicamente los egresados que cumplen con el plan de estudio y se encuentren en estado “EGRE” en plan
programa, pueden iniciar el proceso de “solicitud para grado” por el autoservicio y cargar los documentos como

se especifique.

Nota: Antes de iniciar el proceso, el egresado debe tener activo su correo campus, usuario y contraseia.
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4.1 COMUNICADO PARA LOS EGRESADOS QUE CUMPLEN EL PLAN DE ESTUDIO

El egresado que cumpla con el plan de estudio recibe el siguiente mensaje al correo campus, indicando la ruta
para iniciar el proceso de solicitud para grado por el autoservicio.

Sefior{a) egresado(a) Jorge Luis
Cordial saludo,

Le informamaos que, en este momento, usted puede iniciar su proceso de
graduacion, ingresando al siguiente link con usuario y contrasefia:
https.//opscs.ucc.edu.co/psp/UCNAV/EMPLOYEE/HRMS/?
&cmd=Ilogin&languageCd=ESP&, luego seleccione el recuadro “Proceso Grados”,
el cual lo redireccionara a la opcion: "Solicitud Grado”, en el que podra seleccionar
de acuerdo con su Sede, Grado Académico y Programa Académico la fecha de
ceremonia de grado publicada. Una vez seleccionada la fecha de grado, complete
los campos requeridos y adjunte los documentos solicitados, en formato PDF y por
ultimo clic en el botén "Enviar”. Una vez enviada la solicitud de grado, es
importante tenga en cuenta el estado de la misma, ya que le indicara sobre el
cumplimiento o no de los requisitos de grado. Para lo cual, podra seleccionar el
boton: “Estado Solicitud™. Cuentas:

angie.clavijom@campusucc.edu.co
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4.2 Realizar solicitud para grado

Posterior a la recepcion de la notificacion recibida en el correo electrénico se deberan cumplir los siguientes pasos
para realizar solicitud de grado.

1. Ingresar a timonel a través del portal institucional https://www.ucc.edu.co/ con su usuario y contrasefa:

(&) O G httpsy//www.uccedu.co

P~ UnivERs I1DAD
° COOPERATIVA Aspirante Estudiante Egresado Profesor Administrativo Empresa
A

DE COLOMBI

Financia tu matriculat

con la Cooperativa Comuna
a una tasa inferior a la de los
bancos y tarjetas de crédito

camonG @

Haz click aqui para conocer mas

PROGRAMAS ACADEMICOS UCC

Selecciona la ruta de formacion que se ajuste a tus
gustos
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2. Ingresar al icono Proceso Grados:

»

(=% ¥ Alumnos

Registros Académicos Cuenta Financiera Perfil

“ & B @«

No se ha definido el tipo de informe para esta pagina.

Progreso Académico

Gestion de Clases Centro de Alumnado Evaluacion Docente Proceso Grados Fondo Seguimos Juntos

= Fondo de financiacion

Ny |
| E .% g | i S seguimosiLINTOS

Actualizacion de Datos Asistencia Retorno Seguro Elecciones Representantes

Eas 'RETORNO
| SEGURO. Cm\\\
Representantes

3. Validar la fecha de grado y luego clic sobre esta. En el ejemplo aparece grado publico del 21 de julio de 2023,
en ciclo lectivo 2320:

Solicitud Grado Anterior || Sigulents

Eslado Solicitud
Institucién Académica Univ. Cooperativa de Colombia Sede Campus Pasto

Grado Académico  Pregrado Programa Académico Derecho (C)

Tips Grads Publizs

Clolo Lective 2320

Fecha 10712023

4. Validar la veracidad de la informacion personal que se visualiza y contestar SI/NO a la pregunta "éLa
informacion anterior de los datos demogréficos es correcta?”, luego digitar el N° Registro Saber Pro, solo para

pregrado.
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Solicitud Grado Privado - 2022-08-05

La siguiente informacion de datos demograficos sera usada para elaborar el diploma y acta de grado. Si se
presenta alguna modificacion en los titulos académif:o; después d_e ser generad(_)s y gntregados, se generaran

OS respect O1 )€ Nniario 2 DI Nniversiaad

Tipo Documento CC
Primer Apellido
Primer Nombre

Teléfono

Doc Identidad

Segundo Apellido ~

Segundo Nombre

Correo-E

Validar la

veracidad de la

Lugar Exp Genero Masculino

Documento Popayan

informacion

personal

N° Registro Sabe
Pr¢

* ¢ La informacién anterior de los datos demograficos es
correcta? SI/NO

Documento Estado Nombre Archivo

Documento Identidad Pendiente

Certificado Presenta SaberPro Pendiente

5. Cargar los documentos requeridos.

Documento Estado
Documento Identidad Pendiente | Bl @ y
Certificado Presenta SaberPro Pendiente | = ] B ‘ i} ]

Carga Documentos

Seleccionar de

Lo

Mi Dispositivo
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Carga Documentos x
Seleccionar de
‘ Cargar l Suprimir
Cedula de Ciudadania Miguel pdf
(poE. Tamario Archivo: 448KB
6. Clic en el botdn Finalizary luego en Enviar
Solicitud Grado Privado - 2022-08-05

inrormacion ograricos sera mwmammmmmymuem —r e

a modificacion en los titulos académicos despu

enerados vy en

Carga Documentos

Tipo Do
> Seleccionar de
Pri
Pril
Do
N° Regis Cedula de Ciudadania Miguel.pdf
E Tamafio Archivo: 449KB
* ¢Lainfor
correcta?
Carga finalizada
]
Do
Docui
Certificado Presenta SaberPro Pendiente B o ] gﬁ%;ocggdp;mm

4

7. Al finalizar la solicitud a grado recibira un correo (al que tiene inscrito en OPS) donde le indica que su solicitud
ha sido exitosa, y validar la fecha de grado de acuerdo con su solicitud.
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Apreciado Egresado,
Johana Catalina con |D 22529

Tu solicitud de grado al programa de Administracion de Empresas, de la Universidad Cooperativa de Colombia, en el
campus Campus Medellin y para la fecha de graduacion 2023-05-26, ha sido exitosa.

Despues de que las areas de la Universidad realicen internamente las auditorias correspondientes y cumplas con todos
los requisitos académicos y administrativos para grado exigidos por la Universidad, te llegara un correo en estado
"COMPLETO", que te indicara los pasos a seguir para descargar la factura de los derechos de grado, para el pago
correspondiente.

Si tienes dudas e inquietudes con el proceso, por favor acercarse a la oficina de Admisiones y Registro de su sede o
escribir a mesa.ayuda@ucc.edu.co.

Mota: Este es un correo generado automaticamente por favor no
responda.Cuentas:lohana.Arboleda@campusucc.edu.co
paulina.rojas@ucc.edu.co;adolfo.tejada@ucc.edu.co;ghicela.moralesl@ucc.edu.co;alejandra.martinez@ucc.edu.co;sa
ntiago.henao@ucc.edu.co;jhon.acevedor@ucc.edu.co;diana.diaz@ucc.edu.co;luz.garcia@ucc.edu.co

8. A continuacién, puede validar en Estado Solicitud el estado del proceso en cada una de las dependencias.

Solicitud Grado Amoriorr 7Siguiemn

ne Institucion Académica Univ. Cooperativa de Colombia Sede Campus Popayan
Estado Solicitud
Grado Académico Pregrado Programa Académico Derecho
REQUISITOS ESTADO DESCRIPCION

Coadicionas Acadénlcsn o:res%as;a verificado cuando haya completado el 100% de su plan de estudios (en cantidad de créditos y

Multilingiiismo: segundo idioma (si esta por fuera del plan de estudios) Facultad: modalidad de grado,
examenes preparatorios (solo para Derecho) y ECOE (solo para Medicina) Quedard verificado cuando
las dependencias hayan finalizado en el sistema Oracle People Soft (OPS) el requisito correspondiente.

Condiciones Especiales

Tesoreria: Deudas financieras Biblioteca: multas Admisiones Registro y Control: indicadores de
servicio Quedara verificado cuando las dependencias hayan validado en el sistema Oracle PeopleSoft
(OPS) la informacion correspondiente.

Indicadores de Servicio

Blenestar: deudas de articulos y cumplimiento de horas segiin Acuerdo 160 (en os casos que aplique)
Egresados: actualizacion de datos y encuesta OLE Biblioteca: préstamos de libros u otro material y
repositorio institucional (en los casos que aplique) Admisiones Registro y Control: auditoria final del
cumplimiento de requisitos Quedara verificado cuando las dependencias hayan finalizado en el sistema
Oracle PeopleSoft (OPS) las listas de control correspondientes.

Listas de Control Grados

Cedula de Ciudadania, Saber Pro (solo pregrado): certificado de asistencia o resultados. Quedara
verificado cuando Admisiones Registro y Control haya validado en el sistema Oracle People Soft (OPS)
fos documentos correspondientes.

Documentos de Grado

© © © 0090

Generar Recibo

9. Posteriormente y de acuerdo con las fechas estipuladas en el calendario de grado al cual se postuld, recibira
un correo, notificando que su solicitud esta en ESTADO COMPLETOy en ese momento el estado del proceso

en cada dependencia estara marcado en verde @
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Sobciud Crad Grado Privado - 2022-08-05

Estado Solicitud
REQUISITOS ESTADO DESCRIPCION

Quedara verificado cuando haya compielado el 100% de su plan de estudios (en

Condiciones Académicas cantidad o Créditos y cursos).

Mulbsnguismo: wqundo idioma (si estd por fuera del plan de estudios) Facultad:
de gri {solo para DMKMHECOE (solo para
hayan

Condiciones Especiales

Qlcduré cuando las
sistema Oracle ple (OPS) el requisit
Tesoreria: Deudas : multas Registro y Controi:

Indicadores de Servicio

Listas de Control Grados

Indicadores de servicio Quedara verificado cuando las dependencias hayan validado
en of sistema Oracle {OPS)ia

Bienestar: dewudas de articulos y cumplimiento de horas segun Acuerdo 160 (en los
casos que aplique) Egresados: actualizacion de datos y encuesta OLE Biblioteca:
préstamos de Bbros u otro malerial y repositorio institucional (en 10s casos que
aplique) Admisiones Registro y Control: suditoria final del cumplimiento de
requisitos Quedard verificado cuando ks dependencias hayan finatizado en &l
sisterma Oracle Peopie Soft (OPS) las listas de control comespondientes.

Ceduu de Cindadania, Saber P!o uolo pregrado): cestificado de asistencia o
Regestro y Control haya validado
en el sistema Oracle People San (OS’S) 108 documentos cormespondientes.

O &0 0 00

Documentos de Grado

La rotalidad de sus requisitos de grado se encuentran cumplidos; para obtener su recibo de pago debe dar clic en el boton: “Ge

Recibo”

10. Finalmente, debera generar el recibo de pago, haciendo clic en el boton Generar Recibo

e S Grado Privado - 2022-08-05

Estado Solicitud
REQUISITOS ESTADO DESCRIPCION

Quedard varificado Cuanso haya Compietado of 100% de su plan 08 esudios (oa

Condiciones Académicas Cantidad de Crédios y COrSce)

MuUTIANQUSMO: $eQUNGO KM (51 0518 POr Seora del plan Oe esudios) Facultad:
modabdad 00 ouou cumnn Preperatonos (soto para Oececho) y ECOE (300 pars
Medicina) Quedars veticado Codndo les Sepandescas hayen inaiado en el
sistema Orack Mnhsoa (0PS) of requesdo comespondiente.

Condiciones Especiales

Tencoeria: Deusas financseras DILBoMCa: multas Adsisicnes Registro y Controt
NGICA00IES 00 SOVICHd Ouodars verficato CuIngs ks dependencias hayan validase
on ol sistema Oracie People SO (0PS) la Informacion cormespondiente.

Indicadores de Servicio

Blenestar: deudas O HUCUHOS y CUMplemiento 0 Horas sepun ACuerdo 160 jen los
(m-en-t-un)twndos mwncma-mvmm-uou Bithioteca:

- - on CAv0N Gue
Listas de Consiof Grados aphque) Amm« noqnuo y Con l:ouuot oudiiona tnal del (\lm:lmml e
Tequisios Quedars verficado I3 dependencias hayas inakzaso en el

sistema Orocle Peopie Soft loﬂl In 33133 O CORT Ol COMTespondentes.

O &0 80090

Cdula do Crudadanis, Saber Pro (4060 PIegrade): CHUNC%O de a:
1E5UTa508. Ouedard venficado CusNss Admisiones REHISITO y Eomlol Mu vakdado
n el sistema Oracie People Soft (0PS) los documentos com

Documentos de Grado

Vera una pantalla como la siguiente, en la que debe validar que el cargo de la factura coincida con la fecha
en la que hizo clic en el botdn Generar Recibo y posteriormente cliquear en Imprimir Factura para realizar
el pago en el banco. En caso de realizar el pago por medio digitales no es necesario imprimir la factura, y para
ello debe hacer clic en el boton Pagary seguir los pasos.

11. Esperar 1 minuto para que se genere la factura:
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Impresion de Facturas

iguel Angel Jimenez Sanchez (s
tigueta Componente
signacién Pago
esumen de Facturas de Alumno

Factura Importe Factura | Fecha Factura Pagar Instar Proceso
100000000010000409831 848,000,00 10/26/2020
100000000050000049625 995,690.00 07/13/2022 |_Imprimir Factura | [ Pagar
100000000050000045547 16,580.00 06/29/2022 | Imprimir Factura | | Pagar
100000000030000046185 0.00 08/15/2021 [[imprimir Factura | Pagar
100000000090000042128 1,880,000.00 10/22/2020 [Cimprimir Factura | Pagar

100000000050000028158
00000000090000016540
00000000090000015056
100000000050000013877
100000000050000013872

)00000000090000011874

3requntas Frecuentes PlacetoPay

0.00 11/20/2017
.00 11/04/2015
0.00 0&/16/2015
0.00 05/06/2015
0.00 05/06/2015

0.00 06/06/2014

Imprimir Factura

» PlacetoPay

UNIVERSIDAD
COOPERATIVA pocde: | 882022 ]....Iv“'m‘“‘
DF COLOMBIA o
NIT: 860.029.924-7 Progmme: | boght Pent
Pursonaria Arisca e 10 201 607 on Myo o 1374 de
Conceptos
4 - = Diesechos De Ceado 40030
N Mdentificaciin 1218772 Comgo | 3342
| Mombrs: | Rub saicy 1

Reco de Pago W[ 0000000000 fuannnicesmmmn

Bancoomeva Aho 030503011201 &
Banco BBVA Cta Aho. 200004276 6
Sudameris Aho. 00630038540

comuna 'L

(VALORAPAGAR | wsvaas |

Financis 1 matriods 8 avés Os ruestrs Cooperativa COMUNA
INGreRE & ek COmGNA COM.CO

~~~~~~~~~~ INFORMACION IMPORTANTE ***eveeees Viglada Mimecucacién
[ sosmtitcacsen | 112167 | coago | 3342 | UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE
| Nowmbre | Rubio Maidy | COLOMBIA

Masriculs Ovtinana: Focha Page 1182022

T T

NIT: 860.029.924-7
Parsirma Juritn Mk 40 501 4ot 7 e Mayo o 1074 g DANSOCIAL
Reschacntn 34195, G 79w Seommirn e 19 e AINEDUCACION

Recido de Pago N* | 0000000000100000248666

Bancoomevs Alo GS0S0011201 0 |
BEVA Cua Aho. 200004275 &

Penodo

Camgus
Ss2022 Sede | Villavicenci
°
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Elaboré

Nombre:
Botero

Cargo: Analista DARC

Paola Cristina Zapata

Validé metodolégicamente

Nombre: Andrés Felipe Jaramillo
Osorio

Cargo: Analista de Procesos

Aprobd
Nombre: Xiomara Quintero Lépez
Cargo: Director(a) DARC
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