EDICIONES

Universidad Cooperativa
de Colombia

Guia para la presentacion y evaluacion de libros

Mediante al Acuerdo Superior no. 172 del 20 de marzo de 2014, se cre6 el Fondo Editorial “Ediciones
Universidad Cooperativa de Colombia”, con el objetivo de construir un catalogo de obras que siga los mas altos
estandares en calidad editorial y académica, con tematicas diversas, pertinentes para cada area o disciplina, con
autores internos y externos a la Universidad, buscando contribuir de manera permanente a la validacion,

construccion y difusién de la investigacion y el conocimiento.

Las editoriales universitarias han venido transformandose para tener un papel protagdnico en la seleccion,
validacion y difusion de obras que tienen un impacto en el avance del conocimiento y en la formacion
profesional. En ese sentido, su misidn ya no apunta Unicamente a gestionar procesos de produccion, sino que
cada vez ganan mas autonomia en la valoracion de los productos y en el desarrollo de estrategias de circulacion,
lo que implica nuevos esfuerzos para garantizar la relevancia de las obras y nuevos caminos para llegar a los

lectores.

El Fondo Editorial de la Universidad Cooperativa de Colombia estd en un proceso constante de cambio para
responder a los desafios que repercuten en procesos misionales como la investigacion, la docencia, la extension
y la internacionalizacion. Asi, frente a las exigencias del contexto actual, los objetivos que hemos trazado para el

proyecto editorial de la Universidad son los que se describen a continuacion:

1. Establecer politicas que generen practicas uniformes en el manejo editorial, académico, legal y
administrativo para la publicacién de las obras seriadas y no seriadas.

2. Dirigir los procesos de arbitraje, gestion y produccion editorial para que se desarrollen de manera
independiente, eficaz y eficiente, siguiendo estandares internacionales de calidad editorial y académica.

3. Disenar estrategias que permitan un acceso facil, oportuno y democratico de las publicaciones, entre el
publico objetivo de cada disciplina o profesion, bajo la filosofia del acceso abierto.

4. Crear nuevos espacios de publicacion y alianzas que visibilicen la produccién escrita de la Universidad en
Colombia y en otros paises.

5. Facilitar procesos institucionales de entrenamiento en investigacion, lectura y escritura académica para
estudiantes, investigadores y profesores, en un esquema de cooperacion permanente con otras

comunidades universitarias.



Sumado a lo anterior, y para buscar la calidad en los conocimientos producidos por la Universidad a través de

sus publicaciones, el Fondo Editorial se rige por los siguientes criterios en cuanto a seleccion de material

publicable:

Criterio de viabilidad editorial. Las obras susceptibles de ser publicadas por el Fondo Editorial
“Ediciones Universidad Cooperativa de Colombia”, deben someterse a una evaluacion de viabilidad, en el
que se consideraran aspectos como requisitos legales, proyeccion entre el publico objetivo, contribucion
en un horizonte especifico de publicaciones y calidad de los contenidos. Las formas de realizar esta
evaluacién de viabilidad se determinaran a través de politicas o procedimientos que corresponderan a la
naturaleza de cada tipo y enfoque de obra que conforma el catalogo del Fondo.

Criterio de arbitraje. Las obras que se publiquen a través del Fondo Editorial “Ediciones Universidad
Cooperativa de Colombia”, tienen que haber sido sometidas a un proceso minucioso de evaluacion de
contenidos o de evaluacion cientifica, que se determinard por tipo y enfoque de obra, en el reglamento

del Fondo.

Las obras que pretendan publicarse bajo el sello editorial de la Universidad deberan someterse a evaluacion

directa del Fondo, considerando sus politicas y procesos. Ninguna sede o programa de la Universidad estara

facultado para producir publicaciones o solicitar cddigos ISBN o ISSN a nombre de la Universidad ni de su sello

editorial.

Tipos de libros

El catalogo de publicaciones considera los siguientes tipos principales de libros, segin su propdsito:

1.

De investigacion. Libros que presentan de manera coherente los resultados de una investigacion terminada
y cuyo aporte, luego de un proceso de arbitraje, puede ser considerado como un avance en el conocimiento
de un area. En esta categoria, pueden encontrarse también compilaciones de articulos o capitulos sobre uno
0 varios temas que se deriven de investigaciones terminadas.

De docencia. Libros que sirven de guia o de herramienta pedagdgica en los cursos de pregrado y posgrado,
y usualmente, resultan de la experiencia o del conocimiento acumulado a través del ejercicio docente. Entre
estos, principalmente, encontramos libros de texto, pero también manuales o moédulos de curso.

De difusion cientifica. Libros que recogen ensayos o articulos originales en los que se reflexiona sobre un
tema de interés cientifico o académico, en una disciplina o dirigido a un publico especializado en un area.
De divulgacion y consultoria. Son obras que tienen la intencién de popularizar un tema de interés cientifico.
académico, profesional o cultural, entre un publico no necesariamente especializado. Pueden mostrar
resultados de un proceso de investigacion que sean de interés para el sector productivo, o un impacto en el

desarrollo profesional, organizacional o de determinados sectores de la sociedad.



La seleccion, edicion y publicacion de estas obras, se hard mediante un proceso estructurado de evaluacién
editorial y académica (fundamentalmente externa), y de produccidén, que se explicara en los siguientes

apartados.

Presentacion de propuestas

Los autores interesados en publicar su trabajo deben enviar, en primera instancia, una propuesta a la Editorial

en la que se contemplen los siguientes aspectos:

1. Tipo. Sefalar en cual de las tipologias anteriormente descritas se estima que clasifica la obra.

2. Tema y propdsito. Hacer una descripcion del area en el que se ubica la obra, su proposito y alcances.

3. Estructura. Explicar las partes que constituyen la obra: la logica por la que se han organizado sus partes e
incluir una tabla de contenidos con una descripcién concisa del desarrollo de cada apartado. Se deben
describir también aspectos formales como el nimero de paginas (incluyendo preferiblemente el conteo total
de palabras, y la extensién de cada seccién o de los capitulos), el niUmero de tablas, figuras, ecuaciones o
cualquier otro tipo de pieza grafica que sea parte de la obra.

4. Antecedentes y revision de /a literatura. Se debe hacer una relacion sucinta de cudles antecedentes en la
literatura del area se conocen o frente a qué tipo de obras ya publicadas podria compararse y diferenciarse
la actual propuesta (¢écual es su aporte?). En ese sentido, se debe especificar qué trabajos locales,
nacionales, regionales e internacionales se identificaron —de qué autores—, y de qué forma participaria la
obra en ese horizonte (se sugiere que la revision sea actualizada, de acuerdo con las dinamicas de
investigacion de la disciplina, y preferiblemente que se ocupe de literatura publicada en los Ultimos cinco
afos).

Aspectos conceptuales. Explicar de manera precisa qué teorias, conceptos o enfoques fundamentan la obra.

6. Aspectos metodologicos. Igualmente, si es relevante o si el trabajo tiene una parte empirica, debe
detallarse la metodologia empleada, su justificacion y correspondencia con los objetivos, el tipo de datos y
el trato que se les ha dado.

7. Resultados e impacto que pretende. Describir cuales son los resultados o hallazgos principales y presentar
una breve discusién sobre su importancia, y principales conclusiones. En ese sentido, sefialar si la obra
impacta procesos de investigacion, docencia, formacion profesional, difusion, etc., y de qué manera lo hace.

8. Publico objetivo. Senalar para qué publico estd pensada la obra y de manera especifica, indicar cuales
instituciones del sector publico o privado, universidades, facultades, centros de investigacion,
departamentos académicos, etc., en Colombia o en el extranjero, pueden estar interesados en recibirla o

adquirirla.

Nota. La extension de las propuestas no debe superar las tres mil quinientas (3.500) palabras y debe

entregarse en el formulario que proporcionara el Fondo Editorial para tal fin.



Documentos que deben acompaiar la propuesta

1. Ficha de autor (Curriculum vitae). Todos los autores deben enviar una ficha de autor (formato que
proporcionara el Fondo Editorial) en la que se incluyan sus datos personales completos, datos de
contacto, su filiacion institucional y perfil académico (en formato que proporciona el Fondo Editorial):
grados obtenidos, lineas de investigacion, proyectos, publicaciones y méritos o distinciones recibidas (si
aplica).

2. Carta de compromiso y exclusividad en el arbitraje. El autor principal y sus coautores, deben remitir una
carta firmada (en formato que proporcionara en Fondo Editorial), en la que declaren que la obra es
inédita!, que todo el grupo autoral estd de acuerdo con los contenidos y que la obra no ha sido
sometida simultdneamente a otra Editorial o0 medio para que se evalle su publicacién. En ese sentido,
solicitamos a los autores abstenerse de realizar postulaciones simultaneas a otras editoriales mientras
esté siendo evaluado, pues se comprometerian los derechos de publicacién de la obra. Si el resultado de

la evaluacion no es positivo, el autor quedara en libertad de someter su obra a otra Editorial.

Nota. Si el autor o alguno de los coautores, no remite la carta de compromiso y la ficha de autor completa, la
propuesta no sera considerada. Asimismo, si se detecta que la obra tiene comprometida su originalidad, ya fue
parcial o totalmente publicada, o si ha sido sometida a otro proceso de evaluacién de manera simultanea, la

propuesta sera rechazada de inmediato.

Consideraciones importantes

1. Recepcion de propuestas. La recepcion de propuestas estara abierta todo el afio.

2. Envio electronico. El envio debe hacerse Unicamente por correo electrénico a editorial @ucc.edu.co. Si en

un lapso de cinco dias habiles la Coordinacion editorial no ha acusado recibo de su propuesta, por favor,

reenvie su correo con copia al Director a manfred.acero@ucc.edu.co, o contacte al equipo editorial a

través de via telefonica. Solicitamos no remitir impresos por correo ordinario pues no seran procesados.
3. Obras terminadas. El Fondo Editorial no recibe propuestas de obras que no estén terminadas o en
“promesa” de escritura (salvo las obras que se proyecten en una propuesta de coleccién tematica o por

invitacion directa del Fondo Editorial a un autor).

" El Fondo Editorial, en esencia, publicara obras inéditas. No obstante, en el caso de que una obra tenga algun capitulo o
apartado que ya haya sido publicado por otro medio o que pertenezca a otro autor, deberd justificarse por qué es
importante considerar ese texto, ademas de presentar al Fondo Editorial los permisos correspondientes para su
reproduccién, comunicacion publica, transformacion, divulgacion, distribucion y puesta a disposicidn. Esta particularidad
debe indicarse claramente en la carta de compromiso e incluir los datos que se requieran al respecto, en el formato de
presentacion de la propuesta.
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4. Entrega de la obra. El Fondo Editorial solicita a los autores que junto con el envio de la propuesta
remitan un archivo con el texto completo de la obra.

5. Austeridad en impresos. El Fondo Editorial privilegiara la publicacion en formatos digitales, adoptando
una politica de austeridad frente a los tirajes de las obras. Los tirajes deben ser planeados con el autor
responsable de la publicacion y deben corresponder a las posibilidades reales de lograr una distribucion
efectiva entre el publico objetivo y por los canales de difusion y venta que se determinen.

6. Autores externos. Los autores de otras universidades o no vinculados con la Universidad Cooperativa de
Colombia son bienvenidos (especialmente para propuestas de obras de investigacion), pero tendran que
someterse a los filtros de seleccidn, ademas de asumir los compromisos que se establezcan en un
eventual contrato de edicién o coedicion.

7. El Fondo Editorial presta un servicio a la comunidad universitaria y a la sociedad en general, con el fin
de avanzar en el conocimiento, la ciencia y la tecnologia. Su proceso de seleccidn se basa en criterios

académicos y por lo tanto, no esta obligada a publicar las obras que se sometan a consideracion.

Nuevas ediciones, coediciones y traducciones

Si un autor desea que el Fondo Editorial considere una nueva edicién de su obra, debe enviar una propuesta en
la que se justifiqguen los cambios o actualizaciones en la edicion, el aporte de la obra en el area y el interés para
el publico al que potencialmente se dirige. El Fondo Editorial evaluara la propuesta con base en los datos que
tenga o que proporcione el autor sobre las ediciones anteriores y analizando su probable impacto y
caracteristicas académicas. Si ediciones previas de la obra han sido publicadas por otras editoriales, debera
evaluarse la situacion contractual con dicha editorial y el autor debera garantizar que posee la libertad para
ceder o autorizar una nueva edicion de la obra. En todo caso, frente a cualquier reclamacion por parte de

terceros sera el autor el directamente responsable, exonerando de cualquier responsabilidad al Fondo Editorial.

Por otro lado, la viabilidad y procedimientos relacionados con la seleccion y produccion de obras que se
publiquen en coedicion con otras editoriales, universidades u organizaciones, se determinaran de acuerdo con
las caracteristicas particulares de la obra y del interés de las partes involucradas. De cualquier forma, no se

excluira del proceso la evaluacion editorial y académica para establecer la viabilidad de la obra.

Finalmente, las traducciones no son de un interés principal para el Fondo Editorial, aunque podran procesarse y
publicarse, principalmente en acuerdo con algun area académica de la universidad u organizaciéon externa. Se
consideraran traducciones para colecciones especiales que se editen, si se estima que hay alguna circunstancia
particular que amerite la difusion de una obra dentro de un publico determinado, o si es una obra clasica de la
que no se tengan traducciones apropiadas, entre otras consideraciones. Al tratarse de una obra derivada,
debera contarse con la autorizacion previa y expresa del titular de los derechos de la obra que se pretende

traducir, si es el caso, lo cual sera clave en el proceso de decidir sobre la viabilidad de publicar la traduccion.



Propuesta de colecciones tematicas

El Fondo Editorial considera varios factores al momento de avalar o declinar la propuesta de preparar una
coleccién tematica. Se evalla el perfil y la experiencia del investigador que propone la coleccion, la
correspondencia del tema de la coleccion con la linea editorial del Fondo, la inversion de recursos en cada titulo
de la coleccion, entre otra serie de aspectos. No obstante, los criterios esenciales para evaluar las propuestas de

colecciones seran los siguientes:

Viabilidad editorial. Se refiere, en este caso, a qué tan sostenible en el tiempo es la coleccion, el
estado real de los titulos que la integraran —si algunos textos ya estan escritos u otros en proyecto de
escritura—, la disposicion de los autores y su relacion con los editores, el perfil y la experiencia de los
autores (o probables autores), los costos generales de preparacién, gestién, edicién y lanzamiento de la
coleccion con respecto a su probable impacto entre los lectores, las particularidades legales y de
derechos de autor de cada obra proyectada, entre otros elementos que facilitarian o harian muy dificil
publicar la coleccion.

Proyeccion y alcance. La visién del editor es muy importante en una coleccién tematica. El editor
debe hacer una proyeccion de las cuatro primeras obras que se publicarian en la coleccion. El editor, en
apoyo de los posibles autores, tendra que definir el alcance de la coleccién: si partird de unos titulos
especificos para luego periddicamente integrar otros nuevos o si tendra un limite en nimero de titulos y
tiempo. También es importante que se indique claramente en la formulacion de la propuesta

Calidad de los contenidos. Sin importar si las propuestas de obras para una coleccién se reciben por
invitacion directa a un autor o por una convocatoria general a investigadores o autores de trayectoria,
todas las colecciones deben definir, en concertacion con su editor, cudl serd el mecanismo (y criterios)
para evaluar los contenidos de cada obra que pase a integrar la coleccion. Pares de los autores en el
area o expertos de la disciplina, deben leer y conceptuar sobre cada obra para afinar sus condiciones o

declinar su publicacion.

Proceso de evaluacion

El proceso de evaluacion se realiza en dos etapas. Una que contempla la evaluacion de propuestas de obra con
el fin de establecer su relevancia académica y viabilidad editorial, y la segunda que se enfoca en la revision de
fondo de los contenidos. El arbitraje es hecho por evaluadores externos, que son seleccionados por su perfil
académico y produccion escrita publicada. Este esquema de arbitraje es parte fundamental en un proceso en el
que buscamos obtener un producto de alta calidad académica y editorial, que genere un impacto en la disciplina
o entre el publico al que se dirige, conjugando factores clave como la selectividad, temporalidad y normalidad,

en beneficio de nuestros lectores.



Evaluacion de propuestas. El Fondo Editorial hard una revision interna de todas las propuestas que se
reciban, las cuales podra devolver o rechazar en primera instancia si no cumplen con los requisitos sefialados o
si se estima que no son de interés para el Fondo Editorial. Adicionalmente, se contara con un grupo de asesores
cientificos externos por cada area que conceptuaran sobre la pertinencia o no de una eventual publicacion. En
esta fase, la decision de aceptar o rechazar la propuesta dependerd de la valoracién ofrecida por el asesor

cientifico, sumado a su viabilidad editorial.

El sistema que se utilizara para efectuar la evaluacion de las propuestas es el “doble ciego”. Es decir, tanto la
identidad de los autores como del asesor cientifico sera confidencial para ambas partes, con el fin de garantizar
un alto grado de independencia en el proceso. La informacién de la identidad de las partes no sera revelada por

el Fondo Editorial bajo ninguna circunstancia.

Si la propuesta, en conjunto, es estimada como viable, pasard a la etapa de evaluacion detallada de sus

contenidos.

Nota. La fase de evaluacién de las propuestas, en la que se establece la relevancia y la viabilidad de la obra, es
solo una parte del proceso completo de seleccion del Fondo Editorial y un resultado positivo no implica un

compromiso de publicacién con los autores.

Evaluacion de contenidos. Las obras que pasen al ciclo de arbitraje externo seran enviadas a la atencion de
dos evaluadores adscritos a universidades nacionales o extranjeras para que conceptien. Si hay un conflicto en
las opiniones de los pares, se convocara a un tercer revisor. La decision final de aceptar o rechazar la obra,
dependera de los resultados de ese arbitraje y de la pertinencia que establezca el Fondo Editorial sobre su
publicacion —en esto, de acuerdo con los parametros de Colciencias para el registro de editoriales, se analizaran

aspectos relacionados con la selectividad, temporalidad y normalidad de la obra.

Por otro lado, si se sugiere una aprobacion sujeta a correcciones, el autor o los autores deben responder a las
observaciones y realizar las modificaciones que se estimen pertinentes, cumpliendo con la linea de tiempo que
se pacte con el Fondo Editorial. Si algunos de los ajustes sugeridos son de fondo, su aprobacién final estara
sujeta a la verificacion de los pares. Se advierte que si un autor decide retirar la obra en esta fase del proceso,

sin una razon de peso o sin un acuerdo con la Editorial, debera asumir los costos involucrados.

Al igual que en la fase de evaluacion de las propuestas, el sistema de arbitraje externo sera “doblemente ciego”

y estara protegido por una politica de confidencialidad.

El Fondo Editorial, una vez la obra haya sido arbitrada, corregida, verificada y aprobada, enviara a los autores
un comunicado oficial informando si hay necesidad de hacer ajustes de presentacion antes de la produccion

editorial.



Produccion editorial

Una vez la version final de un libro ha sido verificada y aprobada, se programara el inicio del proceso editorial.

Este proceso incluye correccion de estilo, diagramacion y disefio de la obra, correccién de pruebas, traduccién

de resiimenes o apartados relevantes (cuando sea el caso), revision y aprobacion de pruebas, y publicacion (en

formato digital o impreso).

Sobre este proceso, es importante que se tengan en cuenta los siguientes aspectos:

1.

Tiempos de produccion. El Fondo Editorial garantizara que todas las etapas del proceso de produccion
se desarrollen con calidad editorial y de una manera eficiente. El Fondo Editorial planeara un
cronograma para cada obra, segun sus caracteristicas de disefio y volumen. Sin embargo, ninguna obra,
en circunstancias normales, debe permanecer en produccion por mas de un trimestre, desde el
momento en que inicie el proceso hasta la aprobacion de la prueba final para publicacion (este tiempo
promedio puede ser mayor, si el volumen de la obra es grande o si hay alguna particularidad que afecte
la edicion o surgen imprevistos, que seran debidamente informados).

Se advierte que si los autores fallan en responder en las fechas sugeridas por el Fondo Editorial a las
observaciones o no atienden con diligencia los requerimientos que se derivan del proceso, se pueden
afectar los tiempos de produccion. En caso tal, y para los autores adscritos a la Universidad Cooperativa
de Colombia, el Fondo Editorial alertard a la Decanatura de la Facultad de la que dependa el autor, de
los inconvenientes en el proceso. Si frente a repetidas solicitudes de atender ajustes a la obra, los
autores fallan en responder, la Editorial podrd dar por terminado el proceso, desistiendo asi de su
publicacion. Asimismo, si los autores consideran que se han presentado inconvenientes en alguna etapa
de la produccidn, los invitamos a escribir a la Direccion de la Editorial con el fin de detectar el problema
y encontrar soluciones.

Autor responsable de la edicion. Las obras escritas en coautoria deben tener un autor responsable de
atender todas las dudas que surjan en las diferentes etapas del proceso de edicidn. Ese autor estd en la
obligacion de involucrar a los demas autores en el proceso y debe atender oportunamente las dudas de
correccion de estilo, diagramacion y la revision y aprobacion de pruebas. El Fondo Editorial asumira que
las decisiones que se tomen con el consentimiento de ese autor responsable, seran representativas de
todo el grupo autoral.

Revision y aprobacion de pruebas. El Fondo Editorial ofrecerd servicios profesionales de ediciéon para
todas las obras y estara dispuesto a cooperar continuamente con los autores para lograr un producto de
calidad. No obstante, es deber de los autores verificar adecuadamente las pruebas y dar su aprobacion
final para publicacion. De tal modo, los errores u omisiones que resulten luego de la verificacion y

aprobacién de una prueba final es responsabilidad exclusiva de los autores.



Distribucion, difusion, divulgacion e impacto

El Fondo Editorial de la Universidad Cooperativa de Colombia busca editar obras con altos estandares de calidad
editorial y académica, con el fin de que tengan un impacto en el entorno académico, que sean reconocidas por
sistemas de indizacion nacional e internacional, y que contribuyan a la formacion de profesionales competentes

y a la sociedad en general.

Sera politica del Fondo involucrar activamente a los autores en la elaboracion de un plan de distribucion,
difusion y divulgacién en el que se discutan estrategias o se determinen los mejores canales para que la obra

llegue a su publico objetivo, a través de una politica de acceso abierto activa y bien planeada.

El Fondo Editorial no tiene un enfoque comercial y la contraprestacién directa para los autores que publiquen a

través nuestro, sera el de lograr el mayor impacto posible, entre los publicos a los que se dirija cada obra.



