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1. OBJETIVO

Orientar el proceso de inscripcion de los aspirantes que deseen ingresar a los programas de Pregrado
y Educacion para el Trabajo y el Desarrollo Humano - ETDH de la Universidad Cooperativa de
Colombia.

2. DESARROLLO

Esta guia describe los pasos y la forma como el aspirante puede diligenciar el formulario, ademas de
la orientacion sobre la citacion a la entrevista establecida en el proceso de seleccidon y admision
definido.

POR FAVOR LEE ATENTAMENTE TODA LA GUIA ANTES DE INGRESAR LOS DATOS
EN LA SOLICITUD

2.1. ANTES DE DILIGENCIAR TU SOLICITUD, DEBES:

2.1.1. Consultar fechas de Inscripciones y oferta de programas académicos

En la pagina web de la Universidad, a través del vinculo “INSCRIPCIONES”, de acuerdo con el grado
académico. Ten en cuenta que pueden ser fechas diferentes segun el programa y/o Campus.

« D wh

C | @ www.uccadu.co
I ]

INSCRIBETE FINANCIACION

#AquiEstaTodo
Inscripciones abiertas

2.1.2. Validar el tipo de ingreso, a seleccionar en el formulario
La siguiente lista te ayudara a comprender cual es la mejor opcion

Tipo de ingreso (Tipos de Aspirantes):

> NUEVOS (NVO): Quien esté interesado en ingresar por primera vez a un programa
académico en cualquiera de las modalidades de estudio de la Universidad Cooperativa de
Colombia y deseen participar en el proceso de admision.

» REINGRESO (RNG): Quien luego de retirarse sin haber concluido el plan de estudios, solicita de
nuevo admision en la Universidad para el mismo programa académico.

» TRANSFERENCIAS INTERNAS (TFI): Quien es estudiante de la Universidad Cooperativa de
Colombia y desea cambiarse de un campus a otro para el mismo programa o para otro
diferente o a otro programa en el mismo campus.
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» TRANSFERENCIA EXTERNA (TFE): Quien desee homologar en la Universidad
Cooperativa de Colombia, los cursos aprobados en otra institucion de educacion
superior nacional o extranjera. No se revisara solicitudes que han realizado estudios con mas
de cinco afios de antigliedad y para el caso del area de salud, con mas de dos afios de
antiguedad.

NOTA: Sefior Aspirante en el formulario web encontrara ademas las siguientes opciones:
CAMBIO DE PROGRAMA (CMB): Cuando sin haber interrumpido el proceso académico
desea inscribirse en otro programa diferente al que esta cursando.

REINGRESO CON CAMBIO DE PROGRAMA (RCP): Cuando después de retirarse sin haber
concluido el plan de estudios, solicita de nuevo admisiéon en la Universidad para un
programa diferente al que estaba cursando.

2.1.3. Consultar Requisitos de Inscripcion

Deben ser digitalizados en formato PDF, cada uno con un tamafio inferior o igual a 350 KB, en escala
de grises o blanco y negro para que puedas cargarlos en el formulario y enviar tu solicitud.

REQUISITOS PARA REALIZAR LA INSCRIPCION PREGRADO

REQUISITO TRANSFERENCIA INTERNA treingreso con

NUEVO SR (Transferencia interna|  cambioge | EXTRANJERO
¥ Camdioc de Programa y
Programa) Reingrezo)
Pago Derechos de Inscripcién | X ! X ! X ] X ! x

Diligenciar el formulario de inscripcién en
www.ucc.edu.co

Acta de Grado de Bachiller o Constancia
de que se encuentra en Tramite
Documento de identidad del pais
respectivo {(ampliado al 150 %,en una solo X X o
hoja) |
Resultados de la prueba Saber 11 (ICFES) x X
Documento equivalente a la prueba de |
Estado colombiana, SABER 11 (Resolucion
en Colombia 120 del 2 de febrero de
2018)

X x X X x

X***

DOCUMENTOS ADICIONALES
TRANSFERENCIA REINGRESO
DOCUMENTO TRANSFERENCIA INTERNA treingreso con
(Trancferencia cambio de EXTRANIERO
EXTERNA
Interna y Cambio Programa y
de Programa) Re-niresol

Certificado de notas expedido por Ila
universidad de procedencia, indicando X
matrerias cursadas e intensidad horaria
Contenidos programaiticos expedido por la
universidad de transferencia

Certificado de buena conducta expedido por
la universidad de procedencia (En caso de que
la universidad no lo expida, carta >4
membreteada donde certifique la no
expedicion del documento)

X

Realizar pago por estudio de homologacion ) N T ‘
en la entidad financiera_ |
Estar a Paz y Salvo en Tesoreria, Biblioteca y ‘
otras dependencias que lo requieran X X

Comunicacién (mail, carta) al Departamento
de Admisiones, Registro y Control Académico
del campus origen, sobre la necesidad de
traslado

Fotocopia de la visa y del pasaporte (Vigente) X

Documento de convalidaciéon del titulo de
bachiller ante el Ministerio de Educacion
Nacional en Colombia, segin Decreto 860 del
2003

x“***

* Si eres aspirante de Transferencia Interna, el Departamento de Admisiones, Registro y Control
Académico (DARC) del Campus al cual te transfieres te envia la referencia de pago (derechos de
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inscripcion) al correo electronico. Si aplazaste tu semestre (te encuentras inactivo), debes adquirir los
derechos de inscripcion.

“La autorizacién de transferencia interna estara supeditada a la aprobacion respectiva por parte del
Consejo de Facultad y se sujetara a la disponibilidad de cupos autorizados al programa...”.

** Gi eres extranjero, el documento de identidad valido para realizar tu solicitud de admision es la
cédula de extranjeria vigente, el cual debes cargar en el formulario Web de inscripcion en la
opcion “Documento de Identidad”.

Si tienes doble nacionalidad y una de ellas es colombiana, debes ingresar y anexar como documento
de identidad el de la Republica de Colombia.

*** Gi terminaste educacién secundaria en el exterior, consulta el listado de las pruebas
homologadas al SABER 11, reconocidas por el ICFES; si la encuentras relacionada, debes
escanear los resultados y cargarla en formato PDF cuando diligencies el formulario de inscripcion. Si
presentaste una prueba diferente a las publicadas en el listado, debes presentar la prueba SABER
11 en Colombia.

**¥x* |os aspirantes por transferencia externa deben realizar el pago por estudio de
homologacion (revisa el valor a cancelar en la pagina WEB )y hacer entrega del comprobante de pago
junto con los contenidos tematicos, el certificado de notas expresados en créditos académicos y
especificados los ciclos académicos en los que se cursan las asignaturas, y del certificado de buena
conducta, en el Centro de Administracion de Documentos - CAD del Campus en el cual te vas a
inscribir. 87/ los documentos no estan completos, incluido el pago por el estudio de
homologacion éste estudio no procede, ni podras ser admitido.

**** Para homologar tus estudios de Ingles realizados en otra institucion debes dirigirte al centro de
idiomas del Campus vy alli te daran la informacién necesaria par realizar este proceso.

*xkxx G realizaste los estudios de secundaria en otro pais debes convalidar el titulo de
bachiller en Colombia, para el ingreso a la Educaciéon Superior, de acuerdo con lo establecido en el
decreto 860 de 1993, Resoluciones 631 y 6571 de 1977 y 2985 de 1993.

Recuerda: Si eres aspirante de Transferencia Externa, Transferencia Interna, reingreso o
Cambio de Programa, debes cumplir con el estudio de homologacion realizado por la
facultad y aceptado de tu parte, para ser incluido en el proceso de admision.

Si para el momento de realizar proceso de Admisiéon por parte del Universidad, no has
cumplido con algin requisito para el ingreso a la educacion superior (Acta de grado de
Bachiller, ICFES/SABER11 y Documento de identificacion), no podras ser tenido en cuenta para
este proceso. En el caso de haber aportado para el titulo de bachiller un certificado
temporal, debes presentar el acta de grado para el momento de la matricula, caso
contrario la Universidad no podra llevarla a cabo y podras solicitar la respectiva devolucion
del dinero por este concepto.

2.1.4. Qué TENER a mano para diligenciar el formulario

> La Referencia de Pago de los derechos de inscripcién

> Prueba SABER 11 — ICFES: Si no tienes los resultados, puedes descargarlos en el siguiente vinculo:
http://www.icfesinteractivo.gov.co/resultados/res _est/sniee log per.isp

» Documento de identidad

» Acta de grado de bachiller o constancia que se encuentra en tramite.

» Nombre completo del colegio o institucién académica de la cual te graduaste o egresaras
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> Datos como: Direccién, comuna o localidad en la que vives, estrato socioeconémico en el que se
clasifica tu residencia (para lo anterior debes conocer previamente el sector, localidad o comuna
donde se encuentra tu residencia).

Para solicitud de inscripcion de aspirantes Extranjeros tener en cuenta:

La Referencia de Pago de los derechos de inscripcién

Documento de identidad segun tu ciudadania (Cédula de Extranijeria)

Documento equivalente a la prueba de Estado colombiana, SABER 11 segln Resolucién vigente.
Entregar en el Departamento de Admisiones, Registro y Control del Campus, antes de
la entrevista o prueba programada:

Fotocopia de la Visa vigente

Fotocopia de la parte principal del pasaporte vigente.

Documento de convalidacion del titulo de bachiller ante el Ministerio de Educacién Nacional en
Colombia, segin Decreto 860 del 2003.

YV V V

YV VYV V

Es importante aclarar que:

- La Universidad Cooperativa de Colombia, en la administracion de datos poblacionales de los
estudiantes, egresados, graduados, acoge lo citado en la Ley 1581 de 2012, “por la cual se
dictan disposiciones generales para la protecciéon de datos personales”; si consideras el no
uso de tu informacion con estos fines, no podras continuar el proceso de inscripcion.

- La Universidad debe conocer de tu parte, informacion relacionada con la prevencion y control de
lavado de activos, en cumplimiento de lo seiialado en la Circular 06 de 2014, expedida
por la Superintendencia de la Economia Solidaria y Resolucion 782 del 17 de

septiembre de 2014 (Si no suministras la informacion relacionada con este tema, no podras
continuar el proceso de inscripcion).

2.1.5. Desbloquear Ventanas Emergentes
Revisa tu computador y desbloquea las ventanas emergentes lo cual te facilita diligenciar tu solicitud.

- Desbloquear ventanas emergentes en Internet Explorer:

Ingresa a internet, ve al menu “herramientas” y oprime “opciones de Internet”, dirigete a la pestafia
de “Privacidad”, desactiva la opcién “Activar el bloqueador de elementos emergentes” y oprime en

n "
Aceptar
@ Unwersidad Cooperativa de Colombia - Windows Interet Explorer
2 ciones de Internet
: Opeci del
(U uecedu.co/Pagina
(A gm—— [ Conexiones | Program=s I Mncinnes avanzadas
Archivo  Edicion Ve Favoritos m Ayuda | General | Seguridad Privacidad Contenido
oo s
¢ Favoritos | i @) Goleriade(  Ehiminar el historial de exploracién... Ctrle Mays+Del Configuracicn
N Uchieiaod Cooparaiis daCotony | CPioackin delrPsnte CtrleMayus+P 8 5 Seleccione una configuracion para la zona de Internat.
; 5 % Media
Vobver a abii Gltima sesién de Explonacién
- Bloguea cookics de terceros que no tienen una directiva
£ 5 - Mayise de privacidad sslida
Rrado nPrivate Curte Mayiisf ~Bloquea cookies de terceros que guardan informadisn de
Configuracién de Filtrado InPrivate = contacto que se puede usar sin su consentimiento explicito
~Restringe cookies de origen que guardan informacién de
e R S et 5 contacto que se puede usar sin sU consentmiento explidte
Filtro SmartScreen »
e s [ Sitios ][ impertar  |[ Avanzada || Fredeterminada
v 4 Bloqueader de elementos emergentes
3 " Impide que aparezcan la mayoria de las T
Configuracién de Vista de compatibilidad @ ottt it onfiguracid
[ Activar el blogueador de elementos emergentes
eteccion de fuente , ) InPrivate
Windows Update oPc'ones de Internet T [ Mo recopilar datos para use de Filtrado InPrivate
o
&
it s Al m Deshabilitar barras de herramientas y extensiones cuando se
1 inicie la exploracién de InPrivate
Skype Click to Call
Opciones de Internet
| aceptar | [ cancelar | [ aplicar |
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- Desbloquear Ventanas Emergentes en Mozilla Firefox:

Ingresa a internet, ve al mend “herramientas” y Oprime en “opciones”, el sistema te muestra una

ventana emergente, desactiva la opcion “Bloquear ventanas emergentes” y oprime en “Aceptar”

——
- ~
General  Pestadas Contenido = Aplicaciones

ventanas ge

Tipografias y colores

Ispogratia predet: | Temes New Roman

tdiomas
Elegir el idioma preferido para mostrar las psginas web

a4

Prevacsdad

@ Uanesdad Cooperstiva de Colombia = Moziila Firefox

Archivo Editar Ver Higtorial Marcadores [Hemamientas || Ayuda

L Universidad Cooperativa de Colombia Descargas Ctri+)
P 9
€  © @ occadncolDs Complementos Ctris Mayus « A
Configurar Sync...
& Mas visitados .. Comenzar a usar Firefox
Desarrollador web >
== - Informacién de la pagina
= - pree-
_?i o Ehe Opciones
Segundad Sync Avanzado

Excepcrones

~] Tamato: (16 ~| | Avenzadas.. |

[ Cotores.. |
[ Seteccignar... |
| Aceptar | Cancelar | | Ayuda

- Desbloquear Ventanas Emergentes en Google Chrome
> Ingresa a internet, ve al men( y oprime en “Configuracion”

Cc a

Nueva pestafia
Nueva ventana

Nueva ventana de incognito

Historial >
Descargas

Marcadores >
Acercar/alejar - 100 % + o

Imprimir
Enwviar._..
Buscar

Mas herramientas >

Editar Cortar Copiar

Pegar

Configuracién
Ayuda >

Salir

> En la lista de opciones oprime “Configuracién de contenido”, en ventanas emergentes marca la
opcion “Permitir que todos los sitios muestren ventanas emergentes”, y oprime “Finalizado”
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GMD3-1 — Version Junio 2018

Pagina 6 de 30



Configuracion de contenido...

iOK! Ya tengo las ventanas emergentes desbloqueadas.

2.1.6. Adquirir los derechos de Inscripcion
Con alguna de estas opciones:

> Desde el Formulario de Inscripcion, ubicado en el vinculo “inscripciones”, en la pagina
web www.ucc.edu.co, utilizando tarjeta débito o crédito.

> Desde el banco BBVA indicando al cajero el convenio de acuerdo al grado académico y
Campus que elegiste (revisa el nimero de convenio en la pagina WEB).

Tiene vigencia de un ano a partir de la fecha de adquisicion y debes conservar el comprobante de
pago, para realizar alguna reclamacion, de ser necesario.

Si adquiriste los derechos de inscripcion y la oferta del programa se encuentra cerrada al
hacer la inscripcién, puedes:
> Aplicar a otro programa, cuya fecha de inscripcion se encuentre abierta en el presente periodo
> Realizar la inscripcion en el siguiente periodo.

2.1.6.1. Como adquirir los derechos de inscripcion en la pagina WEB

Ingresa a la pagina web www.ucc.edu.co, selecciona el vinculo “Inscripciones” ubicado en la parte
superior, seleccionando el tipo de aspirante y en el formulario el boton “Adquirir Derechos de
Inscripcion”, diligencia en orden los campos requeridos, utiliza la lupa () o el seleccionador (=])
para visualizar los valores permitidos y escoger el que necesites. En el campo “Correo-E” ingresa una
direccion de correo valida, vy si estas seguro de los datos ingresados haz clic en el botén * Pagar”
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Adquinr Derechos de Inscrlpcnnn

Universidad Cooperativa de Colombia

Ingreso al Formulario de Inscripcion

! Referencia Pago Inscripcion

Institucién Académica UCDEC

Valida  Validar Pago Inscﬁpuénl

Campus: |00 Q,
Grado Académico | Xxxx O
Programa Académico | ¥xXx O

Tipe Admision [ XO000C

Tipo Doc Identidad | ¥%%X e

w

Documento | XxXXxxXx

Nombres | <> X XX XX
Apellidos | 3¢3¢3¢3¢3¢ =3¢ 3 <
Correo-E | 33333

Nro. Celular | XXXXxxX

Valor a Pagar

Pagar |

==< Volver I

Ingresa nuevamente el correo electrénico en el campo “E-mail" (cerciérate de que sea el mismo correo
empleado en el campo “Correo-E” de la pagina Institucién Académica, selecciona la tarjeta que desees
utilizar, crédito o débito, diligencia los datos solicitados segun el caso y haz clic en el botén “Proceder con

el pago”, con lo cual el sistema pregunta si estas seguro o no de realizar la transaccidn; en caso de estar
de acuerdo, haz clic en la opcion “Aceptar”.

| sttueien Acadsmies LCOEC

CTampus-
Gradc Academics
Pragrarae Acadermioe
Tpo Adminice

Tipo Doc sentidad
MNombres

Apedidos

o Cebtar

Valor a Fagar

o
<

Ee
S
. . o . . .
-
I e e e e e e e

.

~ Wotwor |

AN

—
l Resurmeen del gﬂo '
v, Fae e
Mot FOOCCHA HOCHHAICA,

oot
Wartal o oo

$555ssSsS
Informacion para <l pago
Eormaits T SOOOOCR R,

Ingress une Srecc

e

de correc

HHK XK
'_;—‘-"' HHHK R =
aesesn sssss s e

Piace Lo Pay

Informacion pare <l paoo

Pars

Pagos con tarjeta crédito
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PSR It o

Carerr o

para

mayor Informacion

Para usar este medio de Ppagoe usted debe tener su
cuenta habllitada operaciones

ves

Procedimientos entidades financiatas

1
I SR I ey

Tesveo

R

des aPrvorrvo

por Internet
-t documento

S Rag0n POE.

SO -
—--OE 14 e S ST

Pagina 8 de 30



Resumen del pago

00000 0000000

Nro, Factura:
Nombre:
Eomail:

Total a pagar:

XOO0O0K 0000000
00000 0000000

OOO0CE 100000000
Informacion para el pago
|

de la lista la entidad financiera con la cual
na ol pago,

Selecorone

1 inscrita su tarjeta

P‘acelopay TEHD | 10000 (et sy

Indique el tipo de coenta con la cual realizars of pago.

Proceder con el
0 [ |lD s

del pago

TOUOOOEE 0000000

Nro. Facturs:
000000 0000000
Sty HOOO00( X000000
Yool o pageer  XOOO0OK XIOO000K
Informacion para el pago

Gt

ingrere ura drecodn volde de correo

| Tedetadecredite |
Tvisa [ B

Para usar este medio de Pago usted debe tener s
Cunnts Mabilitada para operaciones por Internet
Para  mayer  Informackin  vea o documento
rocedimienton entidades inancieras - pages PSL

(Bosseronsipes] “cones |
Place l? Pay [m] E‘D-'.‘.’.'.“.‘-ﬁn

Pagos con tarjeta débito o cuentas corrientes

Al aceptar la transaccion, y ésta se realice, el sistema muestra el resumen de la asignacion de pago con la
aprobacion respectiva, el nimero del campo “Referencia” y "Recibo de pago N°” es el que debes

ingresar en el formulario WEB

Asignacién Pago Encuentra la referencia
Sk de pago aqui
N
| totote Ar0es
I 00 Agrotada
ok Tl cos  sssesss
VA e
franqges visa
Gesce 00000
Asteruscda/0u 000000
Y™, 00000 —
T 0o S
r”~ A ‘//’
| Referencia  0000000000000000KX Comtobbante o Conate
Cow rym va
Ly 1000
Camven § 000X

S tiene dlguns inquieted (cothctencs ol Teletono 0 via emad

|

Haz clic aqui, para

Haz clic aqui, para Posersd by
imprimir el PDF de la enviar al correo el
transaccion PDF de la transaccion PlacetoPav

Muchas gradias!!! por su pago.

Sefo).  ooooo woooor X000

Este o5 o comprobirte de Dago generado por S0 transacodn, ke
oudadosimente los datos y consarve et nformaodn.

Comprobante de Pago
Fecha de poge: yornn
[ Recibe de page .; 100000000000OOR
Vilor pagade: (0P 555555
VA: (0P 0.00

Franquacha: \1SA
Astarzackbn: K00
Recdo! oo

Preguntas y/o inquietudes

Producte adguirda: 1000000000

Trasaacoube: 0000000000

# VISA

ESm

LR TR T
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Si deseas obtener el PDF con éstos datos puedes imprimirlo inmediatamente haciendo clic en “Imprimir” o
enviarlo al correo ingresado en los datos haciendo clic en “Enviar Correo”.

2.1.6.2. Como adquirir los derechos de inscripcion en el banco
En el banco BBVA, indicar al cajero el convenio de acuerdo al grado académico y campus donde deseas

estudiar. El niumero de referencia de pago lo encuentras en el campo "REFERENCIA No. 1” del
comprobante que entrega el banco; recuerda que éste nimero esta conformado por 18 digitos asi:

BRYVA

TERM: RECAUDO DE FACTURAS FECHA : ,

OFIC- PIN UEE ><><><>x: CONVENTO: 1><><<x<

USER- CUENTA : 0013- HORA -

REFERENCIA NO. 1 XXKRXXXXHHIIKIIXXXX | PABO APLICADO CUENTA NRO.
REFEXRENRLUIA U, £

REFERENCIA NO. 3

REFERENCIA NO. 4

REFERENCIA NO. 5

REFERENCIA NO. 6

DESCRIPCION : 000000000000000000000000 PAGO APLICADO CREDITO NRO.
P el

FORMA DE PAGE" 195 aerdEncTa norunenTo . IHPORTE

VALOR EFECTIVO N $ ><><><>< 00

Listo! Ya tengo los derechos de inscripcion éY Ahora? A iINSCRIBIRTE!

2.2. DILIGENCIAR EL FORMULARIO DE INSCRIPCION

2.2.1. Ingresar al formulario y validar la referencia de pago

En el formulario de Inscripcion ingresa la referencia de pago, oprime el boton “Validar pago de
Inscripcion”.

Universidad Cooperativa de Colombia

Ingresa la referencia
Ingreso al Formulario de Inscripcion de pago aqui

4

»
Adquirir Derechos de Inscripcion I Referencia Pago Inscripcién| Ref Valida Validar Pago Inscripciénl

Verifica el "Tipo de Ingreso™ correspondiente a tu programa de acuerdo con la siguiente
informacién

Tipo Ingreso
NUEVO (NVO): Interesados en ingresar por primera vez a un programa académico.

Quien luego de retirarse sin haber concluido el plan de estudios, regresa al mismo

REINGRESO RNG): o
programa académico.
TRANSFEREMNCIA INTERNA (TFI): Quien desea cambiarse de Sede, siguiendo el mismo programa u otro diferente.

Quien viene de otra institucion de educacion superior nacional o extranjera y desee

TRANSFRENCIA EXTERNA (TFE): homologar los cursos aprobados.

Otras opciones:

CAMBIO DE PROGRAMA (CMB): Quien sin haberse retirado de la Universidad quiere cambiar de programa académico.
REINGRESC CON CAMBIO DE Quien luego de retirarse sin haber concluido el plan de estudios, regresa otro programa
PROGRAMA (RCP): académico diferente al que estaba cursando

Guia de Inscripcion para Aspirantes .
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Después de validar el pago, el sistema solicita datos de: documento de identidad, grado académico
(Pregrado, Educacion para el Trabajo y Desarrollo Humano-ETDH), condicidon de ingreso, programa
académico a inscribir y ciclo lectivo; posteriormente haz clic en el boton “Ingresar”.

Es Necesario diligenciar los campos en secuencia, avanzando de izquierda a derecha y esperando que se
actualice un campo antes de continuar con el otro.

Universidad Cooperativa de Colombia

Ingreso al Formulario de Inscripcion

Adaquirir Derechos de Inscripcién | Referencia Pago Inscripcion XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Ref Valida |

Ingreso al Formulario de Inscripcion

Diligencia los campos avanzando de izquierda a derecha

*1. Campus | XXXXXX v| *2. Grado Académico | XXXXXX v|
*3. Condicion de I b 8.8.9.4.4 4 V| *4. Pfograma Académico | HAXXXXX V‘
Ingreso
*5. Horario Preferente XXXX (O *6. Ciclo Lectivo XXXX O Ingresar I
*Tipo Doc Identidad |[&=5TEGENEHERET v *Doc Identidad XXXXXX

*Confirmar Doc Identidad | XXXXXX

Si no conoces la informacion de algin campo utiliza el icono de la lupa (@), al hacer clic sobre él
encontraras el listado con los valores permitidos; selecciona el que necesites vy listo!
2.2.2. Primera pagina

Los datos de la primera pagina del formulario corresponden a informacién del programa seleccionado,
informacion personal y de identificacion; al terminar su ingreso oprime el botén “Siguiente Paso”.

NOTA: Si tu documento de identidad fue expedido en otro pais, haz clic en la lupa (Q) del campo
“Pais”, selecciona el pais que requieras y diligencia los campos “estado” y “ciudad”.
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'Formulariu de Inscripcion
P e

1. Datos del Programa

Campus OO0 Grado Académico X000
Programa ACadémico  MOMMMNN HCKHXICHOK Condicién de Ingreso 000X
Ciclo Lectivo de 2OOMIOOON MXIOOOOO00K Horario Preferente 000K 300
Admision

Metodologia Presencial

Segunda Opcion | B

2. Datos de entificacion

"Nombre OO Segundo Nombre
“Apelido X000 Segundo Apellido
Tipo Doc identidad CC Doc Identidad >O00C OO0
*Pais [COL O “Departamento Q
*Ciudad Q

J. Datos Personales

'Mﬁ“%ﬂl ;I 'HMI NN NSO, :I
*Estado Civil [(Vaior no va =] "Grupo Senguineo | =
"RH| -] *Fecha Nacimiento "
(DM s Arto)
*Pais COL Q *Departamento Q
“Ciudad Q
EPS Estudiantes | = * Disoencie Aou su Informacién Potiacional T ©

2.2.3. Segunda pagina

En ésta pagina del formulario ingresar datos de: residencia, contacto, informacion financiera y de Lavado
de Activos, igual encontraras el consentimiento informado sobre manejo de informacion, Ley 1581 de
2012. Para continuar oprime el botdn “Siguiente Paso”.
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Formulario de Inscripcidn
" B=-E-=

4. Datos e Aesidancia
CHBQesrCLy WO CINTIDGOS. Seng U L3 NGICIC0r el mecusdrs

- Zoma Resigencia Lrtana - Dareccian:
Seimooona la via prmcpsal |  PHombre wia ¥va | Letatsufge + @ Pvia = Leta'=ufjo - Pirc Otros. Sur, Exle -
) r——— » | puaa ® [Fecnire
“ERa——— *Locabid aa AT o “BiE] SO e e R -
Paim COL (O “Mhapartameanto L=
“Cindad o,

Ewita selaccianar mas o8 una vez & mism tpo de teléfono

5.1 Telehonos

: Persconalzar | Buscar o
[ Tipo Teletono
1 | Caiiar - . - [+] [=]
2 | Woaaraok - [ e L =] =1
|
1 Parhcuiar - | T e T - E 3
2 | ool - | 2 . = =

Su cosTeo elecironeco es de gran amportancesa, a ravés de &l s e notificara sobre los estados O U Ireces0 de s Crpsosm
mairicula. Verifigus quse se encuening Disn diligenciado.

El Conmas SiSCiromnico gue INgress v Selaccions como prafarido dehe ser de frecusnts conssita por Usted.

-

Prarsasraiiean | Buscar | 27

6. Informacion Fmanckera y | avado de Actvos

* Diligencie su Informacikdn de Lavado de Activos
Agyui

A

“Posabie Forma de Pago -

L \._&

7. Consenlimiento Aslorirado

La Umivarsidad Cooperative de Colombis, como nstitecon prestadons del senvion de educanon v cabdad de responsable el tratameanto

de galos personales de sus eshudianies, en cumplimeenio de lo establecido por B key 1581 del 2012 ¥ e Decrelo 1377 ¢ 2013, olicita su
SUtOrZacidn pers recolectar slmacenar, ClasMcar CIrcUlar y UsSar sus datos personales, 05 Cugkes serdn morescndioles pers re2alzer las

pestiones comespondsnies & |15 prestacn de Pusstre senaco.

Le informacin summnisrads por usied serd WilzZade para koS siguientss fnes instucionales
- Realizar seguimeents & sus actividsdes como estediants de 13 Instiducion.
- Divuigar |a oferta acadEmica y de Senicios gue offece B Universidad

- Imyitar & eventos scadémicos, cullureles, Seporivos ¥ en genensl Cusguier evento organizade por & Universidad y que sea de interés de
los estudiantes.

- Informar sobre actualizaciones en politicas, normas, procedimientos y aconfecrmientos nstllucionales en general
- Registro y verificacidn de informacidn en enbdades pblices

lguaiments. la Universidad suminisirara los dates parsonales a enlidades del mismo grupe 0 con gusan tenga algun fipo de relacion, para
ofrecer servicios que sean de inlerds de los estudiantes
*Autoriza el Uso de Informacion para fines institucionales?  Si v

Las politicas de Tratamiento de datos perconsies podrdn ser consullades en @ pagina web wanw Lot edu oo y 188 soiciudes e
inquistudes podran presentarse &l comED Mesa.syuda@ucc edu oo

Pazo Antsro

- Informacion de Lavado de Activos

En el vinculo “Diligencie su Informaciéon de Lavado de activos Aqui” diligenciar los datos que se
muestran en la siguiente imagen.
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. Informacion Financilera y Lavado de Aclivos

“Posible Forma de Paool

' :,mgnmwlmmmn.muym,m:

Lavado de Activos

En cumplimiento de lo safialado en Ia circular 06 de 2014, expedida por 12 Superintendancia de Ia
Economia Solidaria y Resolucion 7382 del 17 de Septiembre de 2014, la Universidad adopto el siguients
formato que debera diligenciar en calidad de Aspirante - Estudiants asociado con la prevencion y
control de lavado de activos y financiacién del terrorismo (Lista Clinton), como lo cita Ia norma

uiente Informacion

Por Favor Diligenciar la Si

ESitup 5n u cs a™ & . haz clic en la enci
"D ™ et oe tu pr on u naz chic en €1 botén "Consultar™
Oficio o Profesion |6509 < Estudiante

Por su cargo o actividad maneja recursos pablicos
Ejerce algun grado de poder publico

Por su actividad u oficio, goza usted de reconocimiento pablico
general

Si alguna de las respuestas anteriores es afirmativa, por favor
especifique:

Manifiesto de manera expresa que no tengo relacion alguna con actividades prohibidas y/o
calificadas por la ley como delictivas (ni estoy ralacionado en las listas delictivas de Ia Policia
Nacional) por lo cual declaro que: Cumplo con las normmas generales y particulares sobre control y
prevencién de Lavado de Activos. De igual forma que todos los datos aqui consignados son
ciertos. que la informacion que adjunto es veraz y verificable y autorizo a Ia Universidad
Cooperativa de Colombia ante cualquier persona natural o juridica, publica o privada. y me oblgo
a acwalizar ésta informacién en cada proceso de matricula

Si

[ Aceptar n Canceiar |

2.2.4. Tercera pagina

* Datos donde te graduaste o te graduards de bachiller

Si no cuentas con o cddigo de s Institucdn. i encuentras el nombre en | lista de valores, ingresa o eodsgo G000 v diligencis los carmpos “MNorrore™ v
"Tipo Centro Doceni=™

*Centro Docente 2 Codige Dane: ] Cadigo lcfes ||
Propiedad
Pais: Departamento Ciucad

Fecha Graduacidn

Tipo Centro Docente
(DiaMes ARoc) e

LActual Nivel Académico?

*Nivel Académico

“Tipo Prueba | Naclonal - “Prueba QL

“N* SNP (Registro N)* |

10, Dates Laborakes

Trabaja Actualmente? =]

11. Medio por &l cual conackd la Institucidn

*Fuente Relerencia Q

12. Requisitos do admisidn
Dogusments

Acla Grado B.o 2
1l e Pendiente =] rd E o
Documento ; B
2 identidac Pandiante = o Py, i |
2 fssins fores. — B o
Paso Anleror | Enviar
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En la tercera pagina debes ingresar:

> “Datos donde te graduaste o te graduaras de bachiller” (aspirantes de pregrado - tipo de ingreso
Nuevo.

Para educacién media el nombre y cddigo de la institucion se encuentran en la parte superior derecha

del informe individual de resultados de la prueba SABER 11 (ICFES), como se muestra en los
siguientes ejemplos:

INFORME INDIVIDUAL DE RESULTADOS

m EXAMEN DE ESTADO

D= ks Edducaciin Wedia Facha 38 Enamhen: SO Nss W R0

REGISTRO N° APELLIDOS ¥ NOMBRES TIPO DOCUMENTD  NOMERD
HOMOCHIOCH M | exoconooix oo | WA oo |
CODIGO DEL PLANTEL || NOMERE CIUDAD

(&) minEDUCACION i__i_“;; “ z m’m’“\’ % M

INFORME INDIVIDUAL DE RESULTADOS SABER 17°

Fecha de Examen: > oOOOaaoo< Fecha Generacion: >0C0000CO0OL
Numero de registro

Apellidos y nombres Documento de identificacion
POOOOOOOOL

POOOOOCOOOE XOOODOO0OoOoOK =1 2Oo000000

Codigo DANE de Ia sede
POTOOOOOOL

Nombre

POTOOOOTOL HOOOOOOOOL

Si no encuentras el nombre ni codigo en la lista de valores, ingresa el cddigo 9999; posteriormente
diligencia los campos requeridos.

> “Actual nivel Académico”, “Pruebas de Estado”, “Datos laborales” y “Medio por el cual conociste la

institucion”, igualmente carga los documentos requisitos de inscripcion. Al terminar has clic en el
botén “Enviar”.

* Datos donde te graduaste o fe graduaras de bachiller

Si no cuentas con o rr'rhjr- e Ia Instrtucion, ni ancuenires al nombre an |2 lista de valores, ngresa o rr'r: A (Wwali] y diligencia los campos "Mombma" ¥
Tipa Cénbra Docanie”

*Centro Docente 9999 L Codigo Dane: Codigo Icfes
Otra Genltro Docenle Nombre |
Pais | Departamento Q Ciudad A
Fecha Graduacion " Tipo Centro Docente =l
(Dia/MesiAjio) 2

Si no encuentras el nombre ni cddigo en la lista de valores, ingresa el codigo 9999; posteriormente
diligencia los campos requeridos

>  En la seccién “Pruebas de Estado” encuentras los campos:
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- "“Tipo Prueba”, “Tipo Documento”, Documento Identidad”, “N° SNP (Registro N°)" y “Fecha
Presentacién Examen”

si en el campo “tipo de prueba” elegiste Nacional, los datos de documento son con lo que
presentaste la prueba.

Al introducir la fecha de presentacion de la prueba el sistema valida la informacion y si es
una prueba presentada a partir del 2012 edita el boton “Consultar Icfes” el cual al ser
activado muestra las calificaciones de los componentes. Para pruebas presentadas antes del
2012 deberas ingresar la calificacion obtenida en cada componente, separando con puntos los
valores decimales, si los tiene.

~ 9. Pruebas de Estado

Para pruebas nacionales, en los campos tipo y nimero de documento, ingresa los datos con que presentaste la Prueba Saber 11 - ICFES. Para
pruebas presentadas a partir del 2012 activa el botén Consultar Icfes, y editar la calificacion. Para pruebas antes del 2012 ingresa de forma correcta
en cada campao, los resultades obtenidos; de lo contraric podria afectar los resultados de tu admisidn

Tipo Documento Q Documento |dentidad

- . . “Fecha Presentacion -
N° SNP (Registro N) Examen (Dia/Mes/Afio) Y

- En el campo “N° SNP (Registro)”, Ingresa el nimero SNP (Nimero de Registro de la prueba de
estado), éste aparece en los resultados de la Prueba Saber 11, generalmente comienza con las
letras AC 0 VG

- “Fecha Examen” Ingresa la fecha en que presentaste la prueba. Para pruebas a partir del 2012
el sistema valida y edita el botén “Consultar Icfes”, el cual te permite editar las calificaciones
de cada componente. Para pruebas anteriores al 2012 debes ingresar el valor de calificacion de
cada componente de acuerdo con la prueba que hayas presentado.

Si eliges “Prueba de Estado Extranjera” debes seleccionar en el campo: “Prueba” la opcion
correspondiente con el pais, y nombre de la prueba que hayas presentado

NOTA: Las siguientes pruebas estan reconocidas por el ICFES, con cualquiera de las opciones
seleccionadas debes adjuntar el PDF respectivo en la seccidn “Requisitos de Inscripcion”.

Si presentaste una prueba diferente, debes presentar la prueba SABER 11 en
Colombia.

Examenes de Estado validos paraingreso ala educaciéon superior presentados
en el exterior, resolucion No. 000252 del 5 de abril de 2018.

Sekretariat der Standigen Konferenz der Kultusminister der
DEUTCHES ABITUR Lander in der Bundesrepublik Deutschland - Alemania
Kultusministerkonferenz KMK

EXAMEN

FACHHOCHSCHULREIFEPRUFUNG | Instituto de Ensefianza Secundaria de Tecklenburggurger Land Alemani
CON PROFUNDIZACION DE del Distrito de Steinfut Ibbenbiirn emania
DEUTSCHES FACHABITUR

FESTSTELLUNGSPRUFUNG Studienkolleg Muinich Alemania

EXAMEN FINAL ENSENANZA
SECUNDARIA CONTINUA Ministerio de Educacién Nacional Aruba
GENERAL - HAVO
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HIGHER SCHOOL CERTIFICATE

RECORD OF ACHIEVEMENT Board of Stuoies Teaching & Educational Stanoards NSW Australia
OVERALL POSITION (OP) Departamento de Educacion de Queensland Australia
EXAMEN DE ADMISION NIVEL Escuela Industrial " Pedro Domingo Murillo" Ministerio de Bolivia
SUPERIOR Educacion

EXAMEN ENEM Ministerio de Educacién Brasil
EXAMEN VESTIBULAR Ministerio de Educacion y Cultura Brasil
EXAMEN DE BACHILLERATO -

VYSVEDCENIE O MATURITNE]
SKUSKE

Ministerio de Educacion, Ciencia, Investigacion y Deporte

Bratislava (Republica Eslovaca)

STOP Universidad Libre de Burgas Bulgaria
ALBERTA EDUCATION DIPLOMA Government of Alberta Canada
EXAMS

GRADUATION PROGRAM British Columbia Ministry Education Canada
MEL Ministére de I'Education Canada
EXAMEN PSU Ministerio de Educacién Chile
PRUEBA DE APTITUD - . a2 . . .
ACADEMICA - PAA Ministerio de Educacién del Gobierno de Chile y el DEMRE Chile
EXAMEN UNIFICADO DE Oficina del Comité de Admision de Instituciones de Educacion China
ADMISION Superior de Beijing

PRUEBA DE ACTITUD . . z

ACADEMICA Instituto de Curriculum y Evaluacién de Corea Corea del Sur

SCHOLASTIC ABILITY TEST

Korea Institute for Curriculum and Evaluation

Corea del Sur

BACHILLERATO FORMAL Ministerio de Educacién Costa Rica
PRUEBA DE APTITUD .
ACADEMICA - PAA College Board Costa Rica
PRUEBA PROGRAMA DE

BACHILLERATO POR MADUREZ Ministerio de Educacién Costa Rica
SUFICIENTE

EXAMEN FINAL DE LA

PREPARACION MEDIA - Ministerio de Ciencia, Educacién y Deporte Croacia
SVJEDODZBA O MATURI

PRUEBAS DE INGRESO Direccién de ingreso y Ubicacion Cuba
EXAMEN FINAL DE ENSENANZA P e

GENERAL SECUNDARIA - HAVO Ministerio de Educacioén, Ciencia, Cultura y Deportes Curazao
SBO Ministerio de Educacioén, Ciencia y Cultura Curazao
EXAMEN NACIONAL PARA LA . . . L. L.

EDUCACION SUPERIOR Sistema Nacional de Nivelacién y Admision del Ecuador Ecuador
PRUEBA DE APTITUD . . . .

ACADEMICA - PAA Universidad San Francisco de Quito Ecuador
SER BACHILLER Instituto Nacional de Evaluacién Educativa Ecuador
PRUEBA DE APRENDIZAJE PARA

EGRESADOS DE EDUCACION Ministerio de Educacion El Salvador
MEDIA APES

PRUEBA DE APTITUD

ACADEMICA - PAA College Board El Salvador
AVALIACION DE BACHILLERATO s . - - R .

0 ACCESO A UNIVERSIDADE Comls¥o_n Inte_ru_mve_rsntana de Gz_x!ma, Cancilleria de Efiucacmn Espafia
(ABAU) de Galicia y Ministerio de Educacién y Cultura de Espafa

PRUEBA DE ACCESO A ESTUDIOS Ministerio de Educacion Espafia
DE GRADO (PAEG) P
PRUEBA DE ACCESO A LAS . . . . . - ~
ENSENANZAS UNIVERSITARIAS Administraciones educativas y las universidades publicas Espafia
PRUEBAS DE ACCESO A LOS

CICLOS FORMATIVOS Ministerio de Educacion Espafia
SUPERIORES

PRUEBAS PARA ACCESO A LA

UNIVERSIDAD PARA MAYORES UNED, Universidad Nacional de Educacién a Distancia Espafia

DE 25 ANOS

ACCUPLACER TEST

College Board

Estados Unidos
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CALIFORNIA HIGH SCHOOL EXIT
EXAMINATION (CAHSEE)

California Department of Education

Estados Unidos

EXAMEN ACT

Act Report Exam

Estados Unidos

EXAMENES OFICIALES DE GED

General Education Development

Estados Unidos

FCAT-FLORIDA COMPREHENSIVE

Departamento de Educacion de Florida

Estados Unidos

ASSESSMENT TEST

GEORGIA HIGH SCHOOL . . .
GRADUATION TESTS Georgia Departament of Education Estados Unidos
MCAT - MEDICAL COLLAGE Asociacién Americana de Universidades Médicas de Estados Estados Unidos
ADMISSION TEST Unidos

NEW YORK HIGH SCHOOL . .
DIPLOMA (REGENTS) NYS Education Department Estados Unidos

PENNSYLVANIA SYSTEM OF
SCHOOL ASSESMENT- PSSA

Pennsylvania Department of Education

Estados Unidos

PERT - POSTSECONDARY
EDUCACTION READINESS TEST

Departamento de Educacion de la Florida

Estados Unidos

PRUEBA HSPA NEW JERSEY HIHG

SCHOOL PROFICIENCY Departamento de educacién de New jersey Estados unidos
ASESESMENT
SAT College Board Estados Unidos

TASP TEXAS ACADEMIC SKILLS
PROGRAM

Odessa College Texas

Estados Unidos

TEXAS ASESSMENT OF
KNOWLEDGE AND SKILLS

Agencia de Educacién de Texas

Estados Unidos

NATIONAL COLLEGE ENTRANCE

EXAMINATION Ministerio de Educacién y Cultura Filipinas
STUDENT EXAMEN Harvid Mattlindes Gymnasium Finlandia
BACCALAUREAT GENERAL Ministerio de Educacién Francia
EXAMEN BACCALAUREAT R L . L .
TECHNOLOGIQUE Ministerio de Educacién Nacional y de la Investigacion Francia
PRUEBA DE APTITUD . .

ACADEMICA - PAA Universidad del Valle Guatemala
FIN D'ETUDES CLASSIQUES Ministerio de Educacion Haiti
PRUEBA DE APTITUD

ACADEMICA - PAA College Board Honduras
GCSE- GENERAL CERTIFICATE OF

SECONDARY EDUCATION EDEXCEL Inglaterra
KONKUR Ministry of Education Iran

CERTIFICADO DE EDUCACION
SECUNDARIA DEL CARIBE (CSEC)

Escuela Secundaria LAYMAN E. SCOTT SR

Islas Caiman

I'ESAME DI STATO Ministero Della Pubblica Istruzione Italia

EXAMEN DE EDUCACION MEDIA, | Ministerio de Educacién y Ensefianza Superior de la Reptiblica Liban

SECCION CIENCIAS DELAVIDA | del Libano ano

EXAMENES CERTIFICADO DE

EDUCACION SUPERIOR SECCION Ministerio de Educacion y Ensefianza Superior Libano

LETRAS Y HUMANIDADES

EGREMS - MEXICO Centro Nacional de Evaluacién para la educacién Superior A.C. México

EXAMEN NACIONAL DE INGRESO

A LA EDUCACION SUPERIOR CENEVAL México

(EXANI 11)

PRUEBA DE APTITUD L

ACADEMICA - PAA College Board México

EXAMEN DE BACALAUREAT Ministerio de Educ%\cn(Im y del Depar.tamento de Estado parala Moldavia
Juventud de la Republica de Moldavia

PRUEBA DE APTITUD p

ACADEMICA - PAA College Board Panama

EXAMEN FINAL NACIONAL Gal?met‘e de Evaluacién Educacional del Ministerio de Educacién Portugal
y Ciencia

PRUEBA DE APTITUD ]

ACADEMICA - PAA College Board Puerto Rico

PRUEBA DE EVALUACION Y

ADMISION UNIVERSITARIA
(PEAU)

Agencia The College Board

Puerto Rico
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STATNI MATURITA Ministerio de Educacién Republica Checa

PRUEBA DE APTITUD P .

ACADEMICA - PAA College Board Republica Dominicana
Departamento de Pruebas Nacionales de la Direccién General de

PRUEBAS NACIONALES Evaluacién y Control de Calidad de la educacion de la Secretaria || Reptiblica Dominicana
de Estado de Educacién de la Reptiblica Dominicana

EXAMEN OFICIAL DEL - . . . P P .

BACHILLERATO TECNICO Ministerio de Educacién / vocacional y Técnica Republica Libanesa

EXAMEN PROGRAMMA

NEDERLANDSE HAVO/VWO

VANAF / VOORBEREIDEND Ministerio de Educacién, Cultura y Ciencia Rotterdam Paises Bajos

WETENSCHAPPELIJK ONDERWIJS

- VWO

RESULTADOS DEL R . . P

BACHILLERATO Ministerio de Educacién Nacional Rumania

EXAMEN ESTATAL DE RUSIA Servicio Federal de Supervision de la Educacién y la Ciencia Rusia

EXAMEN UNICO NACIONAL Comision Estatal de Examenes- San Petersburgo Rusia (San Petersburgo)

HOGSKOLEPROVET Universitets - Och Hogskoeradet Suecia

INTERNATIONAL . . .

BACCALAUREATE International Baccalaureate (IB), Ginebra Suiza

SCHWEIZERISCHE

MATURITATSPRUFUNG Staatssekretariat fir Bildung und Forschung SBF Suiza

(MATURA)

EXAMEN DE EDUCACION

SECUNDARIA - CERTIFICATE OF Consejo Nacional de Examenes de Tanzania Tanzania

SECONDARY EDUCATION (CSE)

CERTIFICADO DE EDUCACION Caricom Trinidad v Tobago

SECUNDARIA DEL CARIBE (CSEC) yHekEy

LYS Centro de seleccién y Plazas de estudiantes Turquia

CAMBRIDGE INTERNATIONAL . . .

EXAMINATIONS Universidad de Cambridge UK

CNU - SISTEMA RUSNIEU Ministerio de Educacién Superior Venezuela

EVALUACION DIAGNOSTICA POR

AREA DEL CONOCIMIENTO PARA . .

EL INGRESO A LA UCV, EDACI- Universidad Central de Venezuela Venezuela

Ucv

BXAMEN DEADMISION DELA | e acionalde Universidades. | Venerela

UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR | <011 y slay ]

PRUEBA DE APTITUD Consejo Nacional de Universidades (CNU) y la Oficina de Venezuela

ACADEMICA - PAA Planificacién del Sector Universitario (OPSU)

PRUEBA DIAGNOSTICA DE . . .

UBICACION (PDU) Universidad Metropolita Venezuela

EXAMEN FINAL DE LA ESCUELA

SECUNDARIA SECCION Ministerio de Educacion de YEMEN YEMEN (PROVINCIA DE ADEN)

CIENTIFICA

> En la seccién “Datos Laborales” se encuentra el campo “Trabaja Actualmente?”, al seleccionar la
opcion “SI” debes diligenciar el nombre, sector laboral, cargo, teléfono, pais, departamento, ciudad
y direccion de la empresa. Si elige la opcion “NO” simplemente contintas con la siguiente seccion.
> En la seccién “Medio por el cual conocié la Institucidn” encuentras el campo “Fuente Referencia”
en el cual debes seleccionar la opcidon que indique el medio por la cual te enteraste y llegaste a la
Universidad Cooperativa de Colombia.

> La seccion “Requisitos de Admision” Contiene la lista de requisitos que debes cargar en el
formulario para poder enviar tu solicitud de inscripcion. La lista de requisitos cambia de acuerdo
con el tipo de aspirante y grado académico. Para cargar los requisitos encontraras la siguiente
imagen, que describe varios momentos en el proceso de carga:
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10. Requisitos de admisidn

| = I | -
v | [Aaemo  Compriamao Yo Ao [0l
1 Const Tram. Pendients = & & o
2 Eiﬂﬂ'::ﬂ Pendients = | B i}
3 e i = B o

> “Documento Admision” muestra la lista de requisitos que debes cargar en formato PDF.

> “Estado Verificacion” indica el estado en que se encuentra cada requisito de acuerdo con la
auditoria respectiva, el estado “Pendiente” indica que aln no se han auditado.

> “Nombre Archivo” muestra el nombre del requisito una vez éste ha sido cargado.

> “Anadir Anexo” al hacer clic en éste icono (), se genera la ventana emergente (Carga
Documentos) que le permite seleccionar de la unidad en que tengas guardado el requisito a cargar
(escritorio, memoria USB...) has clic en el botdn “Examinar” selecciona el documento y has clic en
el botén “Cargar”; el sistema carga el documento y retorna al formulario.

Si no se especifica el requisito a cargar en la columna “Documento Admisiéon”, como se muestra en
la imagen a continuacion es porque no debes cargar ninguno.

10. Requisitos de admisidn

Eliminar
Anexo

1 Pendiente = & B i

iRecuerda que para cargar cada requisito debes verificar que se encuentre en
formato PDF, en escala de grises y no superar el tamano de 350 Kb!

> “Descargar Compromiso”. Al hacer clic en este icono (), descargas el “Acta de compromiso de
requisitos de Ingreso a la Institucion” que debes diligenciar, convertir a formato PDF y cargar en
remplazo del Acta de Grado o Cédula de Ciudadania en caso de no tener el documento solicitado.
Con lo anterior se entendera que has aceptado las condiciones establecidas en el Acta.
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> La columna “Ver Anexo” permite a través del icono (), visualizar el PDF del requisito cargado.
> La columna “Eliminar Anexo” permite a través del icono (), si lo requiere, eliminar el PDF del
requisito cargado para remplazarlo.

ACTA DE COMPROMISO DE REQUISITOS DE INGRESO A LA | Cadigo:
INSTITUCION: ACTA DE BACHILLER Y CEDULA DE Versidn:
CIUDADANIA Fecha:

5010 APLICA PARA ASPIRANTES CON NACIONALIDAD COLOMBIANA

DATOS GENERALES DEL ASPIRANTE

Nimero de identificacidn:

Bonila todes ks ndmenas

Tipo: = c Tl Expedida en:
Apellido 1: Apellida 2:
Mombres:
Programa: Correo electrénico:
Direccidn: Teléfono: Nimero celular:
Sedeccions la zede
© Arauca i Apartadd @ Barrancabermeja O Bogots © Bucaramanga
© Cali i Cartago © Espinal © Ihague © Neiva
Sede:
= Medellin T Monteria ' Pasto © Pereira ' Popayan
' Quibdd i Santa Marta i Villavicendio
Yo me comprometo con la Universidad Cooperativa de Colombia a entregar el (los) siguientes (s) documentos (s]

pendientes (5) en el proceso de Seleccidn v Admisidn, segln la fecha ingresada para cada caso en este formato.

, ) Fecha de entrega
MNe. Documentos pendientes Aiio Mes Dia

1

2

Esta acta no aplica paralo establecido en el Articulo 22 del Reglamento Estudiantil Acuerdo 161 de 2013 gue define "Para los
aspirantes a programas de pregrado acreditar los resultados dela prueba de Estado para el ingreso a la educacidn superior, &
acta de garado de bachiller...; el no cumplimiento de éstos requisitos no procede la matricula del aspirante con la Universidad
vy podrd solicitar la devolucidn del valor de |a matricula.

Una vez cargues los requisitos, has clic en el botdn “Enviar”, con lo cual se te enviard al correo
marcado como preferido, el PDF de la credencial de citacion a entrevista (si tu programa requiere
entrevista) junto con el formulario y también mostrard la pagina “consolidado” con las siguientes
opciones:

>  El botdn “Enviar Formulario al correo” permite enviar el PDF del formulario de inscripcion junto
con la credencial de citacion a la prueba o entrevista, a tu correo electrénico seleccionado como
preferido.

> El botén “Imprimir Credencial y Formulario” permite visualizar el PDF del formulario y la
credencial de citacion a la prueba o entrevista.

> El botdn “Ver estado proceso de Admision” permite ver el estado de tu proceso de admision y
con la fecha de cada estado. El estado que adquieres al inscribirte es “Solicitud” y si fuiste admitido,
adquieres el estado de “Admision”.
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» Resumen de los datos de citacion a la entrevista

Formulario de Inscripcion ME-E-E-

| Consolidado

Tipo de Documento cc Namero de Doc 10 XOOOK
Nombre PRI Apellido PRI
Campus IO Grado Académico RN
Programa ACadOmiCO | MO 3ot = = Horario Preferente  >O<x0x
Condicién de Ingreso PRI Ciclo Lectivo PRI, JHICIN HCIIIIK
Enviar Formuianoalcoreo | [imprinmir Credencial/ Formulario] _ Ver estado procese de admision_|

Datos Citacion Entrevista

[
Fecha Entrevista: B s ™ Hora: Bl >OCXOC |
Ubicacion: | 2060 [dO0cxx oo Poooex |
Para mayor iInformacion imprima su credenc

Nota: Si usted hace clic sobre el botdn enviar formulario al correo, el sistema le enviard dicho formulario al correo que marcd como
preferido, por ¢l contrarno, $i usted hace clic sobre el botdn imprimir formulario, ¢l sistema mostrard el PDF una vez termine de

procesar la informacion. Para ver su estado de proceso de admision y matricula haga clic sobre el botdn Ver estado proceso de
admision

La Universidad Cooperativa de Colombia, en la administracion de datos poblacionales de los estudiantes, egresados, graduados,
acoge lo citado en 1a Ley 1581 de 2012, "por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales”; si
Usted considera el no uso de su informacion con estos fines, debe comunicario por escrito antes de formalizar la matricula

2.2.5. Finalizaste la inscripcion, qué sigue ahora?

La solicitud de inscripcidn sera formalizada con la auditoria que se realiza a la documentacién cargada y
la notificacion del estado “satisfactorio” de la misma, a través de tu correo electrdnico.

En el caso de no ser admitido o de no ingresar a la Universidad, los documentos digitales que cargaste
en el sistema, seran eliminados pasados seis (6) meses, vencido el proximo periodo de inscripciones por
parte de la Universidad.

NOTAS:

» Si no recibes el archivo PDF en la bandeja de entrada por favor revisa en correo no deseado o
SPAM. Si definitivamente no llega el formulario en formato PDF al correo electrénico comunicate
con mesa.ayuda@ucc.edu.co indicando tu nombre, documento de identidad, campus, programa en
el que te inscribiste y correo electrdnico.

» Si no puedes VISUALIZAR el PDF del formulario sigue el procedimiento: "Como Desbloquear las
Ventanas Emergentes”

> Si el sistema no te asignd cita para la entrevista, comunicate con mesa.ayuda@ucc.edu.co,

indicando nombre, documento de identidad, campus, programa en el que te inscribiste y correo
electrdnico.
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» En caso de no asistir a la cita de entrevista programada y no informar el motivo justificado de tu
inasistencia, la Universidad podra decidir si reprograma tu cita.

> Puedes conocer los resultados de admision publicados en el micro-sitio web del Campus, de
acuerdo con la fecha establecida o y en la seccién “Estado Proceso” del formulario, ingresando
nuevamente al formulario, haciendo clic en “Consultar Solicitud”.

> Si eres Admitido, podras realizar la impresion o el pago del recibo de matricula, en el cual aparece
la fecha limite de pago; vencido este plazo la Universidad podra disponer del cupo. Si adelantas
algun crédito debes informarlo mesa.ayuda@ucc.edu.co de la Universidad tres dias antes de su
vencimiento, para indicarte el plazo maximo para este proceso.

» De no ser admitido el Departamento de Mercadeo de la Universidad te informara a través de tu
cuenta de correo.

La siguiente es la forma como se presenta la credencial de citacion para la entrevista o prueba.

VIGILADA MINEDUACION
Fotoe 3 X 4
»
® CREDENCIAL DE CITACION PARA
PRUEBAJENTREVISTA
Universidod Cooperativao
e Colomia \ J
Numéro Solicituag: 00 Xxx Ciclo Lectivo dé Inscripcion: Xxx
Programa Acadéemico: NOOOOOONX. 0000000 Grado Académico: Posgraso
Tipo de Documento: cC Numero de Documento OO0
Pramer Nombre: FO M AN Segundo Nombre: OO NN KN
Pramet Apeilido: FOK I KA K Segundo Apeilido: NI
[ Entrevista 3000000000000000000¢ |
[ Focha (Ao - Mes - Dl | soooooo00od y
MHora: ORI N NN
Ubscacion: MO NN MO NN SN MOMMMHNNNN XX

La Universidad Cooperativa de Colombia, en la admunestracidn de datos poblacionales de los estudiantes, egresados,
graduados, acoge o atado en la Ley 1581 de 2012, “por I cual se dictan disposiciones generdies para b
| proteccion de datos personales”; si Usted considera el no uso de su informacién con estos fines, debe
| comunicario por escrito antes de formalizar Ia matricula.

2.2.6. Pago de matricula

Si al revisar el estado te encuentras en “Admisién”, el sistema activa el botén “Imprimir o Pagar
recibo”, al hacer clic sobre él te permite ver el "Resumen de Facturas de Alumno” el cual contiene el
numero de la factura, valor a pagar y fecha en que se genero el recibo de pago (factura); ademas las
opciones para “Imprimir Factura” y “Pagar”
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Esiade

Fecha da estadn J0U00H00

AN

Esiade:  Solichd Fecha de eitad oo

ASIgHAcIon Fago

TTTEITT m] Resumen de Facturas de Alumno
W Fachna Importe Faciura | Fecha Fachuis limgariir Factua Pagar
osnosse0ien XIKHXX 555555 10 LUK

Intance Process

Si observas los campos “N° Factura” e “Importe Factura” sin informacion, significa que aun no se ha

generado el recibo de pago (factura), ademas el boton “pagar” estara inactivado

Resumen de Facturas de Alumno

H® Factura Fecha Factura Imprimir Factura

Importe Factura
0.00

[mprimir Factura Fagan

Valver

Inztancia Proceso

- Sideseas realizar el pago en una entidad financiera.

Debes imprimir el recibo de pago, recuerda utilizar impresora laser. Hacer clic en el botdn
“Imprimir Factura” (cuando valides que te encuentas en estado de admision) y esperar el

tiempo indicado para que se genere el recibo de pago por concepto de matricula.

ASIZNacion rago

Resumen de Facturas de Alumno
Importe Fachra Fechs Factun ‘pcima Fachra

Paga
$4855 a0 JOUNOUNX
[rensose de pogmaweb

o 3. La factura se esta generando, por favor espere minimo 1
y ' minuto y vuelva a hacer dic en el botén imprimir factura,
~  IMPRIMIR SU FACTURA EN IMPRESORA LASER Y NO DOBLAR

20000000002 XXXXXX

e

ha generado este mensaje.

El programa PeopleCode ha ejecutado una sentenda Warning que

=

Recuerda no doblar el recibo para no deteriorar el cddigo de barras y evitar inconvenientes en el

banco.
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UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA
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- Sidecides realizar el pago de manera electrdnica.

> Has clic en el boton “Pagar” y en la pagina “Boton de Pagos” se muestra el nimero del recibo
de pago (factura), nombre completo, valor a pagar, tipo y nimero de documento de identidad.

Ten en cuenta que con esta modalidad debes pagar el valor total registrado en el recibo de pago,
no se pueden hacer pagos parciales. Realizar el siguiente proceso:

ASIZnacion ¥ago

Resumen de Facturas de Alumno
¥ ian g Fcte foce Facn mgrene fachn) Pagw  iarcn Proces
20000000902 Y0000 58858 a0 000X | imprme Facha Fm|

' UNIVERSIDAD
Bizatsn ol FPiges ) FCOOPERATIVA

DE COLOMBIA

L

Hesumen del pago
e FOIVOOPIIOOT SDOCE RS
e
.-
Tene e peen  COR & T L4k 00

AR LA BN REE B DAL RS DAL TSNS e
ELATTE TALIUALE BAR SORTBIGAAR BEC LMaean
PRrS M PREAREA W8 & B
e 2 LR —_A8550 T30

ol
enie® 8l e

- m g
e

Place o Pay

> Ingresar el correo electronico marcado como preferido en tu formulario de inscripcidn, seleccionar
la tarjeta que desees, segun las opciones establecidas y hacer clic en el boton “Proceder con el
pago”, el sistema ingresara a la pagina “"Resumen de Pago”.

Verifica el nimero del recibo de pago, nombre completo, correo electronico y valor a pagar. Selecciona
el tipo de tarjeta, ingresa el nimero de tarjeta, el codigo de seguridad, selecciona el nimero de cuotas
y has clic en el boton “Proceder con el pago”. Con lo cual se genera una ventana emergente
preguntando si estas seguro o no de realizar la transaccion; en el caso de estar de acuerdo, debes
hacer clic en la opcion “Aceptar”.
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Nro. Factura:
Nombre:
E-mail:

Total a pagar:

Tipo de tarjeta:
L~ = Tarjeta nGmero:
Mensaje de pagina web i e =
- valida hasta:
Y Revise bien los datos de su tarjeta y el valor a pagar. = s
(Esta seguro de efectuar la transaccion? Ndsero de cuotas:
[ Cancelar ]

T

Resumen del pago

000000000001 0000COX
Rivera, Xoooax

HKHHHK

COP 1,758,6323.00

Informacion para el pago

€ cicigo de seguridad es el nGmero de 3 digites en la parte posterior de su

VISA

J{i Froceder con el page || [ Cancelar |

Powered by

PlacetoPay

Créd-lo{v]
4171711111111
XXX

12[>] 7 20xx[+]
1 =]

tarjeta.

——
c:_. GedTrust

p: EGM INGENIE ..
cucx 26 09 .12 2291 UTQ

Cuando aceptas la transaccion, una vez ésta se realice, el sistema te enviara un mensaje al correo
electrénico diligenciado en la pagina “Boton de Pagos” con el comprobante de pago respectivo.

Asunto:

(OMPROBANTE DE PAGO

Muchas gracias!!! por su pago.
Sr(a). Rivera, xoo000x

Este es el comprobante de pago generado por su transacadn, lea
cuidadosamente los datos y conserve esta informacidn.

Comprobante de Pago
Fecha de pago: 2012-09-26 17:47:41000KxX
Recibo de pago N°.: 0000000000010000(
Valor pagado: COP Xoxxxxx
IVA: COP 0,00 XXXXXX
Franquicia: VISA
Autorizacion: 000000

Recibo: 13000000
Preguntas y/o inquietudes

Producto adquirido: soporteuce@adytumtech.com
Transaccidn: infofiplacetopay.com

g g

Comprobante de pago enviado al correo electronico

También muestra la pagina “Pagos” con los datos del pago realizado y contabilizado, ademas de
los botones “Volver” e “Imprimir”.

Si deseas puedes imprimir el comprobante de pago, has clic en el boton “Imprimir” para tener el
PDF del mismo, caso contrario con el botdn “Volver” para retornar al formulario web.
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Universidad Cooperativa de Colombia

Etigueta Componente

Asignacion Pago

Unndad Megasme
Pwche v Mors

Catado
[T
Valor Total
IvA

¥ ranguicie
Bance
Avtorssacsin /CUS
Heo<boo
Dirwaasdom I
Heforencis
R e

Nomibre

S thene algunas inguietud contactenos al Teléfono

N 860 . 029 .924-7

01000 Ffinmanzas Sede Bogote
c /s 1011696

Aprobeda

T

Pa—

.00
VIBA
2O
OCOOTO
A34APITTALG
200K
OO0 OOOO0 1000008
Matricule Armortizsordn

2O
FOOCK

voher ] 1rpa s l

{2’;.----.-.’.'&".’“&0--;;.‘;

o wia cmant

Ten en cuenta que el cambio de estado de “Admision” al estado de “Matricula”, varia segln la
forma de pago. Para pagos en entidad Financiera toma aproximadamente 2 horas, y en el caso de

pagos electrdnicos o no presenciales, puede demorar hasta 3 horas.

Estado:  Mafricula Fecha de estado XXX XXX
Estado:  Admision Fecha de estado XXX XXX
Estado:  Solicitud Fecha de estado ¥ ¥ XX %X

Regresar al Consolidad

Imprimir o Pagar Recibo |

Si eres aspirante nuevo o de transferente externa y ya realizaste el pago de tu matricula debes
estar pendiente de la publicacion en el micrositio del Campus, de la fechas de induccién, donde
ademas te informaran de horarios de clase, cursos/asignaturas inscritas y fechas de inicio de clase.

3. ASPECTOS IMPORTANTES

> Antes de adquirir los derechos de inscripcion, consulta los programas que oferta la Universidad de

acuerdo con el Campus y las fechas de inscripcion para cada uno.

> Los requisitos de inscripcion deben ser digitalizados en formato PDF, cada uno con un tamaiio inferior
0 igual a 350 KB, en escala de grises o blanco y negro para que puedas cargarlos al sistema y te
permita enviar tu solicitud de inscripcion.

> Si tienes doble nacionalidad y una de ellas es colombiana, debes ingresar y anexar como documento
de identidad el de la Republica de Colombia.
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> Revisa la condicion de ingreso que realmente te corresponde para ingresar a la Universidad (Nuevo,
Reingreso o Transferencia) segln los conceptos que te muestra el inicio del formulario y que detalla la
Guia para la Inscripcidn, asi te inscribiras correctamente y no habra dificultad en tu proceso de
admisidn.

> La solicitud de inscripcion queda correcta, cuando te llega la notificacion a tu correo electronico del

estado “satisfactorio” de la documentacion cargada, de los requisitos de inscripcion.

> En el caso de no asistir a la entrevista programada y no informar dificultad o justificacién alguna, la
Universidad podra decidir si te la reprograma de nuevo.

> Si al imprimir td credencial, el sistema no te asignd cita para la entrevista, contacta la
mesa.ayuda@ucc.edu.co indicando nombre, documento de identidad, Campus, programa en el cual te
inscribiste y tu correo electrdnico.

> Los resultados de Admisidn seran publicados en el micrositio del Campus en el cual te inscribiste de
acuerdo con las fechas establecidas, las cuales son informadas por quien te realiza la entrevista.

> En caso de ser Admitido, imprime el recibo de pago correspondiente a tu matricula, en el cual aparece
la fecha limite de pago y las entidades bancarias donde puedes realizar el pago de tu matricula o
realiza el pago en linea ingresando nuevamente al formulario en el boton “Consultar”. Vencido el plazo
relacionado en el recibo la Universidad podra disponer de tu cupo.

> Si para el pago de tu matricula adelantas algin crédito con alguna entidad financiera, entre estas
ICETEX, debes informarlo tres dias antes de su vencimiento, a través de mesa.ayuda@ucc.edu.co o
directamente al area de Mercadeo del respectivo Campus, con un soporte que acredite que gestionas
dicho proceso, para asignarte una nueva fecha que permita conservar tu cupo.

> Los aspirantes por transferencia externa deben hacer entrega, en el Centro de Administracion de
Documentos — CAD del Campus en el que te vas a inscribir, del comprobante de pago por concepto de
“Estudio de homologacion” (revisa el valor a cancelar en la pagina WEB), contenidos tematicos,
certificado de notas expresados en créditos académicos y especificados los ciclos académicos en los
que se cursan las asignaturas, y certificado de buena conducta; el dia de la entrevista o antes para el
estudio de homologacion. Si no se entrega completa ésta documentacion, no procede el estudio de
homologacion, ni podras ser admitido.

> Los aspirantes de transferencia externa e interna, segun normatividad institucional estan sujetos a la
disponibilidad de cupos.

> Los aspirantes de reingreso deben contar en el expediente académico con todos los requisitos de ley
(Acta de grado de Bachiller, ICFES/SABER11 y Documento de identificacion), caso contrario seran
solicitados al aspirante antes del proceso de admision.

> Si eres aspirante de Transferencia Interna, el Departamento de Admisiones, Registro y Control
Académico (DARC) del Campus al cual te transfieres, te envia la referencia de pago (derechos de
inscripcion) al correo electronico. Si aplazaste tu semestre (te encuentras inactivo), debes adquirir los
derechos de inscripcion.

> Si para el momento de realizar proceso de Admision por parte de la Universidad, no has cumplido con
algun requisito para el ingreso a la educacion superior (Acta de grado de Bachiller, ICFES/SABER11 y
Documento de identificacion), no podras ser tenido en cuenta para este proceso. En el caso de haber
aportado para el titulo de bachiller un certificado temporal, debes presentar el acta de grado para el
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momento de la matricula, caso contrario la Universidad no podra llevarla a cabo y debes solicitar la
respectiva devolucion del dinero por este concepto.

Las listas de espera de admisidn estaran sujetas a los cupos que se liberen, previa verificacion de los
pagos de matricula que registra el sistema de informacién, teniendo en cuenta ademas las
notificaciones de créditos en proceso, que remitan los aspirantes al correo mesa.ayuda@ucc.edu.co, o
directamente al area de Mercadeo del respectivo campus, tres dias antes a su vencimiento para el
pago.

La Universidad se reserva el derecho de dar apertura de grupos segun criterio del niumero de
estudiantes minimo establecido para éstos.

La Universidad Cooperativa de Colombia, para la administracion de datos poblacionales de los
aspirantes, estudiantes, egresados, graduados, acoge lo citado en la Ley 1581 de 2012, “por la cual se
dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales”; s/ consideras e/ no uso de tu
informacion con estos fines, no podrds continuar el proceso de inscripcion.

La Universidad debe conocer de tu parte, informacién relacionada con la prevenciéon y control de
lavado de activos, en cumplimiento de lo sefialado en la Circular 06 de 2014, expedida por la
Superintendencia de la Economia Solidaria y Resolucion 782 del 17 de septiembre de 2014. s/ no
suministras en el formulario de inscripcion la informacion relacionada con este tema, no podrds
continuar el proceso de inscripcion.

En el caso de no ser admitido o de no ingresar a la Universidad, los documentos digitales que cargaste
en el sistema, seran eliminados pasados seis (6) meses, vencido el proximo periodo de inscripciones
por parte de la Universidad.

Documento6: Guisela Restrepo Moreira

Reviso: Zoraida Sandoval

Aprobo: Sor Elpidia Gil Zapata

Fecha: Junio 2018

Fecha: Junio 2018

Fecha: Junio 2018
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