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1. Introduccion a Sinfoni Convocatorias
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El acceso a las convocatorias desde Sinfoni se realiza a través de la opcidon de Menu “Convocatorias

,

Abiertas” dentro del menu “Convocatorias Propias”.
3 PXOO0 PXOXX, BXXX

CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA LA
INVESTIGACION EN MEDICINA MOLECULAR

CONVOCATORIA DE AYUDAS A LA INVESTIGACION

CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA EL ESTUDIO DEL
CAMBIO CLIMATICO

CONVOCATORIA PARA EL DESARROLLO DEL
LITORAL

CONVOCATORIA PARA LA CONCESION DE AYUDAS
PARA LA INVESTIGACION EN LA DESCONTAMINACION
DE SUELOS

CONVOCATORIA DE AYUDAS INTERNAS

CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA EL ESTUDIO DE LA 3¢

EXTINCION DE ESPECIES

© Cerrar Sesian_|Ver Cabecera | - |

Las convocatorias accesibles desde esta opcion son las que cumplen las siguientes

condiciones:

= Convocatorias cuya tipologia esté configurada para mostrarse en Sinfoni

= Convocatorias que permitan la realizacién de solicitudes sobre las mismas (estado Abierta

y periodo de presentacién de solicitudes vigente)

En los siguientes apartados se detallara el proceso de alta de una solicitud en alguna de las

convocatorias abiertas.

1.1. Proceso de alta de una solicitud

El usuario seleccionara la convocatoria a la que se desea presentar, accediendo a la pagina de
informacién de la convocatoria. En esta pagina podrd consultar toda la Informaciéon de la
convocatoria que el gestor haya configurado desde escritorio, la Documentacién asociada a la
misma (bases de la convocatoria, documentos tipo para presentacion de la convocatoria...) y realizar

una solicitud en la misma a través del botdon “Crear Solicitud”.
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- _______________________ |
TIPO CONVOCATORIA: CONVOCATORIA DE AYUDAS

INFORMACION DE LA CONVOCATORIA

Convocatoria Ayudas para la investigacion del fondo marino

Presentacién de Solicitudes

Desde: 10/10/2017 12:00 (GMT+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris
Hasta: 28/12/2017 15:00 (GMT+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris
Informacién:

PCTCAN

DOCUMENTACION

[] Bases de la Convocatoria

Crear Solicitud

Una vez elegida la opcién de Crear solicitud, la plataforma no requerira la identificacion del usuario
puesto que ya se ha identificado al acceder a Sinfoni. La primera pdagina a la que se accede es la
pagina donde se informa del tratamiento que se va a dar a los datos de caracter personal aportados
a través de la aplicacion.

Cerrar Sesion

CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA EL ESTUDIO DEL CAMBIO CLIMATICO

Solicitud

A efectos de lo establecido en la Ley Orgéanica 15/1999, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, queda
informado de que los datos personales y académicos obtenidos como consecuencia de la solicitud de beca en la
Semicrol S.L. se incorporaran al correspondiente fichero automatizado, autorizando a Semicrol S.L. a realizar
cualquier tratamiento de dichos ficheros relacionado con el ejercicio de sus funciones.

SEMICROL

= En caso de seleccionar la opcién Rechazar, automaticamente se volvera a la pagina de
identificacion sin poder continuar la cumplimentacion de la solicitud.
=  Sise pulsa Aceptar, se continta con la introduccion de datos de la solicitud.
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A partir de aqui el usuario debera ir cumplimentando la informacidn solicitada en cada una de las
ventanas por las que vaya pasando utilizando el botdn Siguiente. Los campos identificados con un *
son campos de introduccion obligatoria En caso de que alguno de estos campos obligatorios no sea
cumplimentado no se podra avanzar en la cumplimentacidn de la solicitud, mostrandose un aviso
en la pagina.

En el caso de que la plantilla de datos de la convocatoria cuente con Agrupaciones de Parametros,
estas agrupacines se mostraran con los botones +y — al lado y un nimero correlativo indicativo de
la repeticion de la agrupacién corresondiente:

Cerrar Sesi6n

CONVOCATORIA PARA AGRUPACIONES |

Datos de la Solicitud

* Campo de introduccién obligatoria

** Para cualquier adaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo

Seccion 2

Centro * 1
Centro 1
Linea de investigacion

Linea de investigacién 1

O

Centro *
Centro 2
Linea de investigacién

Linea de investigacién 2

00

Experiencia laboral
Organizacién * 1

Duracién (en meses)

00

Una vez completadas todas las secciones que piden datos los datos necesarios para presentar la
solicitud, apareceran los documentos que debemos de adjuntar a la misma. Todos los documentos
que en el desplegable estén marcados con un * son obligatoriso y si no se adjunta no nos dejara
entregar la solicitud.
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Mostrar Solicitudes Cerrar Sesion

CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA EL ESTUDIO DE LA EXTINCION DE ESPECIES ‘

Documentos

el Tipo de D que desea adjuntar y a continuacién pulse el botén Seleccionar para
escoger une o varios archivos simultineos

Los tipos de documento con * son obligatorios

Tipo de Documento

Carta de solicitud v

o dimoemens e
Carta de solicitud.docx Carta de solicitud 11/10/2017
Informacion Grafica 1.docx Cronograma de Actividades 11/10/2017
CV.pdf Curriculum 11/10/2017

e [ e [

Una vez que haya cumplimentado todos los datos y aportado toda la documentacion solicitada, ya
no se mostrara el botdén Siguiente sino el botdn “Finalizar”. En este caso podemos encontrarnos con

dos situaciones:

= Convocatoria que no permite guardado parcial: La seleccién de este botdén implica la
entrega de la solicitud. Automaticamente se abre una ventana en la que se muestra el
resguardo de la solicitud realizada con la informacién de la misma:
o los datos cumplimentados
o la documentacién aportada
o lafechay hora en la que se ha entregado la solicitud.

Este resguardo podra ser imprimido por el usuario a través del boton Imprimir que se
muestra al final de la hoja. Asi mismo, la aplicacidn enviara automaticamente un correo
con este mismo resguardo que se esta visualizando a la direccion de email indicada en los
datos del solicitante.
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ostrar Solicitudes

P—

Los datos han sido almacenados. MUY IMPORTANTE: que debe I ga de la solicitud una vez que haya
todas los d igatorios e i todos los que se le han solicitado. EN EL CASO DE QUE NO

COMFIRME LA ENTREGA, SU SOLICITUD MO SERA TENIDA EN CUENTA.

CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA EL ESTUDIO DE LA EXTINCIGN DE ESPECIES

Datos del Solicitante

Num. Mantificaciom ~ PASAPORTE - A1234567E7

Noiibie PANN SANNE, NOOC
Dirgceiiim Aerids Carlas V 5

33000 - Santandier - Cantabeia - ESPARA
Tulifone W28 Talifane Mavil
E-mail o ooz og Fax
Wl
Clave 13345678

Datos de la Solicitud

PRIMERA SECCION

Bravia risumen del proyects
Estudia de bis condiclanes que aceleran R arincdn de especks amenazadas.
Insposin Selicitade
15000
Programa dé Actuacian
Sicdiveridad Temesire
Titule del Froyecta
Estudia de Ls condicianas que acekran la emincdn di sspecks on pelignn

SERUNDA SECCION

[AP-F2] Risultadas espirados
Warlabis cefnitarias

Dljutives espacifices del proyedto
Dedinicion oo varianlis definitarias

Documentos de la Solicitud

Momibee dél Docuiisnts  Preseatado

Carta da salicitud S
Cartas da Apaoyo 3l Proyects Mo
Cronagrama da Actividasss S
Curmicwilum S

B3 =0

= Convocatoria que permite guardado parcial: entre los botones Anterior y Siguiente de las
ventanas de la solicitud, se habilitard un botén denominado “Guardar”. Esto permite al
usuario ir guardando parcialmente los datos que vaya introduciendo.
Cada vez que el usuario guarde la solicitud, se mostrara un aviso indicando que se han
guardado los datos pero que la solicitud no se tendra en cuenta hasta que no sea entregada.
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D
La primera vez que el
usuario selecciona la

opcion Guardar,
ademas de avisar del
E?EII;:‘-‘: :r\;v:::ir:nual::ﬂmm\ con sus datos de acceso al servicio a I macena m iento de
Los datos han sido almacenados. MUY IMPORTANTE: Recuerde
que debe confimar la entrega de la solicitud una vez que haya los datosl se enviaun
completado todos los datos obligatorios e incorporado todos los
COARME Lo ENTREGH S SOUCHUD NG SERE TEMDS £ correo al solicitante
CUENTA.
- O representante, con
Aceptar

la contrasefia de
identificacion en la
convocatoria

En este caso, una vez que se finalice la introduccion de datos y documentos, se abrird la
ventana con el resguardo, que constard de la misma informacién que la indicada
anteriormente, pero con dos botones en la parte inferior “Imprimir” y “Entregar solicitud y
un aviso en la parte superior indicando que la solicitud no sera tenida en cuenta hasta que
no sea entregada.

En cualquiera de los dos casos, cuando se haya terminado de introducir toda la informacion, el
usuario deberd pinchar sobre el botén “Entregar Solicitud”. En ese momento se abrird un
mensaje para confirmar la entrega de la solicitud y en caso de aceptar, otra ventana con el
resguardo definitivo que consta de la informacién aportada y la fecha y hora de entrega de la
solicitud.

Desea entregar la Solicitud?

Se dispone a entregar la Solicitud. Tenga en cuenta
que una vez entregada no le serd posible modificar
los datos ni los documentos aportados. Pulse el botén
aceptar para confirmar la entrega de la solicitud.

Comns oo

En este momento ya se tiene en cuenta la solicitud en el proceso de seleccién y se enviara
automaticamente un correo con el resguardo adjunto en pdf donde se indicard, ademas de la
informacién aportada, la fecha y hora de entrega y el nimero de solicitud.
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Convocatoria de Ayudas para el estudio de |a extincién de especies

P ®

N de Solleftud:

Fecha y hora de recepcion de la solicitud: el dia 11/10/2017 a las 18:12:25
(GMT+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris

| FORMULARIO DE SOLICITUD |
DATOS DEL SOLICITANTE
PAS A123456782
HOMERE Y APELLIDOS NOXEX PAXKX SANXK
DIRECCION Avenida Carios V
NOMERO £ BLOGUE ESCALERA PISO PUERTA
LOCALIDAD Santander CcP. 35010
PROVINCLA Cantabria Pals ESPARA
TELEFONO 547847342 TLF. MOVIL Fax
DIRECCION E-MAIL NN 25
'WEE
CLAVE 12345678
[ DATOS DE LA SOLICITUD |
PRIMERA SECCION
EVE resumen del proyecio siudic de l3s iciones que 3 exiincion 0e especies
Tmport= Soliads Ti5000
Programa de Actuacion Biodi P Termestre
Tituko del Proyecto Estudio de las condiciones que aceleran |a extincion de especies
en peligro.
SEGUNDA SECCION
APFZIR [Variables gehnion
Objetvos esp del proyecto | Definicion de variables
DOCUMENTOS
Tipo de Documento Presentado
Carta de solictud Si
Cartas de Apoyo al Proyecto Mo
Cronograma de Actividades Si
Curriculum i

1.2. Convocatoria con Multiples Inscripciones

2® [=[ [

”n\

a0

Se puede dar el caso de que una Convocatoria permita Multiples Inscripciones de un mismo
solicitante. En este caso, cuando un usuario realice una solicitud en una convocatoria con esta
configuracién, se mostrara en la esquina superior izquierda de la pantalla la opcién “Mostar

Solicitudes”.

Al pinchar sobre esta opcidn se accedera a una pdagina donde se mostrardn las solicitudes que ha
realizado previamente en dicha convocatoria y el botén “Crear Nueva” debajo. Si todavia no se ha
creado ninguna solicitud en dicha convocatoria, el aspecto de la pantalla serd el que aparece en esta

imagen:
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Mostrar Solicitudes Cerrar Sesion

CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA EL ESTUDIO DE LA EXTINCIGN DE ESPECIES

SOLICITUDES

Todavia no ha creado ninguna solicitud

Estas son las solicitudes que ya estan registradas en el sistema, para crear una nueva pulse en el botén CREAR

NUEVA.

Si el usuario ya ha realizado mas solicitudes en esta convocatoria, al identificarse en la misma, la
ventana Datos del Solicitante se mostraran cumplimentados con los datos que introdujo en la Ultima
solicitud realizada en la convocatoria.

En la creacién de la solicitud actual, los datos de esta ventana, excepto Tipo, Tipo de Documento y
Numero de Documento, podran ser modificados. Los cambios que se realicen en estos datos se
modificaran automaticamente en las solicitudes realizadas con anterioridad.

Mostrar Solicitudes Cerrar Sesion

CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA EL ESTUDIO DE LA EXTINCION DE ESPECIES ‘

SOLICITUDES
o o

11/10/2017 18:12 (GMT+01:00)
Solicitud Namero 1 Bruselas, Copenhague, Madrid, = PROVISIONAL

Paris

Estas son las solicitudes que ya estan registradas en el sistema, para crear una nueva pulse
en el botén CREAR NUEVA.

Crear Nueva

Cuando el usuario alcance el nimero maximo de solicitudes permitidas se mostrara un aviso
indicando tal aspecto y en la pagina a la que se accede al pinchar sobre “Mostrar Solicitudes”
ademas de mostrar un aviso desaparecera la opcion “Crear Nueva”.
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PREMIO 2017 SEMICROL ‘

SOLICITUDES
[ramre R R e

S . R 08/10/2017 16:03 (GMT+01:00) SROVISIONAL
olicitud Nimera .
Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris

08/10/2017 16:04 (GMT+01:00)

Solicitud Ndmero 2 R . PROVISIOMAL
Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris

5e ha alcanzado el nimero maximo de solicitudes que puede presentar en esta convocatoria.

El usuario podra acceder a consultar las solicitudes entregadas, pero no podra modificarlas.

Si la convocatoria permite guardado parcial, las solicitudes iniciadas, pero no entregadas se
mostraran en el listado en estado BORRADOR y con la columna Fecha vacia, pudiendo el usuario
acceder a las mismas y continuar su cumplimentacién hasta la entrega. Las solicitudes en estado
BORRADOR no se tienen en cuenta en el nimero maximo de solicitudes que puede realizar un
beneficiario, pudiendo tener tantas solicitudes como quiera en estado BORRADOR. Una vez
entregadas pasan a estado PRESENTADO y no podrdn ser modificadas.

Cerrar Sesion

Mostrar Solicitudes

CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA EL ESTUDIO DE LA EXTINCION DE ESPECIES ‘

SOLICITUDES
ome R R

11/10/2017 18:12 (GMT+01:00)
Bruselas, Copenhague, Madrid, | PROVISIONAL

Paris

Solicitud Nidmero 1

Solicitud Ndmero 2 BORRADOR

Estas son las solicitudes que ya estan registradas en el sistema, para crear una nueva pulse
en el botén CREAR NUEVA.

Crear Nueva
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